CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI
Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO(S) OBJETO(S)

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada em solugao de tecnologia da informacgao para locagao de sistemas
de géstéo publica municipal, destinado a atender as necessidades da Camara
Municipal de Mucurici-ES, de acordo com as condigbes estabelecidas neste

instrumento e seu anexo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. DA AQUISICAO

Atualmente, vigora o Contrato de Prestagao de Servigos n° 004/2017 em conformidade
com o‘Processo Licitatério n® 003/2017 e Pregao Presencial n° 002/2017 e como
consta;no Quarto Termo Aditivo assinado em 27 de abril de 2020 do referido Contrato,
firmado entre a CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI/ES e a empresa E&L
PRODUGOES DE SOFTWARE LTDA, cujo o objeto & a contratagdo de empresa
especializada para a concessao de licenga e uso de software de gestao administrativa
e financeira, bem como, os servicos de implantagdo, conversdo de dados (se
necessario), treinamento, testes e servicos de manutengdo que garantam as
alteragées legais, corretivas e evolutivas, atendimento e suporte técnico, para os
softwares de Contabilidade Publica; Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
Almoxarifado e Patriménio; Protocolo e Processos; Controle Interno; Portal de
Transparéncia; Contra Cheque Web e Compras, Licitagbes e Contratos; doravante
denominados, simplesmente, “SISTEMAS” ou “SOFTWARES”, bem como os servigos
de manutencgao e atualizagdo dos softwares, tem seu vencimento no dia 01 de maio de
2021.

Vale salientar, que esta Casa de Leis ndo pode operar sem os produtos, bem como os
servicos acima mencionados, sendo uma das exigéncias estabelecidas nas Normas
Técnicas para Contabilidade aplicada ao Setor Publico, denominadas NBC T SP, que

a Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e o Conselho Federal de Contabilidade
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definiram que todbs os entes publicos da Federagdo (Unido, Estados e Municipios),
bem como do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Dito isso, esta éontratagéo tera a finalidade de manter em pleno funcionamento e sem
riscos de paralisagdes todos os servicos de “Sistemas de Software” ligados a gestao

Administrativa e Financeira da Camara Municipal de Mucurici-ES.

2.2. DA DISPENSA DA LICITAGAO
Quanto a fundamentacdo legal, aplica-se o disposto no inciso I, Art. 72 da Lei
14.133/2021: '

Art. 75. E dispensavel a licitagao:
()

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta

mil reais), no caso de outros servigos e compras;

3. DA DESCRIGAO DO(S) SERVIGO(S)

3.1 - A descrigao detalhé do objeto obedecera ao disposto no Anexo .

4. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

4.1 - Os sistemas deverao ser executados no ambiente da tecnologia da informagao,
atualmente utilizédo pelo Contratante, conforme descrito abaixo, ao qual estaréao
perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalagdo, pela
Contratada, de software basico complementar:

a) Plataforma Operacional no Servidor de Banco de Dados: WINDOWS 2012

Server ou Superior;

b) Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagées de trabalho com

sistemas operacionais Windows 7 ou superior, nas versdes de 32 e 64 bits, padrao

tecnoldgico adotado pela contratante;

c) Sistema Gerenciador de Banco de Dados: SQL Server 2008 ou superior,

d) Plataforma Operacional no Servidor de Aplicagdo: WINDOWS 2012 SERVER ou
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Supérior; :

e) Plataforma de Aplicagao Web: IIS 8.0 ou Tomcat 7 ou superiores;

f) Servidores de Banco de Dados e Aplicagdo deveréo ser localizados fisicamente
no Datacenter da contratante;

g) Possuir opgéo para execugao e replicagdo em nuvem mediante futura decisao do
contratante para que em caso de desastres os sistemas de gestdo continuem
operacionais até que seja normalizado a eventual causa do desastre;

h) Navegadores ‘\o;/eb: Internet Explorer 7 ou superiores, Mozilla Firefox, Google

. Chrome, Microsoft"Edge ou superiores.

“4.1.1 - Caso seja. necessario a aquisicao de softwares basicos complementares
para o péh‘eitog funcionamento dos sistemas ofertados, a Contratada sera
responsavel pela ais_bonibilizagéo de forma legal dos mesmos;

4.1.2 - Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a
‘integridade dos sistemas propostos, a sua adaptagdo as necessidades do
Contratante, por meio de parametrizagées e/ou customizagées.
4.2 - A Contratada devera apresentar o mesmo sistema gerenciador de banco de
dados padrao SQL Server para todos os sistemas.
43 - A comunicagéo entre os servidores e estagbes utilizara o protocolo de rede
TCP/IP com infraestrutura de rede cabeada e ou sem fio.
4.4 - O processo de instalagdo ou atualizagdo dos mddulos devera ser efetuado de
forma padronizada, parametrizada e automatica, através de aplicagbes. Nao serao
aceitas solugdes baseadas em script e ou arquivos de lotes, evitando que os usuarios
tenham que efetuar procedimentos manuais para instalagdo ou atualizagdo dos
mesmos e configuragdo de ambiente. Todo o processo de criagdo e configuragédo dos
parametros de acesso ao banco de dados devera estar incluso nas aplicagées.
4.5 - A solugédo deve possuir suporte a integragdo direta com LDAP, Active Directory,
realizar a busca dinérhféa de usuarios nos diretorios.
46 -A aplicagéo}sistemas devera funcionar em ambiente de mdultiplos dominios com

relagao de confianga entre os dominios.
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4.7 - Utilizar tabela Unica para cadastro de usuarios em todos os sistemas, com
permissées individu_f;lizadas por fungéo de acordo com médulo e unidades gestoras.
4.8 - Fornecer todos os softwares de terceiros necessarios ao funcionamento do objeto
contratado. A CONTRATADA devera fornecer e ou manter atualizadas todas as
licengas de uso destes softwares em nome do Contratante, durante toda a vigéncia do
contrato.

4.9 - Sera de responsabilidade do Contratante toda infraestrutura fisica de Datacenter

Rede de transmissédo de dados e demais equipamentos necessarios para a operagao

dos sistemas.

5. DOS SERVIGOS DE SUPORTE OPERACIONAL E DA MANUTENGAO:

5.1 - Entendem-se como servicos de manutengdo e suporte técnico aqueles
destinados a manter os sistemas em perfeito funcionamento, aptos a realizagéo das
atividades que lhes foram destinadas, executando todos os ajustes e reparos
necessarios nos termos e tempos fixados neste instrumento.

5.2 - Os servicos de suporte e manutengao consistem nos servicos de Service Desk,
suporte a aplicagdo, manutengédo da aplicagéo e desenvolvimento de melhorias.

5.3 - O modelo operacional a ser implantado deverd prover ao Contratante uma
evolucdo na maturidade do relacionamento entre a area de Tl e seus usuarios, assim
COMO NOS Seus processos internos.

5.4 - A Contratada devera oferecer os servigos de suporte e manutengao de segunda
a sexta-feira, das 7:00hs as 18:00hs.

5.5 - Para a cobertura d‘os fechamentos de folha de pagamento e demais exigéncias
do TCE/ES, a Contratada devera oferecer atendimento fora do horario padrdo na
modalidade 24x7, durante no minimo uma semana para cada sistema.

5.6 - As solicitagbes de atendimento deveréo ser registradas junto a Contratada
contendo a data e hora da solicitacao, a descrigdo do problema, o nivel de prioridade
para o atendimento desta solicitagdo e uma numeragéo de controle (protocolo).

5.7 - Nos casos de inoperancia de sistema, o atendimento, bem como a solugéo
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devera ocorrer em até 2 (duas) horas ap6s abertura do chamado, na modalidade 24x7.
58 - A Camara Municipal de Mucurici/ES poderd, sempre que julgar necessario,
solicitar atendimento presencial de técnicos da Contratada, sempre que nao houver
solugdo do problema através do suporte telefénico ou remoto, com o objetivo de
efetuar resolugdo de problemas de alto nivel de complexidade classificados como
critico ou urgente, pelo gestor do sistema, sob pena de aplicagdo das penalidades
previstas no termo de contrato.

5.9 - Todas as intervencées/manutengées preventivas, recorrentes ou néo, que visam
a manter o sistema em pleno e ininterrupto funcionamento, somente seréo realizadas

| mediante agendamento.

‘6. DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS:

6.1 - Os requisitos ob¢igatérios necessarios para efetivagao da locagédo dos Sistemas
de Gestédo Publica Muhicipal, compreendem:
6.1.1 - Fornecer, até o final da implantagdo toda a documentagao técnica
atualizada; .
6.1.2 - Serem dfnémibos, com a utilizacdo de bases de dados que propiciem a
recuperagao da ihformagéo nele contida;
6.1.3 - Garantir que os sistemas n&o cadastrem dados diferentes do formato
suportado no banco de dados, ou seja, criar mascara que evite a inser¢éo de dados
texto no local onde o dado € numérico;
6.1.4 - Garantir que o sistema nao cadastre dados duplicados;
6.1.5 - Realizar, do ponto de vista visual para os médulos WEB, a plataforma de
desenvolvimento deveré. realizar tratamento de imagens para padronizagdo dos
layouts e sera montado seguindo as normas W3C, em HTML3.2 ou superior e CSS
observando as regras de semantica e acessibilidade.
6.1.6 - Possuir servidor de Aplicagao Web: 1IS 8.0 ou Apache Tomcat 7 ou superior;
6.1.7 - Ser desenvo]vido e codificado para ambiente operacional de 32 e 64 bits;

6.1.8 - Ser homologado para os navegadores Web: Internet Explorer 7 ou
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supe}iores, Mozilla Firefox, Google Chrome e Microsoft Edge ou superiores;
6.1 :9 - Possuir sistema gerenciador de banco de dados Microsoft SQL Server 2008
ou superior, co'l";\pativel com o ambiente de alta disponibilidade;
6.1.10 - Dispbr de. plataforma operacional no servidor de banco de dados
WINDOWS 2012 Server ou superior,
6.1.11 - Atender as exigéncias, configuragdes e layouts estabelecidos pela STN -
Secretaria do Tesouro Nacional e TCE/ES - Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo/TCEES;
6.1.12 - Oferecer ferramenta de Backup para todos os sistemas com a possibilidade
de armazenamento em outros servidores, unidades externas e/ou nuvem, quando
necessario; _
6.1.13 - Proceder cbm a manutencéo e atualizagao legal dos médulos: pelo periodo
de vigéncia do contrato a iniciar imediatamente apés o aceite da implantagéo do
Sistemas de Gestao Publica Municipal;
6.1.14 - Promover customizagdes para aderéncia de processos e funcionalidades
dos sistemas locados;
6.1.15 - Oferecer s'uporte técnico operacional pelo periodo de vigéncia do contrato
a iniciar imediatamé‘nte ap6s o aceite da implantagao dos sistemas de gestao.
6.2 - No ato do aceite e homologacéo da implantagédo dos Sistemas de Gestéao Publica
Municipal a CONTRATADA devera fornecer e manter atualizada durante toda a
vigéncia do contrato a '.;Documentag:éo Completa" referente aos seguintes aspectos
técnicos:
6.2.1 - Modelo Entidade Relacionamento légico e fisico das Bases de Dados dos
sistemas, para facilitar o processo de integragao com outros sistemas adquiridos e
ou desenvolvidos felo Contratante.
6.2.2 - Dicionario de Dados detalhado e descritivo (légico e fisico), com as
definicées sobre entid.ades, atributos, relacionamentos e dominios.
6.3 - Caso a CONTRATADA néao fornega os sistemas de acordo com os padrbes

requeridos, devera ressarcir aos cofres publicos todo o valor pago referente a locagao
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L)

dos sistemas. com as devidas corregées monetarias, incluido no montante todos os

prejuizos e muI‘tas que o Contratante vier a pagar.

7. DA ATUALI'ZA(}I-\O DO SISTEMAS:

7.1 - Constituem responsabilidades da Contratada a atualizagdo periodica dos
sistemas de acordo com as Ultimas versdes disponiveis, durante a vigéncia do
contrato:
a) Realizar o upgrade de tecnologia para o padrdo desejado pelo Contratante, de
forma a atender as especificagcbes da nova verséo e a sua continua evolugéo;
b) Testar os processos atuais na nova versdo, garantindo o funcionamento
adequado dos sistemas;
c) Atualizar a documentagédo dos processos e manuais de execugao quando
necessario;
d) Atualizar o material de treinamento para as diferengas em funcionalidades da
nova versao 'quando existirem;
e) Treinar os usuarios quando necessario;
f) Fornecer, sem quaisquer 6nus para o Contratante, as corregdes de falhas que
forem detectadas ‘nos sistemas;
g) Manter atualizados os sistemas com relagéo a varidveis normalmente alteradas
por legislagdo ou quaisquer outras causas externas de carater ou determinagao
legal, sem 6nus para o Contratante;
h) Manter atualiza}dos os sistemas, fornecendo prontamente as novas versées que
venham a ser Iiberadas e contenham alteragbGes, acréscimos de rotinas ou
melhorias de desempenho, mantendo a compatibilidade com as customizagoes ja
realizadas no ambiente do Contratante.
i) Divulgar a documentagdo técnica adequada e instrugbes necessarias para a
utilizagdo de todas as novas implementagdes e melhorias na versdo padréo dos
sistemas para que os técnicos do Contratante efetuem as atualizagées.

72-A prestag;éo"dos servigos de atualizagdo se dara nas seguintes modalidades:
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a) Corretiva: visa corrigir erros e defeitos de funcionamento dos sistemas podendo,
a critério da Contratada, limitar-se a substituigao da copia com falhas por uma copia
corrigida;
b) Adaptativa: visa ada'ptagc")es legais ou de aderéncia dos sistemas ao fluxo
operacional do Contratante;
c.l) Evolutiva: visa garantir a atualizagdo tecnolégica dos sistemas, mediante
aperfeicoamento das fungdes existentes ou adequagéo as novas tecnologias.
7.3 - A Contratada devera testar e homologar em ambiente de teste as atualizagdes
disponiveis. Posteriormente, solicitara a autorizagdo do gestor do sistema, para liberar
a respectiva atualizagdo no ambiente de produgédo, cabendo exclusivamente ao gestor
o deferimento da efetiva atualizagao.
7.4 - Apos autorizagéd_ de implantacédo da atualizagdo, a Contratada comunicara a
Camara Municipal de Mucurici/ES para que proceda com a instalagdo da respectiva
atualizagdo no ambiente de produgéo.
7.5 - A Contratada devera garantir que as corregdes fornecidas nao afetem as
aplicagdes ja desenvblvidas e que estejam em funcionamento no ambiente

operacional da Contratante, sujeito a aplicagao das penalidades contratuais.

8. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

8.1 - Estarao impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que
se enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:
a) Estejam constituidos sob a forma de consércio;
b) Estejam cumprinqo as penalidades previstas no art. 156, Ill da lei 14.133/2021,
~desde que n&o haja disposigao expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente
sancionador;
c) Estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 156, IV da lei 14.133/2021,
desde que néo haja disposigdo expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente
sancionador;
d) Estejam cumprindo penalidade prevista no art. 156, § 4° da Lei 14.133/2021.
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e) Estejam sob faléncia, dissolugéo ou liquidagao:
a. Caso a empresa se encontre em processo de recuperagédo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada a sentenca homologatéria do plano de
recup.e‘ragéo judicial;

f) Nao cumpram o disposto no art. 9%, § 1° da lei 14.133/2021.

9. DOS PRAZOS

9.1 — O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagao
do resumo do contrato e tera duragao de 12 (doze) meses improrrogaveis.
9.2. A empresa vencedora sera convocada para assinatura do Contrato no prazo de

até 02 (dois) dias l.'ltei% a partir da convocagéao formalizada pela CONTRATANTE.

10. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

10.1 — Durante a vigéncia deste contrato, a execugéo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo (a) servidor designado pela Camara Municipal de Mucurici-ES ou por
representante do CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim permitida a
assisténcia de terceirosr.

102 - A autoridade'comﬁetente desta Camara designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do contrato,
competindo-lhe atestar a reélizag:éo do servigo contratado, observando as disposigdes
contidas no CONTRATO, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

10.3 - Durante a vigéncia deste contrato, o CONTRATADO deve manter preposto,
aceito pela Administragdo do CONTRATANTE, para representa-lo sempre que for
necessario.

10.4 - A atestagdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao servidor
designado do setor responsavel pela fiscalizagao do contrato ou a outro servidor

designado para esse fim.
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11. DAS CONDICC)ES- DE PAGAMENTO

11.1 - A Contratante pagara a Contratada pelos servigos efetivamente prestados no
més de referéncia, vedada a antecipacao.

11.2 - Os pagamentos a CONTRATADA somente seréo realizados mediante a efetiva
presfag:éo dos servicos nas condigdes especificadas no Contrato, que sera
comprovada por meio do atestado de inspegdo a ser expedido pelo GESTOR DO
CONTRATO.

1 11.3 - A Contratante pagara a Contratada até o Gltimo dia util do més da prestagéo do
servico, mediante apresentagdo da nota fiscal pela CONTRATADA, devidamente
aceitos e atestados pelo gestor do Contrato.

11.4 - O pagamento far-se-a por meio de fatura(s) mensal.

11.5 - Incumbirao a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura
devida a ser revisto e.aprovado pela Contratante, juntando-se & respectiva
discriminacédo dos servigos efetuados, o memorial de calculo da fatura.

11.6 - Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma seré devolvida a
Contratada para correcédo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentagdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
onus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

11.7 - Sendo o caso, cabe a Contratada manter-se regular perante os érgaos de
controle e registro de sua atividade, sob pena de sobrestar, sem culpa da Contratante,
a realizagao dos pagamentos.

11.8 - A nota fiscal sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais especialmente as de natureza fiscal, com destaque,
quando exigiveis das retengdes tributarias e/ou previdenciarias.

11.9 — Os pagamentos seréo efetuados por meio de deposito em conta bancaria a ser
informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

11.10 — Nenhum pagamer{to sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao

qualquer obrigagdo por parte da CONTRATADA, seja relativa a execugéo do objeto,
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seja quanto a ddcumentagéo exigida, sem que isto gere direito & alteragéo de pregos,
corregdo monetaria, compensagédo financeira ou interrup¢ao na prestagao dos
servigos.

11.11 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA
dara a ADMINISTRACAO, plena, geral e irretratavel, quitagdo da remuneragao
referente aos servigos nela discriminados, para nada mais a vir reclamar ou exigir a

qualquer titulo, tempo ou forma.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 - Registrar todas as'ocorréncias havidas durante a execugdo dos servigcos objeto
deste contrato, de tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por
sua orr{isséo neste sentido.

12.2 - Responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada
culpa de seus técnicos ou prepostos.

12.3 - Prestar a Contratante todas as informagées necessarias para utilizagdo dos
servigos.

12.4 - Enviar a fatura de cobrancga para o enderego indicado pela Contratante.

12.5 - Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

12.6 - A Contratada mantera, durante toda a execugéo do contrato, todas as condigoes
de habilitagao, qualificagéo é idoneidade exigidas na licitagao.

12.7 — Atender todas 43 legislagdes vigentes.

12.8 — Garantir que o':" software da Camara seja integrado aos softwares das demais

Instituicdes do municipio.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1 - Efetuar o pagamento do prego previsto, nos termos definidos no Contrato.
13.2 - Definir' o local e parametros para execugdo dos servigos.

13.3 - Designar servidor, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo na
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execugao

dos servigos.

'| 14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1 - As despesas com a contratagdo da empresa para prestagdo dos servigos,
objeto deste termo, correrdo a conta da Classificagdo Orgamentaria, constante no

-orgamento da Camara para este fim.

15. DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS SERVIGCOS

15.1 - Fica proibida a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial dos

servig;oé objeto do contrato a ser firmado.

16. DAS SANCOES

16.1 - Em caso de inadimplemento, a CONTRATADA ficard sujeita as sangdes
previstas nos Artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das multas previstas

no contrato e das demais cominagdes legais cabiveis.

17. DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

17.1 — Os servigos serao executados na Camara Municipal de Mucurici-ES, situada na
Rua Rio de janeiro, n° 22, centro, Mucurici/ES. Telefone: (27) 3751-1342, e-mail:

cmmucurici@hotmail.com

18. ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1 - Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor Jair dos Santos Neto.

Mucurici/ES, 18 de maio de 2021.

Jair dos os Neto
Tesoureiro
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ANEXO |

1. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

ITEM DESCRIGCAO UNID. | QUANT.
CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
LOCACAO DE SOFTWARE E LICENGA DE USO,

01

| ABRANGENDO IMPLANTAGAO, CONVERSAO DE DADOS, | UNID- | 01
| TREINAMENTO DE PESSSOAL, SOPORTE E MANUTENGAO

QUE GARANTAM AS ALTERAGOES LEGAIS, CORRETIVAS
E EVOLUTIVAS NO SISTEMA A SER CONTRATADO PARA
ATENDER A CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICIES,
SENDO FIRMADO CONTRATO POR PERIODO DE 12 (DOZE)
MESES.

2. SERVICOS A SEREM ENTREGUES:

DESCRICAO DETALHADA DO SERVICOS

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

(Exceto para aqueles com caracteristicas proprias, tais como os médulos web)

1.

w N

o

O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema
“multiusuario”, “integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de
dados e informagdes de uso comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

. Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagbes de trabalho com

sistema operacional Windows 98, NT, 2000 ou XP;

Ser desenvolvido em interface grafica;

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas,
permitindo bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de
acesso invalidas, criptografia e expiragéo de senhas;

Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo atraves do uso de
senhas, disponibilizando recurso de dupla custédia, utilizando o conceito de
usuario autorizador, em qualquer fungao, selecionada a critério do usuario;

Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissao exclusiva
para gravar, consultar e/ou excluir dados;
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8. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login,
bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

9. Manter histérico dos acessos por usuario e por fungado, registrando a data, hora e o
nome do usuario;

10.Manter log de auditoria das alterages efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas;

11.Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a
impressao de intervalos de paginas e o nimero de copias a serem impressas, além
de também permitir a selegao da impressora de rede desejada,

12.Permitir que os relatérios sejam salvos em extensao de arquivos”.rtf, .txt e .xIs” de
forma que possam ser importados por outros aplicativos;

13.Permitir a exportagdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto;

14. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de
outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatérios, geradores de gréaficos
gfc.;

15.Possuir ajuda on-line (help);

16.Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravagéo no banco
de dados;

17.Toda atualizagdo de dados deve ser realizada de forma online;

18.Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, atraves
do banco de dados, por meio de triggers ou constraints;

19.Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a
Internet como meio de acesso;

20.Permitlf que os programas executdveis sejam instalados nas estagdes usuarias,
provendo rotinas de atualizagédo automatica desses programas a partir do servidor,
no caso de substituicao de versoes;

21.Possuir ferramenta de criagcdo/edigdo de relatérios que permita o desenvolvimento
de novos relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edigéo dos
relatorios novos e os ja existentes, e suas inclusées no menu de cada sistema sem
a necessidade de compilagéo do cédigo-fonte;

22.Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informagdes gerenciais automaticamente no menu,
quando desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel,

23.Todos os sistemas devem ter condi¢do de importar um arquivo de texto, através de
configuragédo de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

24.0 SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a
modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geomeétricos;

25.As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar
alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que,
independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se

der, ndo seja permitido tornar inconsistente o banco de dados;
' 14
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26.0 sistema devera permitir a realizacao de “cépias de seguranga” dos dados, de
forma “on-line” e com o banco de dados em utilizagao;

27.0 SGBD devera conter mecanismos de seguranga e protegdo que impegam a
perda de transacgdes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagéo de dados

- na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente
automatico, documentado e seguro;

28.As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, atraves

. de algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em
telas de consulta, manutengdo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao
sistema;

29.0 gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para
impedir que usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados
para efetuar consulta, alteragéo, excluséo, impressao ou copia;

30.0 gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para
impedir que usuérios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados
para efetuar consulta, alteragéo, excluséo, impressao ou copia,;

31.Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagao Digital Padrao
ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;

32.Possibilitar, caso o érgéo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja
salvos também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificagéo
digital. Esta ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do
Sistema ERP Ble Administragdo Publica;

33.Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou
similar.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA ELETRONICA
Médulo | - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

1 Estar totalmgnte compativel com as mudangas implementadas na Contabilidade
Publica pela Secretaria do Tesouro Nacional.

2 Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)

3 Utilizar plano de contas com codificagdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis,
de forma a atender a classificagdo orgamentaria da receita e da despesa e a consolidagao
das contas publicas ge acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

4 Permitir o uso.do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

5 Permitir a contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros

15
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contabeis e partidas dobradas;

6 Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no dltimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

7 Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagao do plano de contas, dos
eventos e de seus roteiros contabeis;

8 . Efetuar a escrituracdo contabil dos langamentos da receita e despesa
automaticamente nos sistemas: Financeiro, Patrimonial, Orgamentario e de Controle em
partidas dobradas e no Sistema Orgamentario em partidas simples, de conformidade com
os Artigos n° 83 a n° 106 da Lei n°® 4.320/64;

9 O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou nao langamento contabil;
10 Conflgurag:ao para fechamento automatica das contas do balango;

11 Conflguragao dos langamentos automaticos e langcamentos de encerramento;

12 Geragéo dos langamentos de abertura e verificagao das inconsisténcias;

13 Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de
Controle cujas mowmentagoes sdo registradas simultaneamente;

14 Permitir a Qemonstragéo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas
do sistema;

% Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidagdo e pagamento) verificar se o
fornecedor possui débito junto ao Municipio, através da integragdo com o sistema de
tributagdo, sendo cada etapa configurada em informar ou bloquear a execugao da
mesma;

16 Efetuar, a partir da implantagdo, a operacionalizagdo do sistema através do
empenhamento, liquidagédo, baixa de empenho, langamento da receita e administragao
orcamentaria, gerando automaticamente os langamentos na contabilidade, orcamento e
tesouraria;

17 Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre;

18 Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nao
permitir a* consulta, insergdo, edi¢do, exclusdo, impressdo e manutengdo dos
langamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

19 Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

20 Permitir a emissao de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatérios,
individualizadas por unidade gestora;
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21 Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatorios do

sustema

: \ 4
22 Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo
o software de gestao;

23 Possibilitar a ¢onfiguragéo da despesa e da receita para controles, como de gastos
com pessoal, rentncia de receitas, evolugéo e projecao, informacdo de metas, objetivos,
justificativas, caracterizagao, autor de emendas entre outros;

24 Permitir definir a qual Natureza da Informagéo e atributo pertence a conta contabil,
com selegao entre: Financeiro, Patrimonial, Orgamentario e de Controle;

25 Manutengdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas
(CPF) e servidores (Inatricula);
(4

26 Permitir que os dados orgamentarios e de tesouraria sejam processados em datas
diferentes, poden‘c_jo ser parametrizados;

27 @ Permitir que os langamentos da despesa (alteragdo orgamentaria, pré-empenho,
“|empenho, liquidagdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a
unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

28 Permitir a verificagdo das datas dos langamentos para informar ou bloquear quando
a mesma for anterior a Ultima langada, controladas individualmente por unidade gestora;

29  Possuir valida{;éo dos campos das telas necessarias antes da gravagao no banco
de dados tais comd: CPF, CNPJ;

30 . Possuir tela para cadastro unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos
0s empenhos processados ndo processados e quitados;

31 Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagdo dos saldos né&o
utilizados; :

32 Permitir integragéo_'do modulo de pré-empenho com o moédulo de empenho,
transferindo para o empenho todas as informagdes previamente cadastradas na reserva
de dotacgao;

39 Usar o empenho para comprometimento dos créditos orgamentarios, a nota de
langamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidagdo de
receitas e despesas e a ordem de pagamento para a efetivagao de pagamentos;

34 Permitir que os"empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados
parcial ou totalmente;
e

.
35 Permitir a apropriagdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos
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A

centros de custos sgj'am necessarios para cada empenho;

36 Possuir ferrarfienta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a
liquidar para que seja gerada automaticamente a anulagdo dos empenhos selecionados
pelo usuario; '

37 Possibilitar, ho cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informagdes
relativas ao processo licitatério, contratos e convénios e seus respectivos langamentos de

controle;
% .

38" Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e
ordem bancaria), gssim como o pagamento do mesmo;

39 Possibilitar a gnulagao total ou parcial dos empenhos;

40 Permitir personalizar se deseja trabalhar com o numero do processo igual ao
nimero do empenhg;

41 Permitir utiﬁzaf itens no cadastro de empenho;
42 Permitir informar conta bancaria no empenho;
43 Permitir avisar ao credor do empenhamento;

44 . Permitir utilizar complementagdo de empenho, podendo ser automatica na
liquidacao;

45 Permitir informar dados referentes ao MANAD.

46 Permitir anvula}‘ o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

47 Permitir visualizar informagées de OBM no cadastro de empenho;

48 Permitir trazer o Gltimo historio de empenho do credor para novos empenhos;

49 Permitir o Eadastro do "Em Liquidagao" para reconhecimento de obrigacéo exigivel
no momento do fato gerador;

50 Permitir a liquidagéo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orgamentarios ou
de restos a pagar, bem como a anulagao destas;

51 Permitir o cori_frole do processo de liquidagdo da despesa orgamentaria, fornecendo
relatérios das liquidagdes e nao permitindo pagamento de despesa nao liquidada;

o2 Controlar os saldos das liquidagées que ja estdo anexadas a documentos (cheque
e ordem bancaria), a'§sim como o pagamento da mesma liquidagao;

93 Permitir a inéd?poragéo patrimonial na emissao ou liquidagdo do empenho;

54 Permitir a cbntabilizagéo de retengdes na emissao da liquidagéo do empenho;

2 |
v
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55 Permitir anexar documentos digitalizados (notas fiscais, recibos, contratos etc.) na
gravagao do processo de liguidagao de empenhos;

56 Permitir o pad’amento automatico apés a liquidagao;
o7 Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidagao;
58 Permitir utilizar centro de custos na liquidacao;

59 Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informagédo da
Iegiglagéo de autorizagao;

60 Permitir controle de alteragées orgamentarias e os dados referentes a autorizagao
de geragao destas: (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso
empregados e o tipo.de alteragdo (suplementagao, anulagao e remanejamento);

61. Contabilizar as dotagées orgamentarias e demais atos de execugao orgamentaria e
financeira para 6rgao, fundo ou entidade da administragdo direta, autarquica e fundagao,
bem como empresa estatal dependente;

62 Controlar as dotagdes orgamentarias, impossibilitando a utilizagédo de dotagdes
com saldo insuficiente por unidade gestora;

63 Disponibilizér ro.tina que permita o acompanhamento do limite da autorizagao legal
para abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orgamento ou na LDO;

64 Permitir suplementacdo automatica no cadastro de pré-empenho, empenho e
complementagoes;

65 Gerenciar os contratos, licitagées e convénios firmados com a entidade;

66 Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam
ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagdo, e posteriormente liquidados
ou cancelados;

67 Inscricao de restos a pagar processado e nao processado;
3

68 Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para
fins de cancelamento, quando for o caso;

69 Permitir retornar o saldo ao cancelar os restos a pagar;
70 Permitir o confrole de empenhos de restos a pagar;
71 Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

72 Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil
do anterior, atualizando & mantendo a consisténcia dos saldos;
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13 Permitir a tranéferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango
no encerramento do exercicio, observando o paragrafo unico do Artigo 8° da Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF);

74 Utilizar® calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a
apuracio do resultado e para a apropriagdo do resultado, ndo permitindo langamentos
nos meses ja encerrados;

75  Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracdo do resultado do- exercicio, além do movimento de apropriagado deste resultado
ao patriménio municipal;

76 Disponibilizar consultas & movimentagéo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuragao e apropriagéo do
resultado;

77 Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora,
sendo que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

78 Demonstrar sinteticamente as movimentagdes de langamentos de despesas e
receitas nos cadastros;

79 Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e
organizada, as empenhos, liquidagdes e movimentagdes contébeis, seguindo a ordem
cronolégica.

80 Permitir em tedas as anulagdes informar complemento dos histéricos referente a
transacao efetuada; *

81 Disponibilizar verificagdo de inconsisténcia na contabilizagdo podendo ser mensal,
bimestral, trimestial, quadrimestral, semestral ou anual, com destaque para as contas
com saldo invertido;

82 Permitir a consulta de todos os langamentos contabeis originados pela emisséo e
movimentagéo de; determinada despesa, através da numeragao do empenho;

83 Possuir téia_ para consulta da despesa tendo como opgdes: ano, tipo de despesa,
data de totalizag¢do e visualizagdo de documentos fiscais;

84 Permitir filtraras ir{formag:()es da despesa por codigo, nome ou documento do
credor;

85 Possibilitar,ifnprimir todas as notas de empenhos, liquidagées, pagamentos ou de
todos os processds da despesa,

Médulo 11 - Sistema}.ﬁde Tesouraria

+
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1 Permitir a importagao de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;
2 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

; 3 Permitir a anulagao parcial ou total de uma determinada receita;
4 Pérmitir o vinculo do convénio na arrecadagéao de receita
5 ° Possuir c_adast.ro de desconto podendo ser orgamentario ou extra (passivo e ativo);
6  Possibilitar o;’qadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o

empenho e os descentos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do
fornecedor; ‘e

7 Possuir tabela;para célculo automatico do desconto de IRRF e INSS;

8 Possibilita‘r,’o.regis'tro do pagamento da despesa e a anulagéo do registro de
pagamento, fazehdp os langamentos necessarios;

9 Possibilitar'o pagamento de liquidagdes através dos documentos, cheques e ordem
bancéria, ou pelo pagamento direto;

i
10 Gerar ifitegragdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidagdes na
receita quando assim necessitar;

111 Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar € despesas
extras, em contrapartida com varias contas pagadoras;

12 Controlar a movimentagdo de pagamentos (nas dotagoes orgamentarias, extra
orcamentarias e restps a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa
ou bancos, gerando recibos permitindo anulagoes, efetuando os langamentos
automaticamente; :

13 .F"ossibi‘!itar a utilizagdo de executavel externo para impressao de cheque;
14 . Possibilitar cont}olar saldo bancario negativo no pagamento;

15 Permitir cadastrar previsao inicial, adicional e suas anulagbées dos repasses
financeiros para a Camara e aos Fundos Municipais;

¥ 5
16 Permitir catlastrar a execugdo dos repasses feitos a cadmara e aos fundos
municipais; £
17 Permitir cadastrar a previsdo dos pagamentos dos repasses;
18 Manutencao de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

19 Manutengaoda cadastro de contas bancarias;
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20 Permitir o lancamento de investimento, aplicagdes e todos os demais langamentos
de débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar
todos os langcamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para
gerar os relatérios necessarios,

21 Possibilitar-o éadastro das previsées de pagamento para controle do fluxo de caixa;

22  Possibilitar a gera(;ao de oficio de envio da movimentagdo cadastrada nas
previsdes de pagamento ao banco;

23 Permitir cada;tro de Perda de Aplicagéo Financeira;

24  Possibilitar a tonciliagdo dos saldos das contas bancérias, emitindo relatério de
conciliagdo bancaria, permitindo configuragdo do formulario de acordo com as
necessidades da entldade

25 Permitir o Qontrole de aplicagéo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta
contab|l

26 Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum
pagamento (com\cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer
relatorios sobre dspagamentos efetuados por banco/cheque;

27 Gerar arquwos em meios eletrdnicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do

movimento de ordém bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos |

por unidade gestora
28 Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituigdes bancarias;

29 Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execugéo diaria
de entradas-e saicfgs financeiras, inclusive saldos;

>
30 O sistema déveré dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
operacdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e ‘Copia de Cheques, Livros,
Demonstragdes e o I.30Ietim de Caixa;

3 Permitir registrd de todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, hancos e todas as operagdes decorrentes, tais como: Emissao de
Cheques e Borderds, Livros, Demonstragdes e o Boletim, registrando automaticamente os
langamentos;

., .
32 Permitir contralar saldo bancario negativo na movimentagéo bancaria;

33 Permitir coéﬁéurar para preenchimento automatico da data de conciliagao do
pagamento qdandd’t_ipo de débito for cheque;
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34 | Permitil; cdnfigurar para preenchimento automatico da data de conciliagdo de
transferéncia bancaria quando o tipo de débito for cheque;

35 Permitir parametrizar para anulagdo automatica da liquidagdo ap6s anulagao do
. » ) ;
|pagamento;

b

SIST_EMA"!NTEGR.ADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

MODULO | - RECURSOS HUMANOS

‘| 1 Disponibilizar. o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informagées:
data de nd%cimento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de escolaridade, naturalidade,
nacionalidade, nome do pai, nome da mae, enderego completo; documentagao
(identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar, PIS/PASEP e CNH).

2  Validar digito verificador do niumero do CPF.

3 Validar digito verificador do numero do PIS.

4 Possibilitar’ a ‘configuragdo de operadores do software com permisséo para
inclusao/alteragao/exclusao de registros no cadastro de pessoal ou permissao apenas
para consulta:dos dados cadastrais.

5  Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Institui¢éo,
definindo os locais de trabalho para vinculagdo ao cadastro dos servidores.

6 Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

7  Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal.

8 Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo
6rgao, vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e
numero da Lei.

9  Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas
ao selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

10  Possibilitar a configuragdo das formas de admissdo por regime de trabalho,
categoria funcienal, regime previdenciario e tipo de admisséo, para garantir que nao
-seja admitido sgrvidor com informagdes fora dos padroes permitidos.

11 Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e
definir suspensGe,B de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e
contagem de tempo para 13° salario.

12 Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

13- Permitir a captacdo e manutengdo de informagdes funcionais de todos os
servidores do érgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico,
Vinculacdo a Tabela Salarial, Cargo Ocupado, Lotagéo, Jornada de Trabalho, vinculo
para RAIS, tipo de salario (conforme codificagéo da RAIS), categoria do trabalhador
(conforme codifiéacédo para GFIP), periodo de estagio probatdrio.

14  Registrar a movimentagédo historica de: progressdes na tabela salarial; alteragoes
de vencimento/salario; cargos e fungdes que o servidor tenha desempenhado;
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15  Registrar o histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de
servigo i

16  Estabelecer.um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgao
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou
venha a ter.

17 ©  Permitir contrdtos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo
das bases*para.INSS.

18  Viabilizar,” nog casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacoes
‘cadastrais registradas em cadastros anteriores.

19  Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissao, CPF e RG.

20 Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislagdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do
servidor. :

21  Permitir o registro de tempo averbado anterior.

22 Realizar a digitalizagdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja
Certiddes, RG, Atestados, Certificados, etc.

23 Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condigées
previstas para cada dependente.

24 Cadastrar e};gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia
no calculo da folha.

25  Permitir o cadastrameénto de Pensdes Judiciais com o nome do pensionista, CPF, |.
banco e conta palfa pagamento.

26  Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros
do sistema.-

27  Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.

28  Permitir cadastrar o Roteiro do Vale Transporte.

29  Permitir ca’da’strar os Funcionarios que solicitaram o Vale Transporte, informando
qual linha a ser utilizada, quantidade de Vale diaria ou mensal e ainda o periodo em
que ira permanecer com o Beneficio do Vale Transporte.

30 Permitir realizar alteracdo de dados, como, Cargo, Padrdo Salarial, Centro de
Custo, Secgéao, Local de forma coletiva.

31  Permitir registrar infofmagées de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

32 Possuir Modulo de. Autonomos separado dos servidores/funcionarios, porém
acessando o0 me8mo banco de dados.

33  Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

34  Emitir relatorio de Contrato de Trabalho.

35 . Emitir relatério com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

36  Emitir certidoes de tempo de servigo.

37  Emitir relatério com a movimentagao das Licengas e Afastamentos dos servidores,
podendo emitir por Funcionario ou por Tipo de Licenga.

38 Emitir relatério com informagdes dos Funcionarios que tem Vale Transporte,
contendo informacéo da Linha, Valor da tarifa e Periodo de Validade.
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39 Emitir relatéfio com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitido(s),
-demitido(s), aniversariantes do mes.

40 ' Permitir a emissdo de relatorios com textos pré-definidos, para que o proprio
usuario possa editar e imprimir para quem desejado.

41  Permifir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacoes
administrativas no setor, em "layout' e ordem selecionada, contendo recursos de
"gerador de relatorio”.

42  Permitir a gevagdo de arquivos pré-definidos e conter o recurso de "gerador de
arquivos txt", paﬁ;—.\ que o préprio usuario possa montar e gerar 0 arquivo desejado a
partir de informagbes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

43 Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selegao para facilitar a
emisséo de relatoérios rotineiros.

MODULO Il - MEQiCINA DO TRABALHO
1 Controlar af‘éstamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em
periodos inferruptos, quando caracterizar que s&o da mesma causa, evitando
pagamento indevido por parte do Orgéo e possibilitando o encaminhamento ao
INSS;

2 Registrar e emitir a CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o
afastamento do servidor quando houver acidente de trabalho para beneficios ao
INSS.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.

Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico
do servidor,

Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

~NOoO ok W

oo

MODULO lIl - FERIAS E RESCISOES

1 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores
desde a admissao até a exoneragao.

2  Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de
servidores, facilitando este langamento quando vérios servidores véo sair de
férias no mesmo periodo.

3 Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
langado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

4 Deve possibilitar céalculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10
dias permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniario.

5  Emitir os Avisos e Recibos de Férias.
25
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Deve permitir a inclusdo e configuragdo de motivos de resciséo e respectivas
verbas rescidorias decorrentes de cada um.

Possuir rotina de calculo de rescisbes de contrato de trabalho (CLT), e/ou
quitagdes de,demissdes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto
coletivas au complementares

Emitir o Tarmo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as
informagées de Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

poRvay

MODULO IV —-"FOLHA DE PAGAMENTO

10
11

Deve permltjr a configuragdo de quais proventos e descontos devem ser
conS|derados como automaticos para cada tipo de calculo (13°, férias, descontos
legais, ATS, etc)

-Deve permltlr a configuragcdo de todas as formulas de célculo de forma que

possam ser conflguradas ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgéo,
tornando o galculo da folha totalmente configurado e administrado pelo préprio
usuéricr do sjstema.

Controlar os’ vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro.

Deve permitir a configuragao das tabelas mensais de calculo, podendo o usuario
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas
tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF,
salario familia, Instituto.

Disponibilizar ‘emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos
langamentos de eventos referentes ao célculo da folha de pagamento.

Deve permitir a inclusdo de varidveis, as quais deverdo ser geradas a partir de
um gerador-quando necessario, possibilitando inclusive fazer selegbes por
regime, cargo, secretarias, bancos.

Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisao, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salério e Folhas
Complementares ou de Diferengas Salariais; Inclusive de Pensao Judicial e
Beneflmos

Permltlr a in¢clusao de valores varidveis na folha como os provenientes de horas
extras, pencuIOSIdade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.
Deve permitir realizar o langamento de verbas de forma expressa, de modo a
agilizar o processo de langamento de varidveis mensais, comum a um grupo de
funcionarios, inserindo o langamento na tela de observagdes do cadastro de
furicienarios.

Permitir o controle de consignagdes importadas de sistemas externos.

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes

globais e pafciais de acordo com os padroes.

g3t B



CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI
. P Estado do Espirito Santo
' 1 CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

12 Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opgdes: por

3 percentual, valor acréscimo, valor estipulado com a opgao de realizar
arredondamento.

13  Realizar importagao de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente

" para ¢ Langamento Mensal ou Langamento Fixo, sem a necessidade de digitagao
das informagées otimizando assim o tempo do usuario;

‘14  Gerar automaticamente informagéao para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apds langamento da entrega dos passes.

15  Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes,
tais como salario familia e/ou abono familia para efetivos.

16  Permitir, o célculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o
anuénio, decénio e quinquénio.

17  Calcular automaticamente as contribuigdes sindicais na época devida.

18 Processar relatérios com a informagdo dos valores relativos a contribuigéo
individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o
regime previdenciario do servidor.

19  Permitir recqlcular um unico funcionério pés calculo da folha geral, para evitar a
necessidadé de refazer todo o procedimento de geragéo e calculo da folha.

20 Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns calculos
especificos,’como: Calculo de INSS, Célculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda
recalcular a..folha apenas para um grupo de funcionarios, de acordo com a
selegdo escglhida, sem a necessidade do calculo geral da mesma.

21  Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias.

22  Podendo comparar apenas um Langamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o 'valor bruto de cada servidor.

23 Permitir estipular valores para tolerancia para comparagao.

24  Além de realizar a comparagao por cargo, secretaria, regime, banco.

25 Realizar o bloqueio das Informagdes do cadastro de Funcionarios, para que nao
ocorra alteragdes indevidas no momento de conferencia da folha de pagamento.

26  Realizar o bloqueio das Informagées da Folha de Pagamento, apés a conferéncia
da folha, para que n&o ocorra alteragdes como inclusdes, alteragdes e exclusoes
na Ficha Financeira do Servidor.

27 Possuir médulo para registro de auténomos no sistema de folha de pagamento
com seus respectivos codigos de identificagdo de prestador de servigos.

28 Possuir cadastro de diarias e emissédo de autorizacdo das mesmas.

29 Manter histdrico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emisséo de relatérios.

30 Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opgbes de quebra por
no minimo:

- Banco '

- Cargo

- Reglme

- ‘Secrétarias

Q
o
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31

32
33
34
35
36
37
38
39
40
41

42

" 43

| 44

45
46

- Divisdes

- Segoes

Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes:
- B&se dg valores;

- Datas de Nascimento;

- - Datas de Demisséao;

- N° dependentes;

- Responséaveis para assinatura e

- Valores Patronais de Previdéncia.

Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salério liquido do servidor,
além dé emitir por banco e agéncia.

Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado.

Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotagéo,
matricula, nome e espacgo para assinatura.

- Emissdo de:contra cheque (pré-impressao), permitindo a livre formatagéo do

- documento pelo usuario, conforme modelo padrao utilizado pela empresa.

Emitir gontracheques de meses anteriores (segunda via).
Permitir a efissdo de relatorios para apuragdo de valores das contribuigées

" previdenciarias relativas a folha de pagamento, com opgbes de emissdo analitica

e sintética. :

Permitir a emissao de relatério com informagées referente ao Movimento do Vale
Transporte. -

Permitir a emissao do Recibo de Pagamento dos Auténomos.

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaragédo a Receita Federal em

~qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padroes da legislagao

vigente. :

Permitir com- que 0 usuario monte seu proprio relatorio, a partir de informagoes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de
"gerador de relatério".

Permitir a geragao de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e
valor liquido a ser creditado.

Permitir a gerag:ao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as
empresas responsaveis pelo controle das Consignagdes dos servidores.
Possibilitar asexportagdo automatica dos dados para contabilizagdo automatica
da folha de pagamento integrando com a contabilidade.

Permitir a gefacdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.
Permitir rotinas de comparagéo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha
de pagamento automaticamente através do software.

Permitir a_geragdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale
Alimentagaoie/ou Refeigao

Permitir a geracéo de arquivos para o CAGED
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49 - Permitir a geragéo de arquivos para avaliagéo atuarial.
50 . - Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins
- de langar os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época
* solicitada pelo Banco do Brasil.
51 ' Permitir a geragdo de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrées da
legislagao vigente.
52 Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagéo da
~ Receita ou Previdéncia. Ex.: MANAD.
53 : Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas do Estado.
54 .Permitir a geragdo de arquivos pré-definidos e conter o recurso de "gerador de
* arquivos txt", para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado
a partir de  informagdes administrativas no setor, em "layout" e ordem
selecionada.”
55 Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario,
juntamente com seus encargos.
56 « Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitagéo do direito do servidor.
57 . Emitir para a Contabilidade relatério para auxiliar o langamento desses valores,
contendo informagées como: Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més,
Valor de Pagamento com Provisdo Reconhecida, Valor de Pagamento sem
Provisdo Reconhecida, Adiantamento Concedido e Saldo Atual. Podendo o
relatério ser. emitidd por Funcionario, Regime Previdenciario, Secretaria, Centro
de Custo. Tipo de Provisao e Tipo de Valor de Proviséo.
58 Disponibilizar na internet, em tempo real, informacoes pormenorizadas sobre a [
execugao orgamentaria e financeira, atendendo a LAl ‘
59  Permitir realizar simulagées parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar
a sua base real. Nao sendo possivel gerar arquivos dessa base de simulagao.

-t
o

Médulo V — Atos Administrativos

1 Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos
como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de
licengas e afastamentos, com o registro nas observagdes funcionais do servidor,
apoés a tramitacao. :

3 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias
em gozo e/ou:pecunia com o registro nas observagoes funcionais do servidor,
apos a tramitagao.

4 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de
suspensdo de pagamento, com o registro nas observagoes funcionais do
servidor, apés a tramitagao.

5 Deve controlir e emitir as movimentagdes de pessoal e os atos publicados para
cada servidor ao longo de sua carreira.

AN
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Médulo VI - Concgrso Publico

1

O, HAWON

O O oo~

. Permitir reafizagado e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos

seletivos para provimento de vagas.

Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando
de qual equipe pertence, fiscal ou comissao.

Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou nao no concurso
mediante a nota da prova.

Permitir informar se a vaga do candidato € especial.

Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.

Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Emitir relatério dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do
CONCUrso.

it

Médulo VIl = Pontd Eletrénico

O~NO DA WN =

Montagem de Escalas

Cadastro de regras para apuragao de horas.

Leitura de registro de relégios.

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.
Aplicagéo de tolerancia na leitura de registro.

Apuracéo de horas para Banco de Horas ou Langamentos
Controle de presenga de funcionarios;

Relatorio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

a)
2

Permitir -a %lesceptralizagéo do Controle Interno nas diversas areas da
administra¢do mediante “Agentes de Controle Interno”, para verificagéo de

-".conformidade de todos os processos em andamento na administragao conforme

‘normas preestabelecidas no Manual de Controle Interno.

b)

c)

d)

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na
administragdo publica, contendo as exigéncias para fiscalizagao contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, objetivando atender o Art. 70
da CF/88 e demais normas que se aplicam a realidade da administragao.

Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as
areas da administragdo, o qual podera nortear a atuagao do controle interno e
sofrer altera¢des para atender a realidade da administracao.

Permitir alteracdo e exclusdo das rotinas e procedimentos que ndo se
; 30
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9)

h)

)
k)

1)

enquadrarem & realidade da administragdo ou que a administragédo julgar
conveniente.

Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de
controlar com maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da
administragéo publica. -

Permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com os departamentos
responsaveis pela execugéo, de forma que outros departamentos/setores nao
tenham acesso a tais informagoes, proporcionando a segregagao de atividades
aos seus respectivos departamentos.

Possuir o cadastro de obrigagdes legais, listando suas obrigagoes e a data limite
das mesmas, permitindo o aviso das obrigagdes cadastradas ao acessar 0
sistema. Assim como também tramitar compromissos com os demais setores.
Permitir integragdo com os demais sistemas do presente edital para acesso as
consultas e emissao de relatérios da competéncia do Controle Interno.

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagdes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislagdo complementar no que tange aos Gastos

com Educagao, Saude, Gastos com Pessoal, FUNDEB, por meio de relatérios

integrados com os demais softwares.
Permitir Cadastrar Instrucées Normativas de qualquer ano no seguimento padrao

do,Tribunal de Contas da Uni&o, além de publicar suas versées com base legal.

Permitir visujalizagéo de todas as informagdes que estejam cadastradas nos
bancos ao qual o sistema esteja integrado. Com isso o usuario master podera ter
acesso a todas as informagdes que estejam armazenadas nos demais bancos
seja na forma de tabelas, graficos, resumo ou detalhamento podendo somente
visualizar, assim como salvar tais informagdes.

Possuir modélos de documentos em formato Check List e texto normal para as
principais rotirfas da administragéo publica.

m) Permitir tramitar as inconsisténcias do Check List com os demais setores para

n)

b))

que assim sejam ‘tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva
situagdo: concluido, aguardando, resolvendo ou em espera.

Os. modelos, de relatérios Check List poderao ser respondidos de forma integral
pelo controlador ou de forma desmembrada: cada setor responde a parte do
relatério pertinente a si. O controlador como usuario master podera visualizar
todas as respostas da checagem dos demais setores.

Possuir verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de
controle, objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor
tomada de deciséo.

Rermitir ao usuario master a visualizagédo de todos os acessos ao sistema feito
pelos usuarios com a identificagdo do usuario, data e horéario de entrada e saida

" e identifica a estagéao.
Q)

Permitir - a “ vinculagdo dos usuarios do software aos seus respectivos

 departamentos, de forma que estes operadores consigam executar

rotinas/procé’dimentos pertinentes a sua pasta.
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r) Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informacdes automaticas, objetivando
o0 uso das mesmas na montagem dos documentos de controle.

s) Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou
automatica. Esta ultima busca informagdes das tabelas pertencentes ao banco de
dddos automaticamente.

f) Possibilidade de criagdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de
diversos documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de
forma simplifigada ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente.

‘u) Permitir @ cadastramento de todas as legislagoes referentes ao controle interno,
podendo aséjm, correlacionar cada item a uma ou mais legislagées, através da
fundamentagao legal.

v) Utilizacdo da fungdo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a

" condigao escolhida pelo usuario, para que dessa forma seja impresso no
documento o texto referente a determinada condigao.

w) Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados periodos.

x) Armazenar todas ds auditorias internas para futuras consultas e alteragoes.

y) Permitir editdr e imprimir a notificagéo de auditoria aos responsaveis.

z) Permitir espé{(’:ificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.
aa)Permitir regjstrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e
especificar as providéncias que devem ser tomadas para solugdo da mesma.
bb)Permitir espgcificar o responsavel por providéncia bem como 0 prazo para sua

execugdo. f

cc) Permitir anexar varios documentos para cada providéncia encaminhada.

dd)Permitir enviar automaticamente e-mail com a providéncia a ser tomada ao
responsavel pela providéncia.

ee)Permitir ao responsavel consultar as providéncias que 0 mesmo possui.

ffy Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que foram
encaminhadas ao’mesmo.

gg)Registrar os pareceres finais das auditorias.

hh)Através da visualizagdo dos Macrocontroles & possivel o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestao a partir de informagdes contabeis,
financeiras e administrativas.

i) Possibilita a edigao dos modelos de documentos cadastrados e permite salvar os
mesmos no.caminhe especificado pelo usuario.

jj) Permitir a parametf'lzagéo dos graficos, das tabelas, das informagbes e com isso
o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execugao das
checagens, possibilitando posteriormente a geragao de informagdes
uniformizadas de forma automatica ou manual.

kk) Permitir ao;pbntrolaﬂor acesso a todas informagdes da competéncia do Controle
Interno nas. diversas areas da administragéo, inclusive a realizagdo de auditoria
nos trabalhos realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais
informagdes, planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no

cumprimentp de sua misséao.
T by
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SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

1. Permitir a manutengéo para o cadastro de materiais quanto as informagdes de:

- grupo, '

- subgrupo, .-

- classificacéao,

- embalagem.

Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome,

cédigos, etc)

Registrar os ‘enderegos fisicos dos materiais.

Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Contrelar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos

por requisigao

Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de

compra, podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integragdo com

o sjstema de,compras.

8. Possibilidade de importagdo de Nota fiscal Eletronica (Nfe).

9. Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporagéao de
beris quande-for o caso;

10. Permitir inclusao de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes
de execucéo-orgamentaria (doagao e devolugédo) no almoxarifado.

11.Permite transferérkia entre almoxarifados, efetuando atualizagao no estoque;

12.Controlar o atendimento as requisigdes de materiais.

.13.0 sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com
validade que esta para vencer.

14.Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da
aplicagao imediata.

15.Para a distribuigido de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais
para controle do consumo.

16.As requisigdes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integragao dos
setores solicjtantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do érgéo.

17.Todas as miovimentagbes de entradas, saidas e transferéncias deverao ser
bloqueadas durantg a realizagdo do inventario. Permitir informar o registro de
abertura e fechamento do processo de inventario.

18.Permitir a géragao de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

19.0 sistema devera permitir o controle de todas as movimentagdes efetuadas nos
diversos almoxarlf‘ados municipais.

20.Permitir consultas de todas as movimentagdes de entrada e saida de um
determinado material.

N

S Oy Lo

.

21.Emitir relatétio de requisicdes de materiais por centro de custo.
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22.Emitir. ethuetas para localizagdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

23.Emitir relatérfo de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

24 Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cdédigo,
especificagad, unidade, endereco e lote.

25. Emitir-relatérios de controle de validade de lotes de materiais.

26.Emitir relatérios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da
Uniao e do'Estado;

27.Relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

28.Relgtdrio sintéticode estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

29.0 ¢*$ware de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatorios”,

efpossibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens

sele lonaveis.

30.Permitir que.cada setor elabore sua propria requisicdo de material.

31.Histdrico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

'32..»Opg:é'o de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;

33.Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras
visango o cadastro unico;

34.0 ac®sso aos usliarios sera conforme a hierarquia definida pela gestéo,
possuindo acgsso somente a almoxarifados especificos.

35.Possibilitar a configuragdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de
materiais ou por materiais para os diversos centros de custos.

36.Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposi¢cao de saldo
fisico em estoque;

37.Realizar o'fechamento mensal das movimentagdes de materiais, bloqueando o
moygnento nos meses ja encerrados.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

1. O patriménio-devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao
efetuar o recebimento de equipamentos direcionados ao patriménio, o sistema
informe qual (is) aquisigéo (6es) pendente(s).

2. Cadastrar as:informagées dos bens moveis, inclusive veiculos, imoveis proprios e
locados com.todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a
identificagcao do setor e pessoa responsavel pelo bem.

3. O sistema de Patriménio Publico deve possibilitar a manutengdo e controle dos

dados pertinentes aos Bens moéveis, imdveis, semoventes e intangiveis, de

maneira efetiva desde o cadastramento, a classificagédo e a movimentagao.

Possibilitar & incorporar ou nédo incorporar o valor do bem no patriménio.

Possibilitar fazerquma ou varias cépias de cadastro de bem e gerando

automaticamente o. codigo da placa a partir do codigo inicial informado, copiando

as caracteristicas do bem.

6. Consultar aos bens por nimero de tombamento, data de aquisigdo, nimero do
documento e'nimero/ ano do empenho.

ShEs
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7.. No cadasj'tro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

8. Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

9. Incluir imagém (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizagéao.

10.Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de

~ Bens.(mdveis e imoveis) para informagdes adicionais.

11.Emissdo de etiquetas de patrimonio, contendo numero do tombamento,
especificacao do bem e cddigo de barras.

12.0 sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

13.Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

14.Inform5:1'r.o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
adminisfrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integragao
com os sistemas de compras e protocolo.

15.Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como:

" nota fiscal e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos

documentos.-nos formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

16. Emitir relagao de bens por produto.

17.Emitir relatérip de‘relagao simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢ao.

18.0 Termo ‘de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma
individual ou por colgtivo dos bens.

19.Registrar as ‘comis@des de inventario informando: nimero do decreto/portaria, os
membros e sua respectiva vigéncia.

20.Emiss&o ‘doirelatdrio demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor; localizados, mas pertencentes a outro setor; e Nao
Localizados; .,

21. Emitir relatério do-inventario por unidade administrativa.

22.Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patrimdnio publico (venda,
doagdes, inutilizagées, abandono, cessao, devolugéo, alienagao, leilao, outros).

23.A baixa de bgns podera ser individual ou coletiva de bens.

24.Dar baixa dé bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do
mesmo na tela de inventario.

25.Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informagodes:
nimero da guia, data da baixa, motivo, codigo e especificagdo do bem.

26. Emisséoqde relatorio de baixas por classe ou localizagdo do bem.

27.A transfegéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

28.Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro,
durante o registro do inventario.

29:Na tela de . transferéncia devera ser informado o numero do documento
autorizador. -

30.Emitir o Teifo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informagoes:
nimero da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel),
numero do bem e especificagéo.

31.A depreciaggo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos
na.selecdo. *
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32.0 sistema:. deve permitir que as férmulas de depreciagao/ reavaliagao e as

 selegbes sejam criadas pelo usuario.

- 33.Registrar o rgsponsavel pela conformidade da reavaliagao/ depreciagao.
34.Relacao de feavaliagdes e depreciagdes por localizagao ou classe.

35.Possuir rotina de agregagao de bens. Estes deverao ser tratados como um unico
bem, podehdo desvinculé-los a qualquer momento.

36.Controlar.bens alienados e sua vigéncia.

37.Emitir relatério de nota de alienagao.

38.Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens
segurados. '

39.Controlar os bens~encaminhados a@ manutengao, armazenando os dados basicos
da movimentagad, tais como: data de envio, se é manutengdo preventiva ou
corretiva, valores, possibilitando a emissao de relatorio de nota de manutengao,
bens em manutencdo em aberto e efetuadas.

40. Emitir relatério destinado a prestacédo de contas;

41.Manter o registro "histérico das movimentacdes dos bens, e emitir o relatorio
analitico de todas as movimentagées ocorridas durante sua vida util.

42.0 software d& patriménio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite ¢ usuario emitir relatério com conteudo, ‘“layout” e ordens
selecionaveis’

43. Permitir visualizagao da versao do sistema que esta sendo utilizada.

¥

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Exibir o brasdgo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor
caractérizagao e identificagéo do sistema pelo usuario;

2. Exibir informagdes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da
Transparéncia, tais como: responsavel, enderego, telefone e horario de
funcionamerito;

3. Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia,
proporcionando -ao usudrio do sistema entender termos mais complexos da
administragéo publica;

4. Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando
ao usuario do sistema visualizar estes documentos;

5. Disponibilizagdo, em tempo real, dos dados da execugao orgamentaria e
financeira; no Portal da Transparéncia, conforme discriminagédo da Lei
Complementar 131/2009;

6. Nas informacées da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada,
liquidada e-paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual;

7. A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informagoes: entidade, numero da
despesa, tipo'da despesa, ano da despesa, data da despesa, namero do
processo, vélpr da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e

todo o detalfamento da despesa, que compreende 0 6rgao, unidade
Ak 36
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orcamentaria, fungao, subfungao, programa, projeto ou atividade, elemento da
despesa, subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa;

8. A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas

. aquela despesa,;

9. Divulgar informagdes minimas para o acompanhamento das fases da despesa,
Bem como-orgamento da despesa;

10. Divulgar informagées minimas para o acompanhamento do orgamento da receita
e execucgao da receita;

11.Divulgar informagdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de
recursos financeiros;

12.Permite publicar informagées referentes a compras realizadas, com a exibi¢ao de
uma lista detalhada de aquisicbes de materiais e servigos realizadas, incluindo
descritivos, quantitativos e valores de itens;

13.Divulgar informagdes minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgao
publicante;

14.Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

15.Divulgar_ informagées minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao
municipto; ¢

16.Divulgar informagdes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do
érgéo publicante;

17.Divulgar informacdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais
como" matricula, salario base, cargo, data de admissdo, carga horaria, e
secretaria;, -

18.Possibilita a divulgagao dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem
como seus déscontos e vencimentos;

19.0 Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitages de
acessos simultaneos;

20.Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que 0 mesmo
seja acessado através da pagina do 6rgao publicante;

21.Possibilitar a®publicagdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme
deterrpina a Lei N° 12.527/11;

22. Permifir, através de configuragéo, que o portal possa ser configurado de forma a
apresentar somente as entidades que o 6rgao desejar demonstrar;

23.Possibilidade.de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o

. cliente configure qual consulta deseja exibir;

24.0 sistema devera permitir ao cidaddo pesquisar as informagées por meio de
filtros, de forma simples e de facil operagao e, quando nao for possivel utilizar
este recurso, proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-
chave; ;

25.Permitir o download de documentos, tais como: Relatérios Resumidos da
Execugao Orgamentéaria, Balancetes mensais, integra dos contratos, editais e
resultados dos editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos érgéaos

supervisore§ do Portal da Transparéncia, através de publicagdo manual (upload)
. )
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de cada doecumento, por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;
26.Possibilitar exportar as informagdées do Portal da Transparéncia em diversos
formatos eletrdnicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e
texto, de modo a facilitar a analise das informagées;
27. Permitir exﬁf)rtar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais
como PDBF,"’XLS, XLSX, RTF e CSV.

SISTEMA.INT’EGRADO GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS
Modulo | - Protocolo e Processos

1. O moddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de
qualquer tipg, de documento, com registro do seu recebimento e tramitagées, até
seu encerramento, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis;

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os

- setores onde’ 0s processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada

setor; v

Emitir relatérfo de impressao de workflow;

Possibilitar que a parametrizagdo da sequéncia da numeragdo dos processos

pode ser crigda pelo préprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por

ano, més, origem e espécie;

5. Emitir relatério de etiqueta de processo;

6. Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

7. Possibilitar a digitalizagdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos,
relacionadas ao processo;

8. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como
sendo definido em cima de informagées de grau de dificuldade, impacto e prazo.

9. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o

" numero do volume data de abertura e responsavel;

10. Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da
inclusé@o do processo;

11. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

12.Permitir a for,matag:ao de termos, como: Termo de Apensacgéo, de Anexagao, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

13. Permitir reg_ls_trar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem
limite de tamanho de parecer,

14.Possibilitar .o envio e recebimento online dos processos com controle de
senha/usuario;

15.Permitir controlar toda tramitagcdo dos processos dentro da instituicdo, entre
- usuarios e 6rgaos que possuam acesso aos programas;

16.Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre
provrdencuas-a concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo préprio
usuario; *-

ol

17.Permitir_registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer
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. manutengéo "(cadastramento ou alteragdo) relacionada a um determinado

processo, inclusive nas suas tramitagdes;

18.Possibilitar que cada o6rgao registre ou consulte os processos sob sua
responsabilidade;

19. Possihilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, érgao,
assunto, datasde movimentagao, data de abertura e data de arquivamento;

20.Permitir constilta aos dados do processo através de cédigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta;

'21.Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

22.Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;

23.Manter e mbstrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou
alteragdo dos processos em tramite;

24.Emitir relatério de histérico de tramitagéo dos processos;

25.Possuir recirso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de
processos utilizando a certificagédo digital;

26.Possibilitar ‘que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente;

27.Possuir parametrlzagao no qual o proprio usuario pode definir se, ao gravar um
processo, 0« sistema nao vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear
contrlbumtes ‘com débitos fiscais;

28.Possuir recutso de digitalizagdo para OCR;

29.Possuir rotina de arquivamento de processos com identificagao de sua
localizagao fisica;

30.Possibilitar a-emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de
abertura e data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos
locais, constando numero do processo e quantidade de folhas.

Médulo Il — Ouvidoria

1. O moédulo dg& ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento,
com registro- do seu recebimento e tramitagbes até seu encerramento,
fornecendo informacgdes rapidas e confiaveis;

2. Permitir o _cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os
setores onde os processos irdo passar e a previsdo de permanéncia em cada
setor,

3. Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do
assunto, com login e senha pela web;

4. Permitir registrar a identificagdo do funcionario/data que promoveu qualquer
manutengdo (cadastramento ou alteragdo) relacionada a uma determinada
ouvidoria, inclusive nas suas tramitagées;

5. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria
sob sua resppnsablhdade

6. Permitir contrdlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicao,
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entré usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas;

7. Possibilitar a digitalizacéo e inclusdo de imagens em documentos anexando a
uma ouvidoria;

8. Permitir a formatagdo de termos, como: Termo de Apensagao, de Anexagéo, de

- Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

9. Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de
senha/usuario,

10.Possibilitar . consultas diversas ouvidorias por requerente,
setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentacao, data de abertura
e data de arquivamento;

11.Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de coédigo, nome do
requerente, CPF/CNPJ e da leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta;

12. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

13. Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;

14.Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou
altefagao das ouvidorias em tramite;

15.Possibi|itar'q:ue todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um
processo de protocolo oficial, caso seja necessario;

16.Possibilidade.. de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a
populagdo pensa de um determinado assunto para facilitar as providéncias por
parte da administragéo;

17.Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagdo de a sua opinido sobre
0 assunto;

18.Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via
Internet no.site oficial do Municipio;

19.Gerar relatérjos de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria
com a populagao;

20.Possibilidade. de criar graficos que demonstre a opinido da populagéo sobre os
itens pesquisados facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas;

21.Emitir relatério de impresséao de workflow;

22.Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de
processos utilizando a certificagéo digital;

23.Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente;

24.Possuir recurso de digitalizagao para OCR;

25.Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como
sendo definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

26.Possuir rotiﬁa de arquivamento de ouvidorias, com identificagdo de sua
localizagéo fisica ou digital.

Médulo Il — Ouvidéria Web

1. Possibilitar qLJe qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que
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for, pela web, ndo sendo necessaria a identificagao da pessoa;

2. Possuir médulo de tramitagdo de ouvidoria via web para que setores que néo tem
acesso a rede do 6rgao possam fazer suas movimentagoes;

3. Possibilitar consulta a tramitagdo da ouvidoria via web demonstrando em quais
setores o processo passou e o despacho dado por cada setor.

Médulo IV — Contrple Interno de Documentos

1. Permitir o controle de todos os documentos internos do 6érgao, tais como: Oficios,

Cl'setc;. - ¢
2. Permitir a personalizagdo de nUmeros sequenciais para cada espécie de
documento;

3.  Possuir recurso-de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como
sendo definido em cima de informacgées de grau de dificuldade, impacto e prazo;

4. Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente,
agrupando pela espécie;

5. Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de
dados;

6. Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

7. Permitir a tramitagcdo dos documentos gerados em modulo unico, identificando se
o mesmo é documento, processo, ouvidoria ou legislativo;

8. Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o
mesmo ja identifique sua a destinagao;

9. O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos

) assim como o conteudo do documento;

10.Permitir que:a formatagdo dos documentos possa ser efetuada através de editor

externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft
. Word); :

11.Permitir ideptificar por quais setores e pessoas 0 documento teve suas
tramitagdes, inclusive com data e hora possibilitando também a visualizagdo dos |
pareceres, identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia; &

12.Possibilitar a‘integragdo de documentos e processos de forma que um possa ser
anexado ao dutro e que as tramitagdes sejam conjuntas;

13.Permitir que a consulta das tramitagoes possa ser efetuada através da Internet
de forma prﬁ/ada, utilizando chave Unica de consulta para cada documento e
autor; g &

14. Permitir consultas de documentos por cédigo de barras, assunto, espeécie, ano,
numero, data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente,
dentré outros;

15.Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados
sejam restritos a fazer operagdes do tipo inclusao, excluséo, alteragao e consulta
em qualquer modulo que seja necessario;

16. Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitagcdées somente
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em setofes especificos, inclusive determinar parametros de inicio e
desligamento;

17.Emmitir relatério de impresséo de workflow;

18.Possuir .recirso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de
processos utilizando a certificagao digital;

19.Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente;

20.Possuir recurso de digitalizagado para OCR;

21.Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar
enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.)
controlando a permanéncia que os mesmos ficarao arquivados.
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