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CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI Q(“,N/:"E? ,;)

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO(S) OBJETO(S)

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de materiais de
Grafica que serdo utilizados na Camara Municipal de Mucurici — ES, com
fornecimento em parcela unica, destinado a atender as necessidades desta casa de

leis, de acordo com as condigbes estabelecidas neste instrumento e seu anexo.

r2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. DA AQUISIGAO
A presente aquisi¢ao se faz necessaria para suprir prontamente as necessidades dos
diversos departamentos deste Poder Legislativo, com qualidade e economia, para o
desenvolvimento de suas atividades funcionais.
Informo que desde do ano 2018 nao ha aquisi¢ao de materiais de gréfica, e foi verificado
que ha falta de alguns materiais essenciais a atividades administrativa, posto que, € de
uso diario dos servidores desta casa de Leis.
2.2. DA DISPENSA DA LICITAGAO
Quanto a fundamentacdo legal, aplica-se o disposto no inciso I, Art. 24 da Lei
8.666/1993:
E dispensével a licitagdo:
(...) Il - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do
limite previsto na alinea “a”, do inciso Il do artigo anterior e para alienagdes,
nos casos previstos nesta Lei, desde que néo se refiram a parcelas de um

mesmo servigo, compra ou alienagéo de maior vulto que possa ser realizada

de uma so6 vez.

3. DA DESCRIGAO DO(S) OBJETO(S)

3.1 - A descricao detalha do objeto obedecera ao disposto no Anexo |.

4. DO QUANTITATIVO ESTIMADO
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41 — O quantitativo estimado para o atendimento das necessidades da Camara

Municipal de Mucurici — ES esta disposto no Anexo [, do presente instrumento.

5. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

51 — Somente poderdo participar da consulta, nos termos do art. 48, |, da Lei
Complementar 123/2006 e do art. 60 da Lei Complementar estadual 618/2012,
microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, assim caracterizadas nos
termos do art. 3° da Lei Complementar 123/2006.
5.2 - Estarao impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que
se enquadrarem em uma ou mais das situagoes a seguir:
a) Estejam constituidos sob a forma de consorcio;
b) Estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, lll, da Lei 8.666/1993,
desde que n&o haja disposigao expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente
sancionador,
c) Estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993, desde
que ndo haja disposi¢do expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente
sancionador;
d) Estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002, desde que
a decisdo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, 0s seus efeitos
aos demais 6rgaos da Administragéo Publica Nacional.
e) Estejam sob faléncia, dissolugéo ou liquidagao:
a. Caso a empresa se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada a sentencga homologatéria do plano de
recuperagao judicial;

f) Nao cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteragbes.

6. DOS PRAZOS
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6.1 — O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagao do
resumo do contrato, sendo finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, nao
podendo ultrapassar a vigéncia dos créditos orgamentarios.
6.1.1 — Fica resguardado o prazo de garantia do bem adquirido, conforme estipulado
no Anexo | deste Instrumento.
6.2 - A empresa vencedora sera convocada para assinatura do Contrato no prazo de
até 02 (dois) dias Uteis a partir da convocagao formalizada pela CONTRATANTE.
6.3 - A prorrogacgéo podera ser admitida nos termos do Inciso Il do Artigo 57, da Lei
Federal N° 8.666/93, mediante prévia justificativa e autorizagdo da autoridade

competente.

7. DA GARANTIA DOS PRODUTOS

7.1 — O prazo de garantia dos produtos devera obrigatoriamente obedecer ao
estabelecido pelo Art. 18 do Caédigo do Direito do Consumidor — CDC.

7.2 - Prevalecera a garantia/validade oferecida pelo fabricante dos materiais, se o prazo
for superior ao enunciado no item acima.

7.3 - O objeto devera estar comprovadamente dentro das especificagbes das normas
técnicas vigentes pertinentes ao produto, em conformidade com o INMETRO (Instituto
Nacional de Metrologia), normas da ABNT (Associagdo Brasileira de Normas e
Técnicas), quando aplicaveis e o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8078/90).
7.4 - Os produtos considerados inadequados, ou que ndo atenderem as exigibilidades,
deverao ser repostos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

7.5 - Os produtos deverao ser entregues em embalagens adequadas para proteger o

conteldo contra contaminagéo, sujidades e danos durante o transporte.

8. CONDIGOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1 — Os produtos deverao ser entregues em parcela tnica na sede da CONTRATANTE.
8.2 - A entrega devera ocorrer no prazo maximo de 07 (sete) dias corridos, a partir

da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, desde que plenamente justificado,
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atendendo aos interesses e conveniéncia da Administragdo, nas condigoes
estabelecidas neste instrumento.
8.3 — A CONTRATADA devera entregar o produto na Camara Municipal de Mucurici —
ES, localizada na Rua Rio de Janeiro, N° 22, Centro, Mucurici-ES, CEP 29.880-000, das
8h as 14h, devendo a entrega ser agendada previamente pelo telefone (27) 3751-1342.
8.4 - A aceitagao sera efetuada da seguinte forma:
e Provisoriamente: no ato da entrega para efeito de posterior verificagéo da
conformidade dos materiais com as especificagoes técnicas.
« Definitivamente: No prazo de 10 (dez) dias Uteis apds verificagao criteriosa de
que o material adquirido se encontra em perfeitas condigdes de utilizagéo, além
de atender as especificages do objeto contratado, quanto a qualidade e
quantidade.
7.3.1 - Na hipotese da verificagédo a que se refere o subitem anterior ndao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
8.5 - A Camara Municipal de Mucurici ndo possui pessoal designado para carga e
descarga do produto, devendo a CONTRATADA arcar com todo o 6nus da contratagao
de pessoal para o servigo de carga e descarga.
8.6 - A CONTRATADA devera efetuar a troca do(s) produto(s) que nao atender a
especificagdo do objeto contratado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da solicitagdo, arcando a contratada com o énus decorrente.
8.7 - A CONTRATANTE designara formalmente servidor (es) responsavel (is) pelo
acompanhamento e fiscalizagéo do recebimento do objeto, competindo-lhes atestar a

entrega do objeto, sem o qual nao sera permitido qualquer pagamento.

9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

9.1 — Durante a vigéncia deste contrato, a execugdo do objeto sera acompanhada e

fiscalizada pelo (a) servidor designado pela Camara Municipal de Mucurici-ES ou por
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representante do CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim permitida a
assisténcia de terceiros.

9.2 - A autoridade competente desta Camara designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do contrato,
competindo-lhe atestar a entrega do objeto, observando as disposigdes contidas no
CONTRATO, sem o que nao sera permitido qualquer pagamento.

9.3 - Durante a vigéncia deste contrato, o CONTRATADO deve manter preposto, aceito
pela Administragao do CONTRATANTE, para representa-lo sempre que for necessario
9.4 - A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao servidor
designado do setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor

designado para esse fim.

10. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1 - A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos materiais adquiridos, apés a
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente devidamente aceita pela
CONTRATANTE, vedada a antecipagao.

10.2 - Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante entrega
dos objetos nas condigdes especificadas no Contrato, que sera comprovada por meio
do atestado a ser expedido pelo GESTOR DO CONTRATO.

10.3 - A Contratante pagara a Contratada até o ultimo dia atil do més, mediante
apresentagao da nota fiscal pela CONTRATADA, devidamente aceitos e atestados pelo
gestor do Contrato.

10.4 - Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentagao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
dnus ou correcgao a ser paga pela Contratante.

10.5 - A nota fiscal sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais especialmente as de natureza fiscal, com destaque,

quando exigiveis das retencoes tributarias e/ou previdenciarias.

5
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10.6 — Os pagamentos serdo efetuados por meio de depdsito em conta bancaria a ser
informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

10.7 — Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao
qualquer obrigagdo por parte da CONTRATADA, seja relativa a execucgao do objeto,
seja quanto a documentagéo exigida, sem que isto gere direito a alteragao de pregos,
corregao monetaria, compensagao financeira ou interrupgao na prestagao dos servigos.
10.8 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA dara
a ADMINISTRACAO, plena, geral e irretratavel, quitagdo da remuneragao referente aos
servicos nela discriminados, para nada mais a vir reclamar ou exigir a qualquer titulo,

tempo ou forma.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 - Entregar os itens em conformidade com as especificagdes contidas neste
instrumento.

11.2 - Agendar dia e horario para realizar a entrega no local especificado pela
CONTRATANTE.

11.3 - Arcar com os danos causados diretamente a Administragédo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo até a entrega do material nos locais estabelecidos
através do presente Termo, incluindo as entregas feitas por transportadoras.

11.4 — Providenciar a corre¢do das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

11.5 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigagées assumidas, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

11.6 - Entregar produtos em embalagens sem emendas, rasuras ou sinais de violagao
de qualquer tipo, bem como n&o seréo aceitas se estiverem rasgadas, manchadas ou
amassadas.

11.7 - Emitir nota fiscal e comprovar regularidade fiscal junto aos 6rgéos competentes.
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11.8 - Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato.
11.8 - A Contratada mantera, durante toda a execugéo do contrato, todas as condigbes

de habilitacao, qualificagéo e idoneidade exigidas na licitagao.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1 - Efetuar o pagamento do prego previsto, nos termos definidos no Contrato.

12.2 - Designar servidor, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
recebimento do objeto.

12.3 - Receber o objeto e verificar sua conformidade com as especificagdes contidas no
Termo de Referéncia.

12.4 - Emitir o aceite do objeto contratado apés verificagédo das especificagoes,
rejeitando o que nao estiver de acordo por meio de notificagdo a CONTRATADA.

12.5 - Atestar a(s) Nota(s) Fiscal (is) correspondente(s), por intermédio do servidor
designado para esse fim.

12.6 - Aplicar 8 CONTRATADA as sangdes regulamentares e contratuais, em caso de

descumprimento contratual.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 - As despesas com a contratagdo da empresa para prestagao dos servigos, objeto
deste termo, correrao a conta da Classificagdo Orgamentaria, constante no orgamento

da Camara para este fim.

14. DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS SERVIGOS

14.1 - Fica proibida a subcontratagdo, cessao ou transferéncia total ou parcial do

fornecimento dos objetos do contrato a ser firmado.

15. DAS SANCOES

Feh
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15.1 - Em caso de inadimplemento, a CONTRATADA ficara sujeita as sangdes previstas
nos Artigos 86 a 88 da Lei 8.666/93, sem prejuizo das multas previstas no contrato e

das demais cominagdes legais cabiveis.

16. ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

16.1 - Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor Taynara Ferreira Amaral

Mucurici/ES, 18 de junho de 2021.

Taynar—ag;?:g% Amaral

Recepcionista
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ANEXO |

1. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO
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Item

Descrigao

Quant

Unid

Capa para processo licitatorio F4 1x0 Of180g c/ vinco.
Caracteristicas adicionais: impressao preto e branco do
brasdo da Camara Municipal de Mucurici/ES (como modelo
em anexo). Arte com prévia aprovagao do setor competente.

1000

UN

Cartées de visita em papel colché liso 300g, 4x4 cores.
Dimensdes: 90mm x50mm. Impressdo Frente e Verso
(frente colorido, verso uma cor). Os dados (Nomes e
telefones) serdao fornecidos ao vencedor no momento da
confecgao. Arte com prévia aprovagao do setor competente.

1000

UN

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. (CNPJ)

01

UN

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. (Mural)

01

UN

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensbes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10.
(Conferido CI)

01

UN

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10.
(Procuradoria)

01

UN

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10.
(Contadora)

01

UN

B
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Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensbes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. (Oficial
administrativo)

01

UN

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10.
(Protocolo)

01

UN

10

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, negrito, tamanho 16.
(Em branco)

01

UN

11

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. (RH)

01

UN

12

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: redondo, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. (N° de
folha)

01

UN

13

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10.
(Votagao plenario)

01

UN

14

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10.
(juntada)

01

UN

15

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensbes necessarias para gravagao citada em anexo,

01

UN

st
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com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. (certifico
e dou fe)

16

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10. (confere
com o original)

01

UN

17

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, negrito, tamanho 16.
(Anulado)

01

UN

18

Carimbo automatico, material corpo: plastico, material base:
borracha, formato: retangular, cor da tinta preta, com
dimensdes necessarias para gravagao citada em anexo,
com fonte Arial ou Times New Roman, negrito, tamanho 16.
(Cancelado)

01

UN

19

Adesivo para porta de vidro, nas dimensdes aproximadas de
88cmx15cm, com aplicagdo de adesivo jateado, na parte
interna na porta. Dados Variaveis — com as inscrigdes
“Camara Municipal de Mucurici € Brasao, cor a definir. Arte
(com prévia aprovagao do setor competente) e aplicagéao por
conta da contratada.

01

UN

20

Cracha em PVC, 85,00mmx54mmx0,76mm (larg x alt x
espessura), orientagao retrato, foto digitalizada 3X4,
impressao colorida. Dados Variaveis — Frente do cracha:
Brasdao e nome da Camara Municipal de Mucurici/ES, Foto,
Nome e Cargo, Matricula, Data de Admissao. Arte com
prévia aprovagao do setor competente.

13

UN

21

Cordbes para utilizagao do cracha - material 100% (cem por
cento) poliéster; medindo 90cm de comprimento e 09mm de
espessura, com variagao toleravel de até 01mm em suas
medidas; apresentando a expressao “Camara Municipal de
Mucurici” em “silk-screen”, em ambos os lados, na cor azul
marinho, em letras na cor branca, e com presilha niquelada
para prender o cracha com seguranga.

13

UN

22

Carteira de identificagdo de vereadores em PVC,
86,00mmx54mmx0,76mm ISO (larg x alt x espessura),

09

UN

R
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orientagao paisagem, foto digitalizada 3X4, impressao
colorida. Dados Variaveis — Frente do cracha: Braséo e
nome da Camara Municipal de Mucurici/ES, “Poder
Legislativo Municipal”, Foto, Nome e Cargo; Dados variaveis
- Verso do cracha: Matricula, Data da legislatura (2021-
2024), Data de Nascimento e n° do RG e CPF. Arte com
prévia aprovacao.

Placas de mesa para identificacdo de vereador, com o
brasgdo da Camara Municipal de Mucurici. Material:

Polietileno. Medidas aproximadas: 5,5cm x 14 cm x 25 cm -
(alt x lar x comp). Arte com prévia aprovagéo.

Placas de identificagdo para porta, com identificagdo do

setor, aprovado pelo setor responsavel. Material: Polietileno. 07

Medidas aproximadas: 5,5cm x 14 cm x 25 cm (alt x lar x
comp). Arte com prévia aprovagao.

Bloco de anotagdes. 100fls. Folhas brancas. Dimensdes:
80mm x 110mm Capa e contracapa: Papel Couché (90g/m?),
personalizada com o Brasdn da Camara Municipal de| 30
Mucurici/ES. Talao: Papel Offset (56g/m?). Bloco com picote
e grampo. Arte com prévia aprovagao.
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ANEXO Il

Modelo de timbre para impressdo e descricdo das gravagdes dos carimbos
solicitados para a Camara Municipal de Mucurici/ES.

Item Modelo

1

CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27)
3751-1342

3 CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI/ES
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro — Mucurici/ES
CEP 29.880-000

4 CERTIDAO DE PUBLICAGAO

Certifico, que nesta data foi publicado o presente ato,
com fixagao no mural da Camara Municipal de Mucurici.
Mucurici/ES, /A

Responsavel pelo mural

Certifico que os documentos
foram conferidos pelo
CONTROLE INTERNO

ELDER GAMA BRAVIM
PROCURADOR JURIDICO
MATRICULA N° 090

OABJ/ES 18947

YONARA ARAUJO ANDRADE
CONTADORA
MATRICULA N° 088

L
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CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n°® 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

CRC/BA N° 02897-0-0 T-ES

8
JOVINIANO SALES TRINDADE
OFICIAL ADMINISTRATIVO
MATRICULA N° 083
9 CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI - ES
PROTOCOLO INTERNO N°:
Horas : / /
Assinatura
10 EM BRANCO
11
JAIR DOS SANTOS NETO
SETOR RH
MATRICULA N° 046
12 | CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI
FLS
NO
13 | APROVADO
Em: / /
Votos a favor:
Plenario da Camara
14 JUNTADA
Nesta data, fago juntada aos presentes autos
Em, ___ de de
15 CERTIDAO
CERTIFICO e DOU FE que
Mucurici-ES, / /
Assinatura
16 Poder Legislativo
Camara Municipal de Mucurici-ES
CONFERE COM O ORIGINAL
Em: / /
Assinatura
17 | ANULADO
18 | CANCELADO

14




