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CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019.

Licitacdo para contratacdo de empresa para
prestar servi¢cos técnicos profissionais na area
contabil, em forma de orientagdo na Cémara
Municipal de Mucurici, sendo: orientacdo de
classificacdo de despesas e receitas publicas;
elaboracdo de balancetes mensais; relatorios da
LRF; envio on-line das informac¢des ao LRF WEB
do TCEES dos RGF semestrais; envio on-line de
arquivos contabeis mensais ao cidades web ao
Tribunal de Contas do ES, com orientacdes de
acertos de dados quando houver rejeicao;
controle de gastos com pessoal; evidenciacao
adequada dos bens que compdem o patriménio;
assessoria e orientacdo na abertura de créditos
suplementares, com estudo de fontes de
recursos a serem utilizados; orientacdo de
elaboracdo do orcamento anual de cada
exercicio vindouro; controle dos gastos do
Poder Legislativo.

A Camara Municipal de Mucurici - ES, com sede a Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro —
Mucurici — ES, por intermédio de seu Pregoeiro, que abaixo subscreve designado pela
Portaria n°® 018/2019 de acordo com a Lei n°® 10.520/02 e a Lei n°® 8.666/93 e suas
alteracdes, TORNA PUBLICO que fara realizar licitacdo nos termos deste edital.

1—Termo de Referéncia

1.1- Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
1.2— Processo Administrativo n°. Pregdo 002/20109.

1.3- Tipo de Licitagéo: MENOR PRECO

1.4 — Objeto:

1.5 Contratacdo de empresa para prestar servicos técnicos profissionais na area
contabil, em forma de orientacdo na Camara Municipal de Mucurici, sendo: orientacdo
de classificacdo de despesas e receitas publicas; elaboracdo de balancetes mensais;
relatérios da LRF; envio on-line das informa¢gbes ao LRF WEB do TCEES dos RGF
semestrais; envio on-line de arquivos contabeis mensais ao cidades web ao Tribunal de
Contas do ES, com orientagcbes de acertos de dados quando houver rejei¢cdo; controle
de gastos com pessoal; evidenciagcdo adequada dos bens que compdem o patriménio;
assessoria e orientacdo na abertura de créditos suplementares, com estudo de fontes
de recursos a serem utilizados; orientacdo de elaboragdo do orcamento anual de cada
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exercicio vindouro; controle dos gastos do Poder Legislativo, por um periodo de 12
(doze) meses, de acordo com 0 anexo |, podendo ser prorrogado, caso haja interesse
das partes, nos termos da legislacéo vigente.

OBSERVACOES:
- Os servicos, objeto desta licitagdo terdo que ser prestados nesta
cidade de Mucurici — ES, no setor de contabilidade da Camara

Municipal, de pessoa enviada pela empresa e mediante comparecimento
obrigatério em todas as convocacdes presenciais necessarias e,
também caso necessério prestar o0s servicos imediatamente
remotamente assim que convocado durante a vigéncia contratual e de
acordo com as necessidades solicitadas pela Administracao da Camara
Municipal.

1.5- Dotacdo Orcamentaria:
e (010001.0103100012.011 — 339039000000 (FICHA 11).

2— Data, local e hora para a entrega dos envelopes.

2.1— Até o dia 17 de junho de 2019 as 8h e 30min o Pregoeiro recebera os envelopes
(PROPOSTA e HABILITACAO) referentes a este Pregdo na Camara Municipal
localizada a Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro — Mucurici - ES.

2.1.1 - Em nenhuma hipétese serdo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo
estabelecido neste edital.

2.1.2 — Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serdo entregues separadamente
ao Pregoeiro, devendo estar lacrados, rubricados, contendo na parte externa, aléem da
razao social completa do proponente os seguintes dizeres: "Camara Municipal de
Mucurici — ES — Pregdo n° 002/2019 Envelope n° 001 — PROPOSTA; Envelope n° 002
- HABILITACAOQ".

2.1.3 — Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaracdo (ANEXO 1V)
dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo na forma
estipulada pelo item 4.1.1.

3—Credenciamento

3.1 - Para fins de credenciamento junto qo Pregoeiro o proponente podera
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enviar um representante munido de documento que o credencie a participacao
(ANEXO IlI), respondendo o mesmo pela representada.

3.2 — O credenciamento ocorrera na mesma data e local mencionados no item
2.1 a partir das 8 horas até o horario marcado para a abertura.

3.2.1 — O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar lances
verbais e sucessivos, bem como possa manifestar interesse recursal.

3.2.2 — Para a efetivacdo do credenciamento o representante do proponente exibir4 ao
Pregoeiro qualquer documento de identidade emitido por 6rgdo publico juntamente com
um original de instrumento procuratério feito em cartério que o autorize a participar
especificamente deste Pregdo e a responder pelo proponente, inclusive para a oferta
de lances verbais de precos, firmar declaracdes, desistir ou apresentar recurso, assinar
a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame, em nome do
proponente.

3.2.3 — Devera ser juntada coépia autenticada de documento (apresentacdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos, do documento de eleicédo
de seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartério de
pessoas juridicas, conforme o caso), a fim de comprovar se o outorgante do
instrumento procuratério que trata o subitem anterior possui 0os devidos poderes da
outorga supra.

3.2.4 — No caso de proprietario, diretor, s6cio ou assemelhado da proponente que
comparecer ao local, devera comprovar a representatividade por meio da apresentacao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos, do documento de
eleicdo de seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no
cartorio de pessoas juridicas, conforme o caso.

3.2.5 — Os documentos poderao ser apresentados em original, por qualquer processo de
cépia autenticada por tabelido de nota ou por membro da CPL, Pregoeiro ou da Equipe
de Apoio da Camara Municipal de Mucurici, hipdétese em que a autenticacdo devera
ocorrer previamente ao credenciamento, ou por publicagao Oficial.

3.3 — Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacédo necessaria
dentro do prazo estipulado, participard do Pregdo com a primeira proposta
apresentada quando do inicio dos trabalhos, renunciando a apresentacdo de novas
propostas e a interposi¢ao de recurso.

4— Abertura dos envelopes

4.1 - As 8h e 30min do dia 17 de junho de 2019 seré aberta a sesséo pelo Pregoeiro na
Camara Municipal, Rua Rio de Janeiro, n°22 — Centro — Mucurici — ES, sendo que
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nessa oportunidade os licitantes deverdo apresentar declaracdo dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo (ANEXO 1V).

4.1.1 — Em cumprimento ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n°® 10.520/02 a declaracao
devera ser entregue separadamente dos envelopes n° 001 — PROPOSTA e n° 002 —
HABILITACAO.

4.1.2 — Caso o licitante ndo se faca presente devera remeter a declaracdo de que
trata o item

4.1 em envelope apartado que devera trazer os seguintes dizeres "Camara Municipal de

Mucurici - ES — Pregdo n® 002/2019 - Envelope DECLARACAOQ".

5— Objeto

5.1 — Contratacdo de empresa para prestar servicos técnicos profissionais na area
contabil, em forma de orientacdo na Camara Municipal de Mucurici, sendo: orientacao
de classificacdo de despesas e receitas publicas; elaboracdo de balancetes mensais;
relatérios da LRF; envio on-line das informa¢fes ao LRF WEB do TCEES dos RGF
semestrais; envio on-line de arquivos contabeis mensais ao cidades web ao Tribunal de
Contas do ES, com orientagcbes de acertos de dados quando houver rejeicao; controle
de gastos com pessoal; evidenciacdo adequada dos bens que comp&em o patriménio;
assessoria e orientacdo na abertura de créditos suplementares, com estudo de fontes
de recursos a serem utilizados; orientacdo de elaboracdo do orcamento anual de cada
exercicio vindouro; controle dos gastos do Poder Legislativo, por um periodo de 12
(doze) meses, de acordo com o anexo |, podendo ser prorrogado, caso haja interesse
das partes, nos termos da legislagéo vigente.

6— Das condi¢Oes gerais para a participacao

6.1 — Somente poderdo participar deste Pregdo as empresas que atenderem
todas as exigéncias contidas neste edital e seus anexos, além das disposi¢cdes
legais, independentemente de transcricao.

6.2 — Poderdo participar deste Pregdo somente pessoas juridicas que
desenvolvam as atividades objeto desta licitacdo e que atendam as exigéncias deste
edital.

6.3 — N&o serdo admitidas a participacdo nesta Licitacdo de empresas que
estejam cumprindo pena de suspensao temporéria de participagdo em licitagdo e/ou
impedimento de contratar com a Administracdo Publica; que tenham sido declaradas
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inidéneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgdo publico; ou que se subsumam
as disposi¢des dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93.

7— Da entrega dos envelopes proposta e habilitacéo

7.1 — Os licitantes deverdo entregar no entretempo definido neste edital sua
proposta e sua documentacdo necessarias para habilitacdo, em 02 (dois) envelopes
distintos, lacrados e rubricados, contendo na parte externa, além da razéo social
completa da proponente (com CNPJ), os seguintes dizeres: "Camara Municipal de
Mucurici — ES - Pregdo n°® 002/2019, Envelope n° 001 — PROPOSTA; Envelope n°
002 — HABILITACAQ".

7.2 — O Envelope n° 001 - PROPOSTA devera conter as
informag6es/documentos exigidos no item 8.1 deste Edital, e o Envelope n° 002 —
HABILITACAO deveréa conter os documentos/informacdes exigidos no item 9.1 deste
Edital.

7.3 — Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de coépia autenticada por tabelido de nota ou por membro da CPL,
Pregoeiro ou da Equipe de Apoio da Camara Municipal de Mucurici, hipdtese em
gue a autenticacdo deverd ocorrer previamente a entrega dos envelopes lacrados,
ou por publicacao Oficial.

8— Envelope n° 001 — PROPOSTA

8.1 — A proposta deverd ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou
digitada, contendo a identificacdo da empresa licitante (no minimo: nome e CNPJ),
datada, assinada e carimbada por seu representante legal, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, devendo conter as seguintes informagoes:

a) discriminacdo do objeto ofertado conforme especificacdes e condi¢cdes previstas no
Anexo |,

b) validade da proposta a qual ndo poderé ser inferior a 30 (trinta) dias contados da data
de abertura da mesma;

c) quantidade, preco unitario do item e preco total ofertado pelo item, devendo ser
cotado em Real e com até duas casas decimais ap0s a virgula (R$ X,XX), incluindo-se
todos os custos de fornecimento, dentre eles, 0os encargos sociais, impostos, taxas,
seguros, transportes, embalagens, licencas, despesas de frete e todas as demais
despesas necessarias para fornecimento do respectivo objeto a ser entregue pela
prépria empresa na cidade de Mucurici-ES.



CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

8.2 — O preco total devera ser apresentado em algarismo, jA o preco total da
proposta devera ser apresentado em algarismo e por extenso.

8.2.1 — Em caso de divergéncia entre 0 preco expresso em algarismo e 0 por extenso, sera
levado em consideracéo o ultimo.

8.2.2 — Em caso de divergéncia entre o preco total e o preco unitario, sera levado em
consideracao o ultimo.

8.3 — Nos precos propostos ja serdao considerados incluidos todos os encargos,
tributos, transporte, seguros, contribuicbes e obrigagbes sociais, trabalhistas e
previdenciarias, bem como todos 0s outros custos relacionados aos demais servicos de
apoio, 0s quais nao acrescentarao 6nus para Caamra Municipal de Mucurici -ES.

8.4— A simples apresentacdo da proposta por si s6 implicard a plena aceitacdo por
parte do licitante de todas as condicfes deste edital, independentemente de
transcricao.

8.5 — A proposta so sera desclassifica se for de encontro, expressamente, as normas e
exigéncias deste edital.

8.6 — Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos
demais licitantes, ou ndo previstas neste edital.

8.7— As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressoes
contidas no Anexo |, evitando sinbnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a
especificacdo do obijeto.

9- Envelope n° 002 — HABILITACAO

9.1 — Os licitantes deverdo apresentar no Envelope n° 002 — HABILITACAO, os
documentos abaixo enumerados:

9.1.1 — Habilitacao Juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por ac¢des, acompanhado
de documentos de eleicdo dos seus administradores, ou Registro Comercial no caso de
empresa individual.

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.
d) Alvara autorizativo do municipio sede da licitante.

9.1.1.1 — A Habilitacao Juridica presta-se para observar a atividade da empresa.

9.1.1.2 — Caso os documentos referentes a Habilitagdo Juridica tenham sido juntados no
momento do credenciamento, e uma vez comprovada as informacdes mencionadas no
subitem imediatamente anterior, fica 0 proponente dispensado de fazer nova
apresentacéo de documentacdo no Envelope n° 01 — HABILITACAO.

9.1.2 — Reqularidade Fiscal (pessoa juridica)

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa da SRF e

Certiddo Negativa da Divida Ativa — Procuradoria da Fazenda);

b) Prova de regularidade (certiddo) com a Seguridade Social — INSS;

c) Prova de regularidade (certiddo) com o FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de
Servico);

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual —de acordo com a sede do licitante

e) Prova de Regularidade (certiddo) com a Fazenda Municipal da sede do licitante.

f) Certidao de débitos trabalhistas.

9.1.3 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo de faléncia e concordata da sede do licitante e com prazo de emissédo no
maximo de 30 (trinta) dias antes da data de abertura dos envelopes proposta.

9.1.4 - QUALIFICACAO TECNICA

9.1.4.1 — Comprovacao de capacidade técnico-operacional da empresa através da
apresentacao de Atestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica, em nome da licitante,
expedido por pessoa juridica de direito publico, declarando que executou,
satisfatoriamente, contrato compativel com a prestacdo de servicos do objeto ora
licitado.

Declaracdes e Copias de Documentos:

a) Declaracdo do representante legal da licitante de que esteve no local dos
servi¢os, tomando pleno conhecimento de suas caracteristicas e dificuldades, e
gue concorda com o Edital, conforme modelo. (ANEXO V).

b) Declaracdo indicando os nomes, CPF e numero do registro no CRC/ES -
Conselho Regional de Contabilidade do Estado do Espirito Santo dos
responsaveis técnicos vinculado a licitante (ANEXO 1X).
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c) A empresa devera ter no minimo 02 (dois) profissionais registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e com vinculo empregaticio de no minimo de 02 (dois)
anos com a empresa, podendo ser socio ou empregado.

d) Copia da Carteira de Trabalho do(s) profissional(ais) vinculado(s) a empresa,
devidamente registrado no 6rgdo da CRC/ES, Indicado na declaracdo do ANEXO
IX.

e) Copias da Relacdo dos Trabalhadores Constantes no arquivo SEFIP (RE)
enviadas a Receita Federal da empresa dos ultimos 24 (vinte e quatro) meses
gue conste(m) o(s) nome(s) do(s) empregado(s) indicado(s) na declaracdo do
ANEXO IX..

f) Coépias do Extrato do FGTS fornecidos pela Caixa Economica Federal do(os)
funcionério(s) indicado no ANEXO IX que conste o deposito dos ultimos 24 (vinte
e quatro) meses efetuados pela empresa.

g) Coépia da Carteira de Registro no Conselho Regional de Contabilidade dos
profissionais vinculados a empresa, indicado no ANEXO IX.

h) Certiddo Negativa de Débito junto a Conselho Regional de Contabilidade dos
profissionais vinculados a empresa indicado no ANEXO IX.

i) Declaracdo assinada pelo responsavel da empresa, a que se refere a linea “a”
deste subitem, afirmando que possui disponibilidade para atender a Camara
Municipal de Mucurici dos servicos a serem executados, na forma prevista neste
Edital, campo “Observagdes” do subitem 1.5. (ANEXO X).

10 — Procedimento da Sessé&o e Julgamento

10.1 - Declarada aberta a sessédo pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes.

10.2 — Depois de aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes, deverao
apresentar declaracdo (ANEXO 1V) dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitacéo.

10.2.1 — Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaracdo (ANEXO Ill) na
forma estipulada pelo item 4.1.1.

10.3 — O Pregoeiro procedera a abertura do Envelope n°® 001 — PROPOSTA, julgando-
as e classificando-as POR MENOR PRECO, considerando para tanto as disposicfes da
Lei n® 10.520/02, principalmente as previstas no art. 4°, VIII, IX e X.
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10.4 — Serao desclassificadas as propostas com valor acima do estipulado no Termo de
Referéncia e elaboradas em desacordo com o0s termos deste edital ou imponham
condicBes, que se opuserem a quaisquer dispositivos legais vigentes, ou que consignarem
precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

10.5 — Uma vez classificada as propostas o Pregoeiro convidara individualmente os
licitantes classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor
da proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

10.6 — Os valores dos lances deveréo ser decrescentes e distintos.
10.7 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na manutencédo do Ultimo

preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacao das propostas.

10.8 — O pregoeiro durante a sessdo podera estipular normas, procedimentos, prazos e
demais condicdes gue julgar necessarias a fim de por ordem ao certame.

10.9 — N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados nao
cabera retratacao.

10.10 — Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, exclusivamente pelo critério de
MENOR PRECO.

10.11 — Em seguida o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da(s) primeira(s)
classificada(s), quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

10.12 — Sendo aceitavel a proposta sera aberto o Envelope n° 02 — HABILITACAO e
verificado o atendimento as exigéncias habilitatorias previstas neste edital.

10.13— Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital (PROPOSTA e
HABILITACAO), a licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado PELA
TOTALIDADE DO ITEM LICITADO o objeto, caso nao ocorra a manifestacédo de
recurso.

10.14 — A adjudicacao do objeto desta licitagdo sera feita a apenas uma licitante.

10.15 — O proponente é responsavel pelas informacdes e documentacdes apresentadas,
sendo motivo de desclassificacdo ou inabilitacdo a prestacdo de quaisquer dados ou
documentos falsos. A desclassificagdo ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase,
se porventura o Pregoeiro vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as
disposi¢des contidas neste edital ou que desabonem a idoneidade do proponente.
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10.16 — O Pregoeiro ou a autoridade superior podera solicitar esclarecimentos e
promover diligéncias, em qualguer momento e sempre que julgar necessario, fixando
prazo para atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instrucdo do
processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar originariamente em qualquer dos envelopes.

11 - Recursos

11.1 — Dos atos relacionados a este procedimento licitatorio cabem os recursos previstos
na Lei n° 10.520/02 e na Lei 8.666/93 e suas alteracdes, sendo a autoridade superior
para o recurso o Presidente da Camara Municipal de Mucurici-ES.

11.2 — Os recursos deverao observar 0s seguintes critérios:

a) serem dirigidos ao Pregoeiro, devidamente fundamentados e, se for o caso,
acompanhados de documentacédo pertinente;

b) serem assinados por representante legal do licitante ou Procurador com poderes
especificos, hipotese em que devera ser anexado o0 instrumento procuratério (se
ausente nos autos);

c) 0s recursos deverdo ser apresentados na Camara Municipal de Mucurici-ES. Fora
do prazo legal, ndo serdo conhecidos.

12 — Homologacao e Adjudicacéo

12.1 - A classificacdo das propostas, o julgamento da proposta e da habilitacdo serdo
submetidos a autoridade superior para deliberacdo quanto a sua homologacédo e a
adjudicacéo do objeto da licitagao caso ocorra recurso.

12.2 — Caso né@o haja interesse recursal manifestado na sessdo o0 Pregoeiro
encaminhara os autos e decisdo ao prefeito municipal para, caso queira, homologue e
adjudique o objeto, sendo que a adjudicacdo ndo produzira efeitos antes da
homologacao pela referida autoridade superior.

13 — Retirada da Ordem de servicgo

13.1 — A Camara Municipal de Mucurici - ES, via Pregoeiro convocara a licitante para
retirar o respectivo contrato ou a respectiva Ordem de Servico relativa ao presente
pregao.
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13. 2 — O prazo para a retirada do contrato ou Ordem de Servico ap0s a convocagao é
de 3 (trés) dias uteis.

14 — Aceitacao e Pagamento

14.1 — Os pagamentos serdo mensais e serdo efetuados, apoés certificacdo da prestacédo
do servico, mediante a apresentacdo a Camara Municipal de Mucurici — ES, de
documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter ocorrido a certificacdo
na forma prevista no art. 73 da Lei n® 8.666/93 e suas altera¢gdes, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis.

14.1.1 — Os pagamentos mensais da fatura somente sera efetuado apés a prestacao do
servigo objeto deste certame, que devera ser efetivado imediatamente na forma prevista
neste Edital, a critério da administracdo, o qual devera estar em conformidade com as
exigéncias do ANEXO I; sendo recusada a prestacdao de servicos fraudados ou em
desacordo com as normas regulamentares vigentes.

14.2 — Ocorrendo erros na apresentacado do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s)
sera(ao) devolvido(s) a contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente
corrigida.

14.3 — A Camara Municipal de Mucurici — ES podera deduzir do pagamento importancias
gue a qualquer titulo lhes forem devidos pela contratada, em decorréncia de
inadimplemento contratual.

14.4 — O pagamento das faturas somente sera feito em carteira ou cobranca simples,
sendo expressamente vedada a contratada a cobranca ou desconto de duplicatas por
meio da rede bancéaria ou de terceiros. Mas, também, sendo permitido pagamento
mediante transferéncia eletronica ou cheque nominal a contratada.

14.5 — Para a efetivacdo do pagamento o licitante devera manter as mesmas condi¢des
previstas neste edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO
15 - Penalidades e Sancdes

15.1 — A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condicdes
estabelecidas para a prestacdo do objeto licitado, sujeitando-se as penalidades
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constantes no art. 7° da Lei n® 10.520/02 e nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes, a saber:

15.1.1 — Impedimento do direito de licitar com a Administragdo Publica por um periodo
de até 5 (cinco) anos.

16 — DisposicOes Gerais

16.1 — Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as
condi¢cBes estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

16.2 — A Camara Municipal de Mucurici reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a
finalidade de verificacdo da autenticidade e veracidade dos documentos e das
informacgdes apresentadas nas propostas.

16.3 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos
documentos apresentados.

16.4 — O Pregoeiro solicitar4d, em qualguer época ou oportunidade, informacfes
complementares, se julgar necessario.

16.5 — Poderao ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, quando
necessario, profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou
indiretamente a qualquer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor desta
Céamara.

16.7 — Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n°® 10.520/02
e pela Lei n°® 8.666/93 com suas alteracbes, independente da transcricdo das normas
vigentes.

16.8 — O pregoeiro resolverd 0os casos omissos com base no ordenamento juridico
vigente.

16.9 — Informacdes complementares inerentes a este pregao poderdo ser obtidas pelos
interessados pelo tel.: (27) 3751-1342, em dias uteis no horario de 08:00 h as 14:00 h.

16.10 — O pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o pre¢o com o licitante vencedor a
fim de almejar proposta mais vantajosa para a Camara Municipal.
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16.11 — Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena,
independentemente de transcrigdo, os Anexos: |, 11, 1ll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X e XI.

Mucurici (ES), 04 de junho de 2019.

Elaine Ferreira de Souza Veiga
Pregoeira

Thiago Leite Barbosa
Equipe de Apoio

Yonara Araujo Andrade
Equipe de Apoio

Joviniano Sales Trindade
Equipe de Apoio
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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

1. DA DESCRICAO DO(S) OBJETO(S)

1.1 - Contratagdo de empresa para prestar servicos técnicos profissionais na area contabil, em
forma de orientacdo na Camara Municipal de Mucurici, sendo: orientacdo de classificacdo de
despesas e receitas publicas; elaboracdo de balancetes mensais; relatérios da LRF; envio on-line
das informagBes ao LRF WEB do TCEES dos RGF semestrais; envio on-line de arquivos
contabeis mensais ao cidades web ao Tribunal de Contas do ES, com orientacBes de acertos de
dados quando houver rejeicé@o; controle de gastos com pessoal; evidenciacdo adequada dos bens
gue compdem o patrimbnio; assessoria e orientacdo na abertura de créditos suplementares, com
estudo de fontes de recursos a serem utilizados; orientacéo de elaboragéo do orgamento anual de
cada exercicio vindouro; controle dos gastos do Poder Legislativo, por um periodo de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado caso haja interesse entre as partes de acordo com a lei vigente.

2. DO OBJETIVO

2.1 — Tem por objetivo a orientar os servidores desta Camara na execucao nos servicos na area
contabil, sendo: orientacdo de classificagdo de despesas e receitas publicas; elaboracdo de
balancetes mensais; relatérios da LRF; envio on-line das informac¢des ao LRF WEB do TCEES dos
RGF semestrais; envio on-line de arquivos contabeis mensais ao cidades web ao Tribunal de
Contas do ES, com orientacdes de acertos de dados quando houver rejei¢cdo; controle de gastos
com pessoal; evidenciacdo adequada dos bens que compdem o patrimbnio; assessoria e
orientacdo na abertura de créditos suplementares, com estudo de fontes de recursos a serem
utilizados; orientag@o de elaborac@o do orgamento anual de cada exercicio vindouro; controle dos
gastos do Poder Legislativo.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 — Justifica a presente contratacdo tendo em vista que o Conselho Federal de Contabilidade
(CFC) publicou Normas Técnicas para Contabilidade aplicada ao Setor Publico e, que a Secretaria
do Tesouro Nacional (STN) e o Conselho Federal de Contabilidade definiram que todos os entes
publicos da Federacdo (Unido, Estados e Municipios) deverdo atender o novo Plano de Contas
Nacional (PCASP). Novas Demonstra¢des Contabeis; Controle do “Contas a Receber” e “Contas a
Pagar” (registro por competéncia); evidenciagdo adequada dos bens que compdem o patriménio,
inclusive dos bens intangiveis e de infraestrutura; implementacdo do sistema de apuragcédo de
custos do setor publico, dentre outros procedimentos, bem como, atender todas as alteracbes
exigidas pelo Tribunal de Contas de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES e também que
esta Camara Municipal realizou concurso publico, no qual foram empossados todos os servidores
aprovados no dia 07 de janeiro do corrente ano, para que possa orientar o0 novo Contador e os
demais servidores deste Poder Legislativo.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1 — Do Preco de Referéncia:
O valor de referéncia para aplicacdo a ser ofertado na etapa de lances, concernente a prestacéo
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dos servicos, foi baseado através da solicitagdo de coleta de precos a empresas especializadas
dos servicos objeto deste certame.

O valor ofertado pela empresa vencedora e incidente sobre o preco menor apurado, sera fixo e
podera ser reajustado mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, a contar da data limite para a apresentacdo da proposta ou do Ultimo
reajuste, tendo como base a variagdo do INDICE GERAL DE PRECOS DO MERCADO - IGP-M
(Fundacao Getulio Vargas — FGV).

Os efeitos financeiros do reajuste serédo devidos a partir da solicitagdo da CONTRATADA.

4.2 — Demonstrativo dos servicos a serem prestados com respectivo valor menor apurado:

X VALOR VALOR
ITEM DISCRIMINACAO DOS SERVICOS TOTAL
MENSAL
12 (Meses)

Contratacdo de empresa para prestar servigos técnicos
profissionais na area contébil, em forma de orientacdo
na Camara Municipal de Mucurici, sendo: orientagdo de
classificagdo de despesas e receitas publicas;
elaboracdo de balancetes mensais; relatrios da LRF;
envio on-line das informacgdes ao LRF WEB do TCEES
dos RGF semestrais; envio on-line de arquivos
contdbeis mensais ao cidades web ao Tribunal de
01 Contas do ES, com orientacBes de acertos de dados | 2.900,00 34.800,00
guando houver rejeicdo; controle de gastos com
pessoal; evidenciacdo adequada dos bens que
compdem o patrimbnio; assessoria e orientacdo na
abertura de créditos suplementares, com estudo de
fontes de recursos a serem utilizados; orientacdo de
elaboracdo do orgcamento anual de cada exercicio
vindouro; controle dos gastos do Poder Legislativo, por
um periodo de 12 (doze) meses.

VALOR TOTAL ..ttt 34.800,00

5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 - Os servicos, objeto desta licitacdo terdo que ser prestados nesta cidade de Mucurici — ES,
no setor de contabilidade da Camara Municipal, de pessoa enviada pela empresa e mediante
comparecimento obrigatério em todas as convocacdes presenciais necessarias e, também caso
necessario prestar os servicos imediatamente remotamente assim que convocado durante a
vigéncia contratual e de acordo com as necessidades solicitadas pela Administracao da Camara
Municipal.

6. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1 - A ADMINISTRACAO obriga-se a:

a) fiscalizar a execucao deste Contrato, 0 que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

b) assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos
locais de trabalho;

¢) comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestagdo dos servigos,
fixando-lhe, quando nédo pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-la;
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d) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste Contrato;

e) disponibilizar as informac6es e dados necessarios a execucdo dos trabalhos pela
CONTRATADA;

f) alocar pessoal qualificado para participacdo nas reunibes e acompanhamento dos trabalhos;

g) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato e dos termos aditivos que
venham a ser firmados;

h) disponibilizar, para a execugéo dos servicos, ambiente apropriado (mesa, cadeira, etc.);

i) disponibilizar microcomputadores com o software de contabilidade e acesso a internet para
cada funcionéario usuario e rede interna que atenda aos requisitos de acesso ao sistema a ser
fornecido;

j) o software de contabilidade e acesso a internet para cada funcionério usuério e rede interna
que atenda aos requisitos de acesso ao sistema a ser fornecido, bem como a sua a manutencgéo
e de inteira de responsabilidade da CONTRATADA,

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 - A CONTRATADA obriga-se a:

a) Prestar os servicos objeto deste Contrato dentro das condi¢gfes estabelecidas no Edital e neste
instrumento, respeitando os prazos fixados, de acordo com a solicitagcdo da CONTRATANTE;

b) executar os trabalhos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de informacdes
dadas pela ADMINISTRACAO;

C) instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
ADMINISTRACAO, especialmente no que tange aos objetivos a serem alcancados com os
trabalhos que serédo desenvolvidos;

d) cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser fixados pela
ADMINISTRACAO;

e) dirimir qualquer didvida e prestar esclarecimentos acerca da execuc¢do deste Contrato, durante
toda a sua vigéncia e mesmo apos o seu término, a pedido da ADMINISTRACAO;

f) encaminhar relatérios dos trabalhos toda vez que solicitar o gestor do contrato ou setor por ele
especificado;

g) observar as disposi¢des legais que regulam o exercicio de sua atividade, como empresa
legalmente habilitada na prestacdo dos servicos objeto deste Contrato, mantendo as condicfes
habilitatorias editalicias até o final do Contrato ora pactuado.

h) observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagéo patria vigente, especialmente
a indicada no preambulo deste Contrato, bem como as clausulas deste, de modo a favorecer e a
buscar a constante melhoria dos servicos e dos resultados obtidos, preservando a
ADMINISTRACAO de qualquer demanda ou reivindicacéo que seja de exclusiva responsabilidade
da CONTRATADA,;

i) A CONTRADADA néao sera responsavel pelo software de contabilidade e acesso a internet
para cada funcionario usuario e rede interna que atenda aos requisitos de acesso ao sistema a
ser fornecido, bem como a sua a manutencdo ficando inteira de responsabilidade da
CONTRATANTE;

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

8.1 - A execucgao dos servigos sera acompanhada por servidor designado pelo setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, a quem caberd o acompanhamento, a fiscalizagdo, gerenciamento
do contrato e a certificacdo da nota fiscal/fatura correspondente aos combustiveis fornecidos;

8.2 - As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a contratada
para retificacdo e reapresentacdo, acrescendo-se, ao prazo de vencimento, os dias que se
passarem entre a dada da devolucéo e a da reapresentacao;
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8.3 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos servidores designados
para 0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos deverdo ser solicitadas ao superior
imediato da Camara Municipal de Mucurici-ES, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO

9.1 - Durante a vigéncia deste contrato, a execu¢do do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo (a) servidores designados pela Camara Municipal de Mucurici-ES ou por representante do
CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

9.2 - Durante a vigéncia deste contrato, 0 CONTRATADO deve manter preposto, aceito pela
Administracdo do CONTRATANTE, para representa-lo sempre que for necesséario.

9.3 - A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao servidor designado do
setor responséavel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

10. DAS PENALIDADES

10.1 - Conforme as penalidades estabelecidas no Edital e Contrato Administrativo.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 - Todo e qualquer pagamento esta condicionado ao cumprimento e entrega de cada
atividade dos trabalhos, conforme cronograma de execucédo salvo se a CONTRATANTE realiza-
los em prazo menor, estipulado na proposta comercial

11.2 - Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva prestagéo
dos servicos nas condicBes especificadas neste Contrato, que sera comprovada por meio do
atestado de inspecéo a ser expedido pelo GESTOR DO CONTRATO.

11.3 - Os pagamentos serdo efetuados pelo Setor Financeiro até o ultimo dia atil do més da
prestacdo do servico mediante apresentacdo da nota fiscal pela CONTRATADA.

11.4 - A nota fiscal sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das
retencdes tributarias e/ou previdenciarias.

11.5 - A ADMINISTRACAO, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la
a CONTRATADA para que sejam feitas as corre¢des necessarias, sendo que o prazo estipulado
no item IV acima sera contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio.

11.6 - Os pagamentos seréo efetuados por meio de depdsito em conta bancaria a ser informada
pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as
partes.

11.7 - Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer
obrigagdo por parte da CONTRATADA, seja relativa a execucdo do objeto, seja quanto a
documentacdo exigida, sem que isto gere direito a alteracdo de pregos, corregcdo monetaria,
compensacao financeira ou interrupgéo na prestacdo dos servigos.

11.8 - Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA dard a
ADMINISTRACAO, plena, geral e irretratavel quitacdo da remuneracgéo referente aos servigos
nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.
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12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta das seguintes dotacdes
orcamentarias:

010 — CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

001 — CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

01 — LEGISLATIVA 031 — ACAO LEGISLATIVA

0001 — PROCESSO LEGISLATIVO

P/A: 2.001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO

33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — 10000000 — Recursos
Ordinarios

12.1.1 — A ADMINISTRACAO incluir4d, em suas propostas orcamentarias para 0s exercicios
subsequentes, a previsdo dos créditos necessarios para o pagamento da despesa.
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ANEXO 1l

(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

PROPOSTA DE PRECOS

A CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI - ES
Prezados Senhores,

Pela presente submetemos a apreciacdo de V. Sas. Nossa proposta de precos relativa
ao PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019, declarando aceitar correcdes feitas pela
Comissdo Permanente de Licitacdo, em virtude de erros de calculo e/ou de digitacédo
em nossa planilha de quantidades e precos

VALOR VALOR TOTAL

ITEM DISCRIMINACAO DOS SERVICOS MENSAL 12 (Meses)

Contratacdo de empresa para prestar
servicos técnicos profissionais na area
contabil, em forma de orientacdo na Camara
Municipal de Mucurici, sendo: orientagdo de
classificacdo de despesas e receitas publicas;
elaboragdo de balancetes mensais; relatorios
da LRF; envio on-line das informacfes ao
LRF WEB do TCEES dos RGF semestrais;
envio on-line de arquivos contabeis mensais
ao cidades web ao Tribunal de Contas do ES,
01 |com orientacdes de acertos de dados quando
houver rejeicdo; controle de gastos com
pessoal; evidenciagdo adequada dos bens
gue compdem o patriménio; assessoria e
orientacdo na  abertura de  créditos
suplementares, com estudo de fontes de
recursos a serem utilizados; orientacédo de
elaboracdo do orcamento anual de cada
exercicio vindouro; controle dos gastos do
Poder Legislativo, por um periodo de 12
(doze) meses.

1. Valor mensal pela prestacéo dos servi¢os: R$ (POR EXTENSO)

2. Valor total pela prestacdo dos servicos por um periodo de 12 (doze) meses:
R$ (POR EXTENSO)

3. Declaramos que a validade desta proposta € de 30 (TRINTA) dias a contar da data
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de sua entrega.

4. Declaramos expressamente que, no(s) preco(s) acima ofertado(s), estéo inclusos
todos os custos indiretos, tais como: impostos, taxas, frete, seguros e etc.

5. Prazo de Realizacdo: IMEDIATA. Contando a partir do recebimento do contrato ou
da Ordem de Servigo.

6. Informamos ainda que a conta bancaria da empresa é do Banco , n°
, Agéncia , € 0 nosso telefone para contato é
(27) , fax (27) e e-malil .

7. Demais informacdes exigidas no edital e seus anexos: (indicar, quando for o
caso).

Estamos de acordo com as demais condicdes do edital e seus anexos.

, de 2019
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ANEXO 1l

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, a empresa , Situada a

, heste ato representada pelo (cargo), (nome do
responsavel), brasileiro, (estado civil), (RG/6rgdo expedidor)), CREDENCIA o
Sr. ()

, brasileiro, (estado civil), (RG/6rgdo expedidor), dando-lhe plenos
poderes para, em nome da empresa, dar entrada em documentos, formalizar propostas,
dar lances, recorrer, desistir e tratar de todos os demais assuntos pertinentes ao
PREGAO n° 002/2019

,_de de 2019.

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG

OBS.: Esta declaracdo devera ser juntada aos documentos de
Credenciamento.
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ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n° , com sede na

, por intermédio de seu representante legal, infra-assinado,
e para os fins do PREGAO PRESENCIAL n° 002/2019, DECLARA expressamente,
nos termos da Lei Federal n® 10.520/2002, que cumpre plenamente os requisitos para
sua habilitagdo no presente certame licitatério.

, de de 20109.

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG

Nome ou carimbo: Cargo ou

carimbo:

N° da cédula de identidade e érgdo emitente:

CPF:

OBS.: Esta declaracdo deverd ser juntada aos documentos de
Credenciamento
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ANEXO V

(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

DECLARACAO

EMPRESA PROPONENTE LOCAL E DATA

REF. : PREGAO n° 002/2019

A Camara Municipal de Mucurici — ES

Declaramos, sob as penas da Lei, que estivemos no local onde seréo
executados os servicos objeto do PREGAO PRESENCIAL N°002/2019 e que
tomamos pleno conhecimento de suas caracteristicas e dificuldades, bem como que
concordamos com todos os termos do Edital, ao passo que declaramos
expressamente que cumprimos plenamente os requisitos para habilitacdo no presente
certame licitatorio.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

(Nome(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(Nome da Proponente)
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ANEXO V|

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
DA HABILITACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, sediada na(o) , declara, para os
devidos fins, que inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente
processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 20109.

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO REFERENTE AO TRABALHO DE MENOR

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

A empresa , Inscrita no CNPJ n° ,  por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito no CPF
n° DECLARA, para fins do disposto no art. 27, V da Lei n° 8.666 de 21

de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854 de 27 de outubro de 1999, que NAO
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos na condi¢céao de
aprendiz.

de de 2019

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG
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ANEXO VIiI

DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ n° :
sediada (endereco completo), por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador (a) da Carteira de Identidade n° e
do CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei, que atende os dispostos

da Lei complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, notadamente o art. 3°, tendo
direito aos beneficios estendidos pela referida Lei.

, de de 2019.

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG

OBS: esta declaracao ser juntada aos documentos de credenciamento.
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ANEXO 1X

DECLARACAO DE INFORMACOES DOS PROFISSIONAIS HABILITADOS
VINCULADOS A EMPRESA

PREGAQ PRESENCIAL N° 002/2019

A EMPRESA (nome da empresa), CNPJ, (endereco), vem através do prestar

informagdes que possuem os profissionais habilitados abaixo relacionados devidamente
vinculados a empresa.

1) NOME
CPF
CRC/ES

Local e data.

Assinatura
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ANEXO X
DECLARACAQ DE PRESTACAOQ DOS SERVICOS

A EMPRESA (nome da empresa), CNPJ, (endereco), DECLARA que possui
disponibilidade para executar e acompanhar a prestagcéo dos servigos objeto do Pregéo
Presencial n° 002/2019, conforme previsto no Anexo | e campo “observagao” do subitem
1.5, durante a vigéncia do contrato, estando ciente de informar e submeter a esta
Administracédo qualquer alteracao posterior.

Local e data.

Assinatura
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ANEXO X|

MINUTA CONTRATO N°......oovvviinnnns

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE PONTO BELO E A
EMPRESA

A Céamara Municipal de Mucurici — ES, doravante denominada CONTRATANTE,

neste ato representadopor seu Presidente, Sr. ........cccccviviiiiiciiiiiieiee e , portador
da Carteira de Identidade N° ...........ooevvvveevvevinnnnnnnnnnn. €CPFN®
€aempresa .......ccceeeveeeeeennnns inscrita no CNPJ sob (o N £ , Situada
A , doravante denominada CONTRATADA, representada neste
ato pelo Sr. (Q) .cooovveriieie e , portador (a) do CPF n°® ........ccccceennnn. e
da Carteira de Identidade n° ...................... , resolvem celebrar o presente Contrato,

como especificado no seu objeto, em conformidade com o Processo Licitatorio n°® 002,
na modalidade Pregao Presencial n°® 002/2019, do tipo Menor Preco sob a regéncia da
Lei Federal n°® 8.666/93, e demais legislacdo pertinente, mediante as clausulas e
condi¢cles a seguir pactuadas:

Clausula Primeira — Do Objeto

1.1 - O objeto deste € a contratacdo de empresa para prestar servicos técnicos
profissionais na area contabil, em forma de orientacdo na Camara Municipal de
Mucurici, sendo: orientacdo de classificacdo de despesas e receitas publicas;
elaboracdo de balancetes mensais; relatorios da LRF; envio on-line das informagdes ao
LRF WEB do TCEES dos RGF semestrais; envio on-line de arquivos contabeis mensais
ao cidades web ao Tribunal de Contas do ES, com orientacbes de acertos de dados
guando houver rejeicéo; controle de gastos com pessoal; evidenciacdo adequada dos
bens que compdem o patrimbnio; assessoria e orientagdo na abertura de créditos
suplementares, com estudo de fontes de recursos a serem utilizados; orientagdo de
elaboracdo do orgcamento anual de cada exercicio vindouro; controle dos gastos do
Poder Legislativo, em consonancia com a proposta apresentada, edital e especificacdes
do Pregao Presencial n° 002/2019, que passam a fazer parte integrante do presente
contrato.

Clausula Segunda — Do Acompanhamento e da Fiscaliza¢ao

2.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato, assim como o recebimento e
a conferéncia dos servigos prestados, seréo realizados pelo Servidor .....................
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Clausula Terceira — Das Obrigacfes das Partes
3.1 - A ADMINISTRACAO obriga-se a:

a) fiscalizar a execucdo deste Contrato, o que nado fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

b) assegurar, respeitadas suas normas internas, o0 acesso do pessoal da
CONTRATADA aos locais de trabalho;

c) comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestacdo dos
servicos, fixando-lhe, quando ndo pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-la;

d) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste Contrato;

e) disponibilizar as informacdes e dados necessarios a execucdo dos trabalhos pela
CONTRATADA;

f) alocar pessoal qualificado para participacdo nas reunibes e acompanhamento dos
trabalhos;

g) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato e dos termos
aditivos que venham a ser firmados;

h) disponibilizar, para a execu¢ao dos servicos, ambiente apropriado (mesa, cadeira,
etc.);

i) disponibilizar microcomputadores com o software de contabilidade e acesso a
internet para cada funcionario usuario e rede interna que atenda aos requisitos de
acesso ao sistema a ser fornecido;

j) 0 software de contabilidade e acesso a internet para cada funcionario usuario e rede
interna que atenda aos requisitos de acesso ao sistema a ser fornecido, bem como a
sua a manutencdao e de inteira de responsabilidade da CONTRATADA,;

3.2 - A CONTRATADA obriga-se a:
a) Prestar os servigos objeto deste Contrato dentro das condi¢cdes estabelecidas no
Edital e neste instrumento, respeitando os prazos fixados, de acordo com a solicitacédo

da CONTRATANTE;

b) executar os trabalhos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de
informacdes dadas pela ADMINISTRACAO;
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c) instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientaces da
ADMINISTRACAO, especialmente no que tange aos objetivos a serem alcancados com
os trabalhos que serdo desenvolvidos;

d) cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser fixados
pela ADMINISTRACAO;

e) dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucao deste
Contrato, durante toda a sua vigéncia e mesmo apds o seu término, a pedido da
ADMINISTRACAO;

f) encaminhar relatérios dos trabalhos toda vez que solicitar o gestor do contrato ou
setor por ele especificado;

g) observar as disposices legais que regulam o exercicio de sua atividade, como
empresa legalmente habilitada na prestacdo dos servicos objeto deste Contrato,
mantendo as condic¢des habilitatorias editalicias até o final do Contrato ora pactuado.

h) observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada no preambulo deste Contrato, bem como as clausulas deste,
de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos servicos e dos resultados
obtidos, preservando a ADMINISTRACAO de qualquer demanda ou reivindicacdo que
seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA,

i) A CONTRADADA néao sera responsavel pelo software de contabilidade e acesso a
internet para cada funcionario usuario e rede interna que atenda aos requisitos de
acesso ao sistema a ser fornecido, bem como a sua a manutencao ficando inteira de
responsabilidade da CONTRATANTE;

Clausula Quarta — Do Valor e Forma de Pagamento

4.1 - O valor total deste Contrato é R$ ( ),
conforme proposta da CONTRATADA apresentada no procedimento licitatério, que
serdo pagos mensalmente em 12 (doze) parcelas no valor de R$

( ), devidamente atestado pelo Gestor do Contrato.

4.2 - Todo e qualquer pagamento esta condicionado ao cumprimento e entrega de cada
atividade dos trabalhos, conforme cronograma de execugéo salvo se a CONTRATANTE
realiza-los em prazo menor, estipulado na proposta comercial

4.3 - Os pagamentos a CONTRATADA somente serao realizados mediante a efetiva
prestacdo dos servicos nas condicbes especificadas neste Contrato, que sera
comprovada por meio do atestado de inspecdo a ser expedido pelo GESTOR DO
CONTRATO.
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4.4 - Os pagamentos serdo efetuados pelo Setor Financeiro até o altimo dia util do més
da prestacao do servico mediante apresentacao da nota fiscal pela CONTRATADA.

4.5 - A nota fiscal serd emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque,
guando exigiveis, das retencdes tributarias e/ou previdenciarias.

4.6 - A ADMINISTRACAO, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera
devolvé-la a CONTRATADA para que sejam feitas as correcées necessarias, sendo que
0 prazo estipulado no item IV acima serd contado somente a partir da reapresentacao
do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

4.7 - Os pagamentos serdo efetuados por meio de depdsito em conta bancéria a ser
informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

4.8 - Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacao
gualquer obrigacdo por parte da CONTRATADA, seja relativa a execucdo do objeto,
seja quanto a documentacao exigida, sem que isto gere direito a alteracdo de precos,
correcdo monetéaria, compensacao financeira ou interrupcao na prestacao dos servicos.

4.9 - Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA dara a
ADMINISTRACAO, plena, geral e irretratavel quitagdo da remuneragio referente aos
servicos nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo,
tempo ou forma.

Clausula Quinta — Do Reajuste do Valor

5.1 - Sera reajustado o valor do Contrato, mediante iniciativa da CONTRATADA, desde
gue observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da data limite para a
apresentacdo da proposta ou do ultimo reajuste, tendo como base a variagdo do
INDICE GERAL DE PRECOS DO MERCADO - IGP-M (Fundacio Getllio Vargas —
FGV).

5.1.1 Os efeitos financeiros do reajuste serdo devidos a partir da solicitacdo da
CONTRATADA.

Clausula Sexta — Dotacao Orgcamentaria

6.1 - As despesas decorrentes desta contratagcdo correrdo por conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:
010 —- CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI
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001 — CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

01 — LEGISLATIVA 031 — ACAO LEGISLATIVA

0001 — PROCESSO LEGISLATIVO

P/A: 2.001 —- MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO

33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — 10000000 — Recursos
Ordinéarios7

6.1.1 — A ADMINISTRACAO incluird, em suas propostas orcamentarias para 0S
exercicios subsequentes, a previsdo dos créditos necessarios para 0 pagamento da
despesa.

Clausula Sétima - Da Vigéncia

7.1 - Este Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, com eficacia legal a partir da publicacdo do seu extrato, ou seja, até de
de

7.1.1 — Nos termos do previsto no inciso Il, do artigo 57, da Lei n° 8.666/93, o prazo de
vigéncia deste Contrato podera se estender até o limite de 60 (sessenta) meses, por
meio de Termo Aditivo a ser firmado entre as partes, desde que 0s servicos estejam
sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos e desde que permanecam
favoraveis & ADMINISTRACAO as condicdes contratuais e o valor cobrado.

Clausula Oitava — Da Alteracdo do Contrato

8.1 - Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65, da Lei n°
8.666/93, desde gque haja interesse da ADMINISTRACAO, com a apresentacdo das
devidas e adequadas justificativas.

Clausula Nona — Da Rescisdo Contratual

9.1 - O presente Contrato podera ser rescindido: _
a) Por ato unilateral e escrito da ADMINISTRACAO, nos casos enumerados nos incisos
I a XII, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93.

b) Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

c) Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos
77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

9.2 - Os casos de rescisao contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada
a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.
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9.3 - Ocorrendo a rescisdo deste Contrato e ndo sendo devida nenhuma indenizacao,
reparacao ou restituicio por parte da CONTRATADA, a ADMINISTRACAO respondera
pelo preco dos servigos estipulado na Clausula Nona, devido em face dos trabalhos
efetivamente executados pela CONTRATADA, ou dos produtos entregues, até a data
da rescisao.

Clausula Décima - Das Sancdes

10.1 - Pela inexecucédo total ou parcial do Contrato, o Contratante podera, garantida
ampla defesa, aplicar as seguintes penalidades:

10.1.1 — Adverténcia;
10.1.2 — Multa nos seguintes percentuais:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, até o 30°
(trigésimo) dia, calculado sobre o valor do contrato;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na entrega do objeto, com a possivel rescisdo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese de a empresa,
injustificadamente, desistir da contratacdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos
demais casos de descumprimento contratual, quando a Camara, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o
percentual da multa a ser aplicada.

10.1.3 — Suspensao de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com o
Municipio de Mucurici— ES, pelo prazo nao superior a 02 (dois) anos;

10.1.4 — declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serad concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

10.1.5 - As sancg0Bes previstas nos itens XVL.I, XVLIII e XVI.IV desta Clausula poderéo
ser aplicadas juntamente com a do item XVIL.II, facultada a defesa prévia do interessado,
no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

10.1.6 — Na ocorréncia de rescisdo por conveniéncia administrativa, a Contratada sera
notificada com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

10.1.7 - O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, sera
descontado do pagamento devido pela ADMINISTRACAO. Se os valores nédo forem
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suficientes, a diferenca devera ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, a contar da aplicacdo da sancéo.

Clausula Décima Primeira — Do Pagamento de Multas e Penalidades

11.1 - Fica desde ja ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pela
ADMINISTRACAO a CONTRATADA, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se das
caracteristicas de liquidez e certeza, para efeitos de execucédo judicial, nos termos do
art. 586 do Cdédigo de Processo Civil. Reveste-se das mesmas caracteristicas qualquer
obrigacado definida neste Contrato como de responsabilidade da CONTRATADA e que,
por eventual determinagcdo judicial ou administrativa, venha a ser paga pela
ADMINISTRACAO.

11.1.1 - Para assegurar o cumprimento de obriga¢cdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, a ADMINISTRACAO podera reter parcelas de
pagamentos contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, mediante simples
comunicagéo escrita & CONTRATADA ou interpor medida judicial cabivel.

11.1.2 - As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carater

compensatério, sendo que o0 seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da

responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados a

ADMINISTRACAO por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

Clausula Décima Segunda — Da Vinculagédo Contratual

12.1 - Este Contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatério n®
, realizado na modalidade Pregdo Presencial n° , que lhe deu

causa, exigindo-se para sua execucao, rigorosa obediéncia ao instrumento convocatorio

€ Seus anexos.

Clausula Décima Terceira - Da Legislag&o Aplicavel

13.1 - Este Contrato esta vinculado de forma irrestrita aos ditames da Lei n° 8.666/93 no

gue tange & sua execugao nNos casos oMissos no presente edital.

Clausula Décima Quarta - Da Publicacao

14.1 - O extrato deste Contrato sera publicado em 6rgéo de imprensa oficial do Estado

do Espirito Santo, por conta da Camara de Mucurici — ES.

Clausula Décima Quinta - Do Foro
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15.1 - As partes elegem o foro da Comarca de Mucurici, Estado do Espirito Santo, para
dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Contrato, valendo esta
clausula como renudncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja
ou venha a ser.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes firmam o presente Contrato em 03
(trés) vias de igual teor e forma, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Mucurici (ES), de de

CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI - ES
Presidente
Contratante

EMPRESA
Sacio/Proprietario
Contratada

Testemunhas:




