CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI
Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n° 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

EDITAL DO PREGAQ PRESENCIAL N° 03/2021.

Licitagao para a contratagao de empresa
especializada para a concessao de licenga
e uso de software de gestao administrativa
e financeira, bem como os servigcos de
implantagao, conversao de dados (se
necessario), treinamento, testes e servigos
de manutencdo que garantam as
alteragées legais, corretivas e evolutivas,
atendimento e suporte técnico, para os
Softwares de Recursos Humanos e Folha
de Pagamento; Almoxarifado e Patriménio;
Protocolo e Processos; Controle Interno;
Portal de Transparéncia; Contra Cheque
Web e Compras, Licitagbes e Conftratos;
doravante denominados, simplesmente,
“SISTEMAS” ou “SOFTWARES”, bem
como o0s servicos de manutengao e
atualizagao dos softwares, destinados a
atender as necessidades da Camara
Municipal de Mucurici/ES, de acordo com
as condigcoes estabelecidas neste
instrumento e seu Termo de Referéncia,
Anexo I.

A CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por
intermédio de seu Pregoeiro (designado através da Portaria 017/2021), que abaixo
subscreve, TORNA PUBLICO que realizara a licitagdo, na modalidade “PREGAO
PRESENCIAL”, do tipo MENOR PRECO MENSAL, devidamente aprovada pelo
Presidente desta Casa de Leis. O edital encontra-se disponivel através do site:
www.mucurici.es.leg.br, o Pregado sera realizado pelo Pregoeiro, pela Comissao
Permanente de Licitagdo e pela Equipe da Camara Municipal de Mucurici/ES nos
termos da Lei 10.520/2002, e subsidiariamente da Lei 8.666/1993, bem como pelas
demais normas pertinentes e condi¢gdes estabelecidas no presente Edital. Fazem
parte integrante deste Edital os seguintes ANEXOS: |, 11, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX e
X.

1- DISPOSICOES PRELIMINARES
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1.1 A sessdo publica de processamento do Pregdo Presencial sera realizada na
sede desta Camara, localizada na Rua Rio de Janeiro, 22, Centro, Mucurici/ES,
29.880-000.

1.2 Os trabalhos serdao conduzidos pelo Pregoeiro designado, no enderego
informado no item 1.1, conforme indicado abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 10h00min do dia 20/09/2021.

LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 11h00min do dia 01/10/2021.
DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 11h0Omin do dia
01/10/2021.

DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: as 10h00min do dia
01/10/2021

1.3 Integram este Edital os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia e Descrigao Detalhada do Objeto;
ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;
ANEXO Ill - Modelo de Carta de Credenciamento;
ANEXO IV - Modelo de Declaracao de Habilitagao;
ANEXO V - Modelo de Declaragao dos Servigos Objeto do Edital;

ANEXO VI - Modelo de Declaragdo de inexisténcia de menores em seu
quadro pessoal, conforme art. 7°, XXXIll, da CF;

ANEXO VII - Modelo de Declaragdo de Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte e/ou Microempreendedor Individual,

ANEXO VIII - Modelo de Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo a
habilitagdo na presente licitacao;

ANEXO IX — Exigéncias para Habilitagao;
ANEXO X — Minuta de Termo de Contrato.

2- DO OBJETO

2.1 O objeto deste Pregao é a contratagdo de empresa especializada para a
concessao de licenca e uso de software de gestdo administrativa e financeira, bem
como os servicos de implantagdo, conversdo de dados (se necessario),
treinamento, testes e servicos de manutengdo que garantam as alteragdes legais,
corretivas e evolutivas, atendimento e suporte técnico, para os Softwares de
Recursos Humanos e Folha de Pagamento; Almoxarifado e Patriménio; Protocolo e
Processos; Controle Interno; Portal de Transparéncia; Contra Cheque Web e
Compras, Licitagbes e Contratos; doravante denominados, simplesmente,
‘SISTEMAS” ou “SOFTWARES”, bem como os servigos de manutengdo e
atualizagdo dos softwares, destinados a atender as necessidades da Céamara
Municipal de Mucurici/lES, de acordo com as condigbes e especificagbes
estabelecidas no Anexo | do presente Edital.
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3- DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

3.1 Na forma prevista no Termo de Contrato, a licitante vencedora devera prestar
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagao.

4- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1 As despesas decorrente da presente licitagdo correrao a conta do orgamento
préprio da Camara Municipal de Mucurici/ES, conforme descrito abaixo:

Dotagao Orgamentaria:

010 — CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

001 — CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

01 — LEGISLATIVA 031 — ACAO LEGISLATIVA

P/A: 2.001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO

FICHA 12 - 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica —
100100000 — Recursos Ordinarios

5- DA DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES

5.1 Do dia 20/09/2021 ao dia 01/10/2021 (em dias uteis), das 10h00min as
11h00min, o Pregoeiro recebera os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO),
referentes a este Pregéo, na sede Camara Municipal de Mucurici/ES.

5.2 Em nenhuma hipotese serdao recebidos quaisquer envelopes fora do prazo
estabelecido neste edital.

5.3 Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serao entregues separadamente
ao Pregoeiro, devendo estar lacrados, rubricados, contendo na parte externa, além
da razéo social completa do proponente os seguintes dizeres: "Camara Municipal
de Mucurici — ES — Pregao n°® 003/202, Envelope n° 001 — PROPOSTA; Envelope
n° 002 - HABILITACAQ".

5.4 Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaragdo (ANEXO [V)
dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagao.

6- DOS PRECOS E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1 Os pregos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante
vencedor, observadas as exigéncias deste Edital, devendo estar inclusos todas as
espécies de tributos (diretos e indiretos), encargos sociais, seguros, fretes, material,
mao de obra, instalagdes e quaisquer despesas inerentes a execugédo do objeto
contratual.

6.2 - Os pregos, a eventual revisdo e reajuste, assim como as condi¢gbes de
pagamento serao estabelecidos em conformidade com o disposto no Anexo X —
Minuta de Termo de Contrato.

6.3 - Os pagamentos serdo realizados em conformidade com o disposto no Anexo
X — Minuta de Termo de Contrato.
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7- DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagao
do resumo do contrato e tera duragao de 12 (doze) meses.

7.2 - A prorrogagéao podera ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993,
mediante prévia justificativa e autorizagdo da autoridade competente.

8- DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

8.1 O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data limite para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste
edital.

9- ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

9.1 As 10h00min, do dia 01 de outubro de 2021, sera aberta a sessdo pelo
Pregoeiro, na sede da Camara Municipal de Mucurici/ES, sendo que nessa
oportunidade os licitantes deverao apresentar declaragdo dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo (ANEXO [V).

9.2 Em cumprimento ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n® 10.520/02, a declaragao
devera ser entregue separadamente dos envelopes n° 001 — PROPOSTA e n°
002 — HABILITACAO.

9.3 Caso o licitante ndo se faga presente devera remeter a declaragdao de que
trata o item 9.1 em envelope apartado que devera trazer os seguintes dizeres
"Camara Municipal de Mucurici - ES - Pregdo n° 003/2021 - Envelope
DECLARACAOQ".

10- REFERENCIA DE TEMPO

10.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica
observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia-DF e, dessa forma, serdo
registradas na sessao e na documentagao relativa ao certame.

11- DAS CONDIGCOES GERAIS PARA A PARTICIPAGAO

11.1 Somente poderao participar deste Pregdo as empresas que atenderem todas
as exigéncias contidas neste edital e seus anexos, além das disposi¢des legais,
independentemente de transcrigéao.

11.2 Poderao participar deste Pregédo somente pessoas juridicas que desenvolvam
as atividades objeto desta licitagdo e que atendam as exigéncias deste edital.

11.3 Nao serdao admitidas a participagdo nesta Licitagdo de empresas que estejam
cumprindo pena de suspensdao temporaria de participagdo em licitagdo e/ou
impedimento de contratar com a Administragdo Publica; que tenham sido
declaradas inidoneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgao publico; ou que
se subsumam as disposi¢cdes dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/93.
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11.4 Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados
que se enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:

11.4.1 estejam constituidos sob a forma de consércio;

11.4.2 estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, lll, da Lei
8.666/1993, desde que nado haja disposi¢do expressa limitando os seus efeitos a
esfera do ente sancionador;

11.4.3 estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993;

11.4.4 estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002,
desde que a decisao proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, os
seus efeitos aos demais 6rgaos da Administragado Publica Nacional.

11.4.5 estejam sob faléncia, dissolugao ou liquidagao;

11.4.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperagéo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada na fase de habilitagdo a sentenca
homologatéria do plano de recuperagao judicial;

12- REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

12.1 O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuigdes:

12.1.1 - coordenar o processo licitatério;

12.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboragao;

12.1.3 - conduzir a sesséo publica presencial;

12.1.4 - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério;

12.1.5 - dirigir a etapa de lances;
12.1.6 - verificar e julgar as condi¢gbes de habilitagao;

12.1.7 - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

12.1.8 — indicar o vencedor do certame;

12.1.9 — adjudicar o objeto, quando nédo houver recurso, sendo que, em havendo
recursos, competira ao ordenador de despesas a adjudicagao;

12.1.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

12.1.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e
propor a homologagao.

13- DO CREDENCIAMENTO

13.1 Para fins de credenciamento junto ao Pregoeiro, o proponente podera enviar
um representante munido de documento que o credencie a participagdo (ANEXO
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ll), respondendo 0 mesmo pela representada.

13.2 O credenciamento ocorrera na mesma data e local mencionados no item 5.1 a
partir das 10h00min até o horario marcado para a abertura.

13.4 O credenciamento € imprescindivel para que o interessado possa realizar
lances verbais e sucessivos, bem como possa manifestar interesse recursal.

13.5 Para a efetivagcdo do credenciamento, o representante do proponente exibira
ao Pregoeiro qualquer documento de identidade emitido por érgao publico
juntamente com um original de instrumento procuratério feito em cartério que o
autorize a participar especificamente deste Pregédo e a responder pelo proponente,
inclusive para a oferta de lances verbais de pregos, firmar declaragdes, desistir ou
apresentar recurso, assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao
presente certame, em nome do proponente.

13.6 Devera ser juntada copia autenticada de documento (apresentagdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos, do documento de
eleicao de seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou
no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso), a fim de comprovar se o
outorgante do instrumento procuratério que trata o subitem anterior possui os
devidos poderes da outorga supra.

13.7 No caso de proprietario, diretor, sécio ou assemelhado da proponente que
comparecer ao local, devera comprovar a representatividade por meio da
apresentag¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos,
do documento de eleicdo de seus administradores, devidamente registrados na
Junta Comercial ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso.

13.8 Os documentos poderao ser apresentados em original, por qualquer processo
de cépia autenticada por tabelido de nota ou por membro da CPL, Pregoeiro ou da
Equipe de Apoio da Camara Municipal de Mucurici/ES, hip6tese em que a
autenticagado devera ocorrer previamente ao credenciamento, ou por publicagao
Oficial.

13.9 Caso o proponente ndo compareg¢a, mas envie toda a documentagado
necessaria dentro do prazo estipulado, participara do Pregdo com a primeira
proposta apresentada quando do inicio dos trabalhos, renunciando a apresentagéo
de novas propostas e a interposi¢ao de recurso.

14-DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

14.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério deste pregao.

14.2 A impugnacgédo devera ser feita, de forma motivada, protocolizada no 6rgéao
realizador do certame, de 09h00min as 14h00min, somente sendo aceitas
impugnacgdes protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

14.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragao deste
edital, decidir sobre a impugnacgao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.
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144 Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagao ao ato
convocatorio, devera encaminhar o processo para a autoridade competente —
ordenadora da despesa - a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a
decisao do pregoeiro.

14.5 - Acolhida a impugnacgao contra o ato convocatério, sera definida e publicada
nova data para realizagao do certame.

14.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sesséao publica, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

14.7 - Qualquer modificagéo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nédo afetar a
formulacao das propostas.

15- DA ENTREGA DOS ENVELOPES PROPOSTA E HABILITAGAO

15.1 Os licitantes deverao entregar, no tempo definido neste edital, sua proposta e
sua documentacao necessaria para habilitacdo, em 02 (dois) envelopes distintos,
lacrados e rubricados, contendo na parte externa, além da razao social completa
da proponente (com CNPJ), os seguintes dizeres: "Camara Municipal de Mucurici —
ES — Pregao n° 003/2021, Envelope n° 001 — PROPOSTA; Envelope n° 002 -
HABILITACAQ".

15.2 Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descrigdo do objeto ofertado
e com o prego, observando a data e o horario limite para o seu acolhimento,
quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de
propostas.

15.2.1 A proposta da licitante devera considerar a tributagdo que efetivamente
incidira durante a execugao do contrato.

15.2.2 As propostas deverao indicar expressamente o prego global dos servigos
prestados, considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.

15.3 O Envelope n° 001 — PROPOSTA devera conter as informagées/documentos
exigidos no item 16.1 deste Edital, e o Envelope n° 002 — HABILITACAO devera
conter os documentos/informagdes exigidos no anexo IX deste Edital.

15.4 Os documentos poderao ser apresentados em original, por qualquer processo
de cépia autenticada por tabelido de nota ou por membro da CPL, Pregoeiro ou da
Equipe de Apoio da Camara Municipal de Mucurici, hipétese em que a autenticagéo
devera ocorrer previamente a entrega dos envelopes lacrados, ou por publicagéo
Oficial.

15.5 Para participagao no pregao presencial, o licitante devera manifestar, por meio
de declaragéo, conforme item 9.1, que cumpre plenamente os requisitos de
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habilitagdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério.

15.6 A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacédo e
proposta sujeitara o licitante as sangdes previstas na legislacao de regéncia, sem
prejuizo de qualquer sangao criminal cabivel.

15.7 Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

15.8 Apbs a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

15.8.1 — A desisténcia da proposta acarretara na aplicagdo da penalidade
prevista no art. 7°, da Lei n® 10.520/02.

16- DA PORPOSTA - ENVELOPE N° 001

16.1 A proposta devera ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada,
contendo a identificagao da empresa licitante (no minimo: nome e CNPJ), datada,
assinada e carimbada por seu representante legal, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devendo conter as seguintes informagdes:

a. Discriminagao do objeto conforme especificagdes e condigbes previstas no
Anexo |;

b. Validade da proposta a qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
contados da data de abertura da mesma;

c. Quantidade, prego unitario do item e prego total ofertado pelo item, devendo
ser cotado em Real e com até duas casas decimais apés a virgula (R$ x,xx),
incluindo-se todos os custos de fornecimento, dentre eles, os encargos
sociais, impostos, taxas, seguros, transportes, embalagens, licencas,
despesas de frete e todas as demais despesas necessarias para
fornecimento do respectivo objeto.

d.O prego total devera ser apresentado em algarismo, ja o prego total da proposta
devera ser apresentado em algarismo e por extenso.

16.1.1 Em caso de divergéncia entre o prego expresso em algarismo e o por
extenso, sera levado em consideragéo o ultimo.

16.1.2 Em caso de divergéncia entre o prego total e o prego unitario, sera levado
em consideragao o ultimo.

16.2 Nos pregos propostos j4 serdo considerados incluidos todos os encargos,
tributos, transporte, seguros, contribuicbes e obrigagées sociais, trabalhistas e
previdenciarias, bem como todos os outros custos relacionados aos demais servigos
de apoio, os quais nao acrescentardo 6nus para Camara Municipal de Mucurici/ES.

16.3 A simples apresentacdo da proposta por si sé implicara a plena aceitacio por
parte do licitante de todas as condicdes deste edital, independentemente de
transcrigcao.

16.4 A proposta s6 sera desclassificada se for de encontro, expressamente, as
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normas e exigéncias deste edital.

16.5 Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas
dos demais licitantes, ou nédo prevista neste edital.

16.6 As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressdes
contidas no Anexo |, evitando sinGnimos técnicos, omissdées ou acréscimos
referentes a especificacdo do objeto.

17- DA HABILITAGAO - ENVELOPE N° 002

17.1 Os licitantes deverdo apresentar no Envelope n° 002 — HABILITACAO, os
documentos listados e enumerados conforme consta no ANEXO IX.

18- DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS
18.1 Esta licitagao sera julgada sob o critério de menor prego por lote.

18.2 Depois de aberta a sesséo, os interessados ou seus representantes, deverao
apresentar declaragdo (ANEXO V) dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitagéo.

18.3 O Pregoeiro procedera a abertura do Envelope n° 001 — PROPOSTA,
julgando-as e classificando-as POR MENOR PRECO, considerando para tanto as
disposigbes da Lei n® 10.520/02, principalmente as previstas no art. 4°, VIII, IX e X.

18.4 Aberta a sessdo publica, o Pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.

18.5 A desclassificacdo de proposta serd fundamentada e registrada, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

18.6 Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor prego global,
0 pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo
propor lances.

18.7 Uma vez classificada as propostas, o Pregoeiro convidara individualmente os
licitantes classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do
autor da proposta classificada de maior prego e os demais, em ordem decrescente
de valor.

18.8 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado.

18.9 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

18.10 Durante a sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado.

18.11 Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, exclusivamente pelo critério
de MENOR PRECO.
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18.12 Na hipdétese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa
passar-se-a, automaticamente, a fase de contraproposta.

18.13 A negociagao sera realizada presencialmente, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

18.14 Para o(s) lote(s) de participacdo ampla, Logo apds a fase de lances, se a
proposta melhor classificada nao tiver sido ofertada por microempresa ou empresa
de pequeno porte ou equiparada e houver proposta apresentada por microempresa
ou empresa de pequeno porte ou equiparada igual ou até 5% (cinco por cento)
superior @ melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

18.14.1 A Administracdo declarara que ocorreu o empate descrito acima e,
desde ja, solicitara a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
melhor classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de
decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior
aquela considerada originalmente vencedora do certame;

18.14.2 Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do
empate logo apds a fase de lances, o pregoeiro devera informar aos licitantes a
data e a hora em que ira declarar a ocorréncia do empate e convocar a
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada para exercer seu
direito de preferéncia nos termos do subitem anterior;

18.14.3 Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparada convocada, serd esta considerada detentora da
melhor proposta no certame, nos termos do presente edital;

18.14.4 Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens
anteriores, serdo convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas remanescentes, observada a ordem classificatéria, para o exercicio
do direito de preferéncia;

18.14.5 Caso nao ocorra a contratagdo de microempresas, empresa de pequeno
porte ou equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada
vencedora a licitante que houver ofertado a proposta originalmente vencedora do
certame.

18.15 Em seguida o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da(s) primeira(s)
classificada(s), quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

18.15 Sendo aceitavel a proposta sera aberto o Envelope n° 02 — HABILITACAO e
verificado o atendimento as exigéncias habilitatérias previstas neste edital.

18.16 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital (PROPOSTA e
HABILITACAO), a licitante sera declarada vencedora.

19- DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

19.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sesséo publica, de
forma imediata e motivada, manifestar sua intengao de recorrer, quando lhe sera
concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentar as razées de recurso,

2R
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ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazées em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

19.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intengéo de
recorrer, nos termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

19.3 Os recursos e contrarrazées de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro,
registrados em campo préprio e anexados documentos, devendo ser protocolado
na sede desta Camara. Somente seréo aceitas razées assinadas pelos recorrentes.

19.4 Todos os atos praticados durante a sessao publica deveréo ser registrados em
ata.

19.5 A minuta da ata da sesséo publica sera disponibilizada para acesso livre,
imediatamente apdés o seu encerramento. A versdo definitiva da ata sera
disponibilizada apés a adjudicagédo do certame.

19.6 A adjudicagao do objeto desta licitagdo sera feita a apenas uma licitante.

19.7 Caso ndo haja interesse recursal manifestado na sessdo, o Pregoeiro
encaminhara os autos e decisdo ao Presidente da Camara para, caso queira,
homologue e adjudique o objeto, sendo que a adjudicagdo ndo produzira efeitos
antes da homologagao pela referida autoridade superior.

20- DA ADJUDICAGAO E DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

20.1 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

20.2 Apos a homologagéo referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato ou receber o instrumento equivalente no prazo de até 05
(cinco) dias uteis.

20.3 A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 64, § 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo
licitante vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pelo ente promotor do certame.

20.4 Para a formalizagdo da contratagdo serd exigida a comprovagdo das
condi¢bes de habilitagdo consignadas no edital, as quais deverédo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato.

21- DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou
adjudicatario que:

21.1.1 N&o assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

Lt
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21.1.2 Nao retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos;
21.1.4 Apresentar documento falso;

21.1.5 Ensejar o retardamento da licitacéo;

21.1.6 Nao mantiver a proposta;

21.1.7 Cometer fraude fiscal; ou

21.1.8 Comportar-se de modo inidéneo.

21.2 Reputar-se-4 comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados
nos arts. 90 a 97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaragéo
falsa quanto as condigbes de participagdo e quanto ao enquadramento como
ME/EPP.

21.3 O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragées discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangées:

21.3.1 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em
que participou o licitante;

21.3.2 Suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com o municipio de Mucurici/ES, por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos, nos termos do art. 87, lll, da Lei n® 8.666/93;

21.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangéo de
impedimento.

21.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se
além da disciplina legal o disposto no termo de contrato ou no termo de referéncia
quanto ao procedimento e outras condigées.

21.6 As sangbdes por atos praticados durante a execucdo do contrato estdo
previstas no termo de contrato ou no termo de referéncia.

22- DAS DISPOSIGOES FINAIS

22.1 Os pregos unitarios maximos admitidos sdo os contidos na tabela disposta no
Anexo I-A do Edital (Descrigao do Objeto), bem como o prego global maximo do
presente processo licitatério, conforme discriminado abaixo:

Lote 001 — R$ 90.708,25 (noventa mil e setecentos e oito reais e vinte e cinco
centavos)

22.2 O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagées nele
contidas implicard a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou pedido de
compra, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

sl
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22.3 Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma
absolutamente independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a
formacdo de cartel ou qualquer conluio, a Administragdo adotarda os meios
necessarios para as devidas averiguagoes e as respectivas sangoes.

22.4 E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitagédo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo, vedada a criagdo de exigéncia nao prevista neste edital.

22.5 Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificagao.

22.6 Em caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em
documento apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la,
inclusive concedendo prazo para o reconhecimento de firma.

22.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a aferigdo da sua qualificacao
€ a exata compreensao da sua proposta.

22.8 Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato
motivado do Pregoeiro.

22.9 Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e
licita a adjudicagdo e homologagéo da licitagdo, por lote, ainda que o sistema
eletrénico adotado pela Administragdo Publica Estadual ndo esteja adequado para
tanto, devendo constar despacho fundamentado no respectivo processo
administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente de apreciagao.

22.9.1 Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera
providenciar a publicagdo do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote e,
no momento oportuno, atualizar as informagdes no sistema eletrénico.

22.10 As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

22.11 As decisoes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento
ou, ainda, mediante publicagéo.

22.12 Os casos néo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

22.13 A participagdo do licitante nesta licitagdo implica aceitacdo de todos os
termos deste Edital.

22.14 Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o,
quando necessério, profissionais de reconhecida competéncia técnica, nao
vinculada direta ou indiretamente a qualquer dos licitantes, bem como qualquer
outro servidor desta Camara.

22.15 Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o
licitante ou o adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, apos a fase de
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habilitagéo, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento da licitagdo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou
financeira.

22.16 A autoridade competente para aprovacgédo do procedimento licitatério somente
podera revoga-lo em face de razbées de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

22.17 Os licitantes n&o teréo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do ajuste.

22.18 No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla
defesa e o contraditério.

22.19 O pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o prego com o licitante
vencedor a fim de almejar proposta mais vantajosa para a Camara Municipal.

22.20 Informagdes complementares inerentes a este pregao poderdo ser obtidas
pelos interessados pelo tel.: (27) 3751-1342, em dias uteis no horario de 09h00min
as 13h00min.

Mucurici (ES), 15 de Setembro de 2021.

NN
/
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MARCIO HENRIQUE PEREIRA DA SILVA
Pregoeiro Oficial da Camara Municipal de Mucurici/ES
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ANEXO |
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2021
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO(S) OBJETO(S)

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para a concesséo de licenca e uso de software de gestdo administrativa
e financeira, bem como, os servicos de implantacdo, conversdo de dados (se
necessario), treinamento, testes e servicos de manutencdo que garantam as
alteracbes legais, corretivas e evolutivas, atendimento e suporte técnico, para 0s
Softwares de Recursos Humanos e Folha de Pagamento; Almoxarifado e Patriménio;
Protocolo e Processos; Controle Interno; Portal de Transparéncia; Contra Cheque Web
e Compras, Licitacbes e Contratos; doravante denominados, simplesmente,
“‘SISTEMAS” ou “SOFTWARES”, bem como os servigos de manutencado e atualizacéo
dos softwares, destinados a atender as necessidades da Camara Municipal de
Mucurici/ES, de acordo com as condicdes estabelecidas neste instrumento e seu

anexo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratacdo de empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a
melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades e
o alcance dos resultados planejados pela Camara Municipal de Mucurici/lES no que
tange as atividades administrativas exercidas pelo 6rgao.

2.2. Devido ao reduzido contingente de pessoal técnico disponivel, a complexidade
envolvida na andlise, desenvolvimento, implantacdo e treinamento de uma solucéo de
porte semelhante a especificada e, o custo beneficio envolvido entre recrutamento de
técnicos, capacitacdo destes, desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa
especializada para este fim, somente enfatiza a viabilidade do que fora solicitado neste
termo de referéncia.

2.3. Outro fator relevante € o tempo necessario de realizacdo de todo o procedimento
de desenvolvimento de uma solugéo, seja pela equipe interna ou contratando empresa

para este fim, estimado entre médio a longo e, considerando a importancia de um
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sistema informatizado de gestédo publica no ambito desta municipalidade, o que mais
uma vez, somente enfatiza a contratacdo pretendida através deste termo de

referéncia.

3. DA AQUISICAO

3.1 - Atualmente, a Camara Municipal de Mucurici/ES encontra-se sem contrato com
empresa especializada para a concessao do objeto citado no item 1 deste termo de
referencia.

O Contrato de Prestacédo de Servigos n° 004/2017, em conformidade com o Processo
Licitatério n°® 003/2017 e Pregédo Presencial n° 002/2017 e, como consta, no Quarto
Termo Aditivo, assinado em 27 de abrii de 2020, firmado entre a CAMARA
MUNICIPAL DE MUCURICIES e a empresa E&L PRODUCOES DE SOFTWARE
LTDA, teve seu vencimento no dia 01 de maio de 2021.

Vale salientar, que esta Casa de Leis ndo pode operar sem os produtos, bem como o0s
servicos acima mencionados, sendo uma das exigéncias estabelecidas nas Normas
Técnicas para Contabilidade aplicada ao Setor Publico, denominadas NBC T SP, que
a Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e o Conselho Federal de Contabilidade
definiram que todos os entes publicos da Federacdo (Unido, Estados e Municipios),
bem como do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Dito isso, esta contratacdo tera a finalidade de manter em pleno funcionamento e sem
riscos de paralisagbes todos os servigos de “Sistemas de Software” ligados a gestao

Administrativa e Financeira da Camara Municipal de Mucurici/ES.

4. DA DESCRICAO DO(S) SERVICO(S)

4.1 - A descricdo detalha do objeto obedecer4d ao disposto no Anexo | deste

instrumento.

5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1 - O objeto da pretensa contratacao trata-se de bens e servicos comuns, tendo

amparo legal na Lei Federal n°® 10.520/2002 e suas respectivas altera¢des, portanto

sugerimos que a modalidade de licitacédo seja por meio de Pregéao.
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6. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1 - Os sistemas deverdo ser executados no ambiente da tecnologia da informacao,
atualmente utilizado pelo Contratante, conforme descrito abaixo, ao qual estardo
perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pela
Contratada, de software basico complementar:

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS
(Exceto para agueles com caracteristicas préoprias, tais como os modulos web)

1. O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema
“‘multiusuario”, “integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos
de dados e informacdes de uso comum;

2. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

3. Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacfes de trabalho
com sistema operacional Windows 98, NT, 2000 ou XP;

4. Ser desenvolvido em interface gréfica;

5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas,
permitindo bloqueio de acesso depois de determinado niumero de tentativas de
acesso invélidas, criptografia e expiracao de senhas;

6. Prover controle de restricdo de acesso as funcdes do aplicativo através do uso
de senhas, disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de
usuario autorizador, em qualquer funcéo, selecionada a critério do usuario;

7. Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuério, permissao
exclusiva para gravar, consultar e/ou excluir dados;

8. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login,
bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

9. Manter historico dos acessos por usuario e por funcédo, registrando a data, hora
e 0 nome do usuario;

10.Manter log de auditoria das alteragces efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas;

11.Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpresséo, inclusive permitindo selecionar a
impresséao de intervalos de paginas e o numero de cépias a serem impressas,
além de também permitir a selecdo da impressora de rede desejada;

12.Permitir que os relatorios sejam salvos em extensao de arquivos”.rtf, .txt e .xIs”
de forma que possam ser importados por outros aplicativos;

13.Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo
em arquivos tipo texto;

14.Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir
de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatérios, geradores de
gréficos etc.;

15.Possuir ajuda on-line (help);

16.Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacdo no
banco de dados;

17.Toda atualizacéo de dados deve ser realizada de forma online;

18.Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos,
atraves do banco de dados, por meio de triggers ou constraints;
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19.Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando
a Internet como meio de acesso;

20.Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estacfes usuarias,
provendo rotinas de atualizagdo automatica desses programas a partir do
servidor, no caso de substituicdo de versoes;

21.Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatérios que permita 0
desenvolvimento de novos relatorios a partir da base de dados existentes, bem
como a edicdo dos relatérios novos e os ja existentes, e suas inclusdes no
menu de cada sistema sem a necessidade de compilacdo do cédigo-fonte;

22.Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder
ser incorporados ao sistema de informacgcdes gerenciais automaticamente no
menu, quando desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel,

23.Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, atraves
de configuracdo de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

24.0 SGBD devera possuir 0os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte
a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;

25.As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar
alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que,
independentemente dos privilégios de acesso do usuério e da forma como ele
se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o banco de dados;

26.0 sistema devera permitir a realizagdo de “copias de seguranga” dos dados, de
forma “on-line” e com o banco de dados em utilizagao;

27.0 SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecao que impecam a
perda de transacles ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de
dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente
automatico, documentado e seguro;

28.As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada,
através de algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam
mostradas em telas de consulta, manutencdo de cadastro de usuarios ou tela
de acesso ao sistema;

29.0 gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para
impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de
dados para efetuar consulta, alteracdo, exclusao, impressao ou cépia;

30.0 gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para
impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de
dados para efetuar consulta, alteracao, exclusdo, impressao ou copia;

31.Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificacdo Digital
Padrao ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;

32.Possibilitar, caso o orgao licitante desejar, que os documentos digitalizados ja
salvos também possam ser assinados eletronicamente com o0 uso da
certificacdo digital. Esta ferramenta devera ser propriedade da empresa
fornecedora do Sistema ERP de Administracdo Publica;

33.Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF
ou similar.
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7. DOS SERVICOS DE SUPORTE OPERACIONAL E DA MANUTENCAO

7.1 - Entendem-se como servicos de manutencdo e suporte técnico aqueles
destinados a manter os sistemas em perfeito funcionamento, aptos a realizacdo das
atividades que lhes foram destinadas, executando todos o0s ajustes e reparos
necessarios nos termos e tempos fixados neste instrumento.

7.2 - Os servigos de suporte e manuteng&o consistem nos servigos de Service Desk,
suporte a aplicacdo, manutencéo da aplicacdo e desenvolvimento de melhorias.

7.3 - O modelo operacional a ser implantado devera prover ao Contratante uma
evolucdo na maturidade do relacionamento entre a area de Tl e seus usuarios, assim
COMO NOS Seus processos internos.

7.4 - A Contratada devera oferecer os servigos de suporte e manutengdo de segunda a
sexta-feira em horario comercial.

7.5 - A Camara Municipal de Mucurici/lES poderda, sempre que julgar necessario,
solicitar atendimento presencial de técnicos da Contratada, sempre que ndo houver
solugdo do problema através do suporte telefébnico ou remoto, com o objetivo de
efetuar resolucdo de problemas de alto nivel de complexidade classificados como
critico ou urgente, pelo gestor do sistema, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no termo de contrato.

7.6 - Todas as intervengdes/manutencdes preventivas, recorrentes ou nao, que visam
a manter o sistema em pleno e ininterrupto funcionamento, somente serdo realizadas

mediante agendamento.

8. DA ATUALIZACAO DO SISTEMAS

8.1 - Constituem responsabilidades da Contratada a atualizacdo periddica dos
sistemas de acordo com as Uultimas versbes disponiveis, durante a vigéncia do
contrato:

a) Realizar o upgrade de tecnologia para o padréo desejado pelo Contratante, de

forma a atender as especificacdes da nova versao e a sua continua evolugéao;

b) Testar os processos atuais na nova versao, garantindo o funcionamento

adequado dos sistemas;

c) Atualizar a documentacdo dos processos e manuais de execucdo quando
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necessario;

d) Atualizar o material de treinamento para as diferencas em funcionalidades da
nova versao quando existirem;

e) Treinar os usuarios quando necessario;

f) Fornecer, sem quaisquer 6nus para o Contratante, as corre¢des de falhas que
forem detectadas nos sistemas;

g) Manter atualizados os sistemas com relacdo a variaveis normalmente alteradas
por legislacdo ou quaisquer outras causas externas de carater ou determinacao
legal, sem 6nus para o Contratante;

h) Manter atualizados os sistemas, fornecendo prontamente as novas versées que
venham a ser liberadas e contenham alteracdes, acréscimos de rotinas ou
melhorias de desempenho, mantendo a compatibilidade com as customizacdes ja
realizadas no ambiente do Contratante.

i) Divulgar a documentagcdo técnica adequada e instru¢cdes necessdérias para a
utilizacdo de todas as novas implementacdes e melhorias na versao padrao dos

sistemas para que os técnicos do Contratante efetuem as atualizacoes.

8.2 - A prestacao dos servi¢cos de atualizacdo se dara nas seguintes modalidades:

a) Corretiva: visa corrigir erros e defeitos de funcionamento dos sistemas podendo,
a critério da Contratada, limitar-se a substituicdo da copia com falhas por uma copia
corrigida;

b) Adaptativa: visa adaptacOes legais ou de aderéncia dos sistemas ao fluxo
operacional do Contratante;

c) Evolutiva: visa garantir a atualizacdo tecnolégica dos sistemas, mediante

aperfeicoamento das funcdes existentes ou adequacao as novas tecnologias.

8.3 - A Contratada devera testar e homologar em ambiente de teste as atualizacbes

disponiveis. Posteriormente, solicitara a autorizacdo do gestor do sistema, para liberar

a respectiva atualizagdo no ambiente de producao, cabendo exclusivamente ao gestor

o deferimento da efetiva atualizacao.

8.4 - ApoOs autorizacdo de implantacdo da atualizacdo, a Contratada comunicara a

Camara Municipal de Mucurici/ES para que proceda com a instalacdo da respectiva

atualizacdo no ambiente de producéao.

8.5 - A Contratada deverd garantir que as corre¢des fornecidas ndo afetem as
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aplicacOes ja desenvolvidas e que estejam em funcionamento no ambiente operacional

da Contratante, sujeito a aplicacdo das penalidades contratuais.

9. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

9.1 - Estarao impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que
se enquadrarem em uma ou mais das situacdes a sequir:
a) Estejam constituidos sob a forma de consorcio;
b) Estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, Ill da lei 8.666/1993,
desde que ndo haja disposicédo expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente
sancionador;
c) Estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV da lei 8.666/1993, desde
gue nado haja disposicdo expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente
sancionador;
d) Estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002, desde que
nao haja disposicdo expressa limitando os seus efeitos & esfera do ente
sancionador.
e) Estejam sob faléncia, dissolucéo ou liquidacéo:
a. Caso a empresa se encontre em processo de recuperacédo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada a sentenca homologatéria do plano de
recuperacao judicial;

f) Ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e suas alteragoes.

10. DOS PRAZQOS

10.1 — O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacao
do resumo do contrato e tera duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, por meio de Termo Aditivo, caso comprovada a
vantajosidade e o interesse da Administracéo, até o limite previsto no art. 57, da Leli
8.666/1993.

10.2 - A empresa vencedora serd convocada para assinatura do Contrato de
Prestacdo de Servicos no prazo de até 02 (dois) dias Uteis a partir da convocacéo
formalizada pela CONTRATANTE.
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11.3 - A prorrogacéo podera ser admitida nos termos do Inciso Il do Artigo 57, da Lei

Federal N° 8.666/93, mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade

competente.

11. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

11.1 — Durante a vigéncia deste contrato, a execu¢do do objeto ser4d acompanhada e
fiscalizada pelo (a) servidor designado pela Camara Municipal de Mucurici/ES ou por
representante do CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim permitida a
assisténcia de terceiros.

11.2 - A autoridade competente desta Camara designara formalmente o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato,
competindo-lhe atestar a realizacdo do servi¢co contratado, observando as disposicoes
contidas no CONTRATO, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

11.3 - Durante a vigéncia deste contrato, 0 CONTRATADO deve manter preposto,
aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, para representa-lo sempre que for
necessario.

11.4 - A atestagdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao servidor
designado do setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro servidor

designado para esse fim.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1 - A Contratante pagard a Contratada pelos servicos efetivamente prestados no
més de referéncia, vedada a antecipacao.

12.2 - Os pagamentos a CONTRATADA somente seréo realizados mediante a efetiva
prestacdo dos servicos nas condi¢cdes especificadas no Contrato, que sera
comprovada por meio do atestado de inspecdo a ser expedido pelo GESTOR DO
CONTRATO.

12.3 - A Contratante pagara a Contratada até o ultimo dia util do més da prestacdo do
servico, mediante apresentacdo da nota fiscal pela CONTRATADA, devidamente
aceitos e atestados pelo gestor do Contrato.

12.4 - O pagamento far-se-a por meio de fatura(s) mensal.
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12.5 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura
devida a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva
discriminacéo dos servicos efetuados, o memorial de céalculo da fatura.

12.6 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
Onus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

12.7 - Sendo o caso, cabe a Contratada manter-se regular perante os 6rgaos de
controle e registro de sua atividade, sob pena de sobrestar, sem culpa da Contratante,
a realizacao dos pagamentos.

12.8 - A nota fiscal sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais especialmente as de natureza fiscal, com destaque,
guando exigiveis das retencdes tributarias e/ou previdenciarias.

12.9 — Os pagamentos serdo efetuados por meio de depdsito em conta bancaria a ser
informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

12.10 — Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidacéo
qualquer obrigacao por parte da CONTRATADA, seja relativa a execuc¢do do objeto,
seja quanto a documentacao exigida, sem que isto gere direito a alteracdo de precos,
correcdo monetaria, compensacao financeira ou interrup¢cdo na prestacdo dos
Servigos.

12.11 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA
dard a ADMINISTRACAO, plena, geral e irretratavel, quitacdo da remuneracéo
referente aos servicos nela discriminados, para nhada mais a vir reclamar ou exigir a

qualquer titulo, tempo ou forma.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 - Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execucao dos servicos objeto
deste contrato, de tudo dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por
sua omisséo neste sentido.

13.2 - Responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada
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culpa de seus técnicos ou prepostos.

13.3 - Prestar a Contratante todas as informacdes necessarias para utilizacdo dos
servicos.

13.4 - Enviar a fatura de cobranca para o endereco indicado pela Contratante.

13.5 - Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

13.6 - A Contratada mantera, durante toda a execucdo do contrato, todas as condicdes
de habilitacéo, qualificacdo e idoneidade exigidas na licitacao.

13.7 — Atender todas as legislacdes vigentes.

13.8 — Garantir que o software da Camara seja integrado aos softwares das demais

InstituicGes do municipio.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 - Efetuar o pagamento do preco previsto, nos termos definidos no Contrato.
14.2 - Definir o local e parametros para execucdo dos servicos.
14.3 - Designar servidor, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo na

execucao dos servicos.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - As despesas com a contratacdo da empresa para prestacao dos servicos, objeto
deste termo, correrdo a conta da Classificacdo Orcamentéria, constante no orcamento

da Camara para este fim.

16. DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS SERVICOS

16.1 - Fica proibida a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial dos

servigos objeto do contrato a ser firmado.

17. DAS SANCOES

17.1 - Em caso de inadimplemento, a CONTRATADA ficara sujeita as sancdes

previstas nos Artigos 86 a 88 da Lei 8.666/1993, sem prejuizo das multas previstas no
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contrato e das demais cominagdes legais cabiveis.

18. DO LOCAL DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS

18.1 — Os servicos serdo executados na Camara Municipal de Mucurici/ES, situada na
Rua Rio de janeiro, n°® 22, centro, Mucurici/ES. Telefone: (27) 3751-1342, e-mail:

cmmucurici@hotmail.com

19. ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

19.1 - Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor Jair dos Santos Neto.

Mucurici/ES, 17 de agosto de 2021.

Jair dos Santos Neto
Tesoureiro
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ANEXO |

1. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

ITEM | DESCRICAO UNID. | QUANT.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
LOCACAO DE SOFTWARE E LICENCA DE USO,
01 ABRANGENDO IMPLANTACAO, CONVERSAO DE DADOS, | UNID. | 01
TREINAMENTO DE  PESSSOAL, SUPORTE E
MANUTENCAO QUE GARANTAM AS ALTERACOES
LEGAIS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS NO SISTEMA A SER
CONTRATADO PARA ATENDER A CAMARA MUNICIPAL DE
MUCURICI/ES, SENDO FIRMADO CONTRATO POR
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

2. SERVICOS A SEREM ENTREGUES:

DESCRICAO DETALHADA DO SERVICOS

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS
(Exceto para aqueles com caracteristicas proprias, tais como 0os médulos web)
O software de gestao publica devera atender aos seguintes requisitos técnicos, sob

pena de desclassificagéo:

1. O Software de Gestdo Publica Integrada (tipo ERP) devera ser um sistema
“‘multiusuario”, “integrado”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e
informac¢des de uso comum;

2. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

3. Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacfes de trabalho com
sistema operacional Windows XP ou superior nas versoes 32 e 64 bits;

4.  Ser desenvolvido em interface gréfica;

5. Controlar acesso ao aplicativo através do uso de senhas, efetuando bloqueio de

acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas e data de
expiracdo do usuario;

6. Conter recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuério autorizador, em
gualquer funcéo, selecionada a critério do usuario;

7. Conter atribuicdo de permissdes por grupo de usuario, permissdo exclusiva para
gravar, consultar, alterar e/ou excluir dados;

8. Registrar auditoria de todas as tentativas bem-sucedidas de login de usuarios, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora, maquina, usuario da maquina e
IP;

9. Manter historico dos acessos por usuario e por funcdo, registrando data, hora,
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

magquina, usuario da maquina e IP;

Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas demonstrando o conteudo anterior e o conteudo alterado;

Nos relatérios a visualizagdo dos dados em tela, permitindo selecionar a impressao
de intervalos de paginas e o numero de cépias a serem impressas, além de também
permitir a sele¢do da impressora desejada local ou em rede;

Permitir que os relatérios sejam salvos em extensédo de arquivos “.rtf, .pdf, .txt e
XIs” de forma que possam ser visualizados em outros aplicativos;

Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto;

Possuir ajuda on-line (help) sensivel ao contexto;

Possuir validacdo dos campos calculados como CPF, CNPJ, PIS nas telas
necessarias antes da gravacao no banco de dados;

Ser configuravel a obrigatoriedade do preenchimento dos campos tais como CPF,
CNPJ e Endereco;

Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma automatica, que uma vez
cadastrada / alterada ja esteja disponivel para utilizacdo imediata nos outros
modulos integrados;

A execucdo dos sistemas deve ser alocadas nas estacBes usuarias, sendo estas
atualizadas de forma automética a partir do servidor, efetuando ainda a verificacdo
de versao da aplicacdo e a compatibilidade da mesma;

Possuir ferramenta de criacao/edi¢cdo de relatérios que permita o desenvolvimento
de novos relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos
relatérios novos e os ja existentes, e suas inclusées no menu de cada sistema sem a
necessidade de compilacdo do codigo-fonte;

Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informagdes gerenciais automaticamente no

menu, quando desejar, sem a necessidade de  substituicdo do
executavel;

Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados relacional;

O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaces, integridade transacional, Stored procedures, views triggers, suporte a
modelo hibrido objeto relacional, suporte a tipos geométricos;

A integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos deve ser efetuada
diretamente no banco de dados, por meio de foreng keys, triggers ou constraints;

As regras de integridade do SGBD deverao estar alojadas no Servidor de Banco de
Dados, de tal forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usuario e
da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o banco de dados;
Possuir sistema de backup, onde o mesmo devera ser utilizado usuério e senha do
SGBD para conexao

Possuir mecanismo para realizagdo de backup manual, sendo 0 mesmo completo ou
incremental, contendo a possibilidade de compactar o mesmo;

Possuir ferramenta para restauracdo de banco de dados, onde o mesmo deve listar
todos os backups efetuados pelo gerenciador, possibilitando substituir o banco em
producéo;

Possuir mecanismo de historico de backups efetuados podendo gerenciar a
exclusao de algum arquivo;

Possuir mecanismo de agendamento de backups, onde o mesmo e definido pela
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periodicidade, onde o mesmo sera definido os dias e em qual horario sera efetuado;

30. Possuir mecanismo de transferéncia de banco de dados, onde o mesmo podera ser
copiado para outro SBGD, sendo total ou por tabelas;

31. Possuir ferramenta de gerenciamento de arquivos de backups gerados salvos em
Nuvem, onde o0 mesmo permite o envio e download dos arquivos;

32. O SGBD deveréa conter mecanismos de seguranga e protecdo que impecam a perda
de transacdes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de dados
na ocorréncia de eventuais falhas devendo este processo ser totalmente automéatico
e seguro;

33. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos préprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas
de consulta, manutencéo de cadastro de usuérios ou tela de acesso ao sistema;

34. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para
impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados
para efetuar consulta, alteracdo, exclusdo, impressao ou copia;

35. Utilizacdo da tecnologia com coleta de dados através de Celular (Mobile) para
levantamentos técnicos como inventéario de patriménio;

36. Possuir ferramenta de assinatura eletrénica, através de Certificacdo Digital Padrao
ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;

37. Possibilitar caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados j& salvos
também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital.
Esta ferramenta deverd ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP
de Administracdo Publica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou
similar.

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Recursos Humanos

1 Permitir a captacdo e manutencao de informacgdes pessoais de todos os servidores
com no minimo o0s seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de
Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF,
PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data Expedi¢do), Carteira de Trabalho
(Numero e Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de
Sangue, ldentificar se é doador de sangue, Identificar se é Deficiente Fisico;

2  Permitir a captacdo e manutencdo de informac8es do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Org&o, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico,
Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal, Data de Nomeac¢do, Data de
Posse, Data de Admissao, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacéo,
Unidade Orcamentéria, Horério de Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho;

3 Permitir captacdo e manutencdo de informacdes da Qualificacdo profissional
incluindo a escolaridade, formacdo, treinamentos realizados e experiéncias
anteriores;

4  Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e
condigOes previstas para cada dependente;

5 Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
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Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF,
Data de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo
(Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por
exercicio, para manter o historico da lotagcdo e custeio, com informacéo da fonte de
recurso que sera utilizada para captacéo do recurso a ser utilizado para pagamento
dos servidores informados no custeio;

Registrar e manter o histérico das alteracdes de cargo, salario, Unidade Gestora,
lotacdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta
Bancéria dos servidores, registrando as informacfes de: Motivo da alteracéo, data
e hora da operacao e usuario que efetuou a alteragao;

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o
simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia;
Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, Data e
Motivo de Extingdo, com possibilidade de incluir movimentagéo de suplementacgéo
ou anulacdo de cargos, influenciando nos relatérios quantitativos do quadro de
ocupacao, registrar as atribuicdes necesséarias em cada cargo;

Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um
mesmo local possa ser consultado diversas informagdes, como: dados financeiros,
dependentes, licencas e afastamentos, férias e licenca prémio;

Estabelecer um Unico cédigo de registro para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no
Orgao Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor
tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados historicos,
independente do periodo trabalhado;

Validar digito verificador do nimero do CPF;

Validar digito verificador do nimero do PIS;

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estédo
nomeados em cargo de comissdo possibilitando a consulta das informacdes
cadastrais de ambos os vinculos;

Localizar servidores por Nome ou parte dele;

Localizar servidores pelo CPF,;

Localizar servidores pelo RG;

Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informacdes de um contrato ja
existente, selecionando um ou varios servidores. Isto € muito utilizado na
recontratacado de servidores temporarios;

Permitir a informacao do desligamento a um servidor para pagamento individual da
rescisdo, bem como a informacdo de um uUnico desligamento a um grupo de
servidores para pagamento coletivo. Isto é muito utilizado na rescisao de servidores
temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

Possibilitar a configuragdo das formas de desligamento por regime de trabalho e
motivo de rescisdo, para garantir que ndo seja informado um desligamento
inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato para um servidor
efetivo;




CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85

Rua Rio de Janeiro, n® 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

23

24

25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36

37
38

39
40
41
42
43

44

45

46

47

Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho,
categoria funcional, regime previdenciario e tipo de admissdo, para garantir que
nao seja admitido um servidor com informacdes fora dos padrdes permitidos;
Permitir o cadastramento de todos os langcamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificacdes, consignacdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em
folha, com no minimo, o cddigo da verba (verificando se a verba esta prevista para
o regime de trabalho do servidor);

Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotacdo, Custeio,
Cargo, Padrao de Salario;

Permitir langcamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos, Lancamentos
Variaveis)

Permitir o registro de Deducdo de INSS em outra empresa para realizar o
abatimento correto.

Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou
licencas;

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagens de vagas ocupadas
ao selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios;

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do
servidor;

Permitir o registro de tempo averbado anterior;

Realizar a digitalizagdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja
Certiddes, RG, Atestados, Certificados, etc.;

Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;

Permitir o cadastro de fichas de avaliacdo para os servidores;

Criacao de log (exclusdo, inclusao, alteracao) que o usuério tenha feito no sistema;
Cadastro de Perfis de wusuario com permissdes de: Inclusdo, alteracéao,
visualizacgao;

Cadastro de perfis de usuario para controle de acesso por lotacéo;

Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horaria e data da
emissao de certificado) e execucdo de cursos de aperfeicoamento, por iniciativa do
orgao e por solicitacdo dos préprios servidores, com emissédo de relatério desse
planejamento.

Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios

Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios

Permitir cadastro das instituicdes de ensino conveniadas com o 6rgao;

Permitir o cadastro de carreiras

Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos codigos de identificagdo de prestador de servicos, separado dos
servidores, porém acessando o mesmo banco de dados;

Férias

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde
a admissao até a exoneragao;

Permitir o langcamento de mais que um periodo de gozo para o0 mesmo periodo
aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de
gozo langado;

Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
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facilitando este langcamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo
periodo;
Permitir o lancamento e pagamento do adiantamento de 13.salario por ocasido das
férias.

Permitir a geracdo da planilha de férias anual

Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X
Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos

Manter o cadastro do CID e a descri¢do da doenca;

Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos
municipais com o Nome e CRM,;
Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Licencas Maternidade,
Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacao de
Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minimo a Identificacdo do servidor,
tipo de licenca ou afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID
informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e
periodo homologado da licenca ou afastamento;
Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a
emissao do formulério padronizado;
Captar automaticamente os dados da CAT como: doenca informada no
atendimento e médico que atendeu no langamento de atestado referente a acidente
do trabalho;

Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;
Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em
periodos interruptos, quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando
pagamento indevido por parte do Orgéo e possibilitando o encaminhamento ao
INSS;
Controlar prorrogacfes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias
permitido para a mesma;
Possuir rotina para langcamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias,
com geragdo em verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento
na Guia de Previdéncia somente do previsto em lei;
Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenca prémio dos
servidores desde a admissao até a exoneracao;
Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio controlando o saldo restante dos dias;
Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas, a seguir: Licenca Gala, Licenca
Nojo e Licenca sem Vencimento, informando no minimo a Identificacao do servidor,
tipo de licenga, documento apresentado, data de inicio e término da licenga;
Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuéario configurar e
definir suspensdes de contagem de tempo de servi¢o, contagem de tempo de férias
e contagem de tempo para 13°salario.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.

Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

Permitir cadastrar Edital e Elei¢cbes da CIPA

Permitir cadastrar Membros da CIPA

Deverd possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia
Atos Administrativo
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Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas
e afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacéo;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga
prémio em gozo com o0 registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca
sem vencimento, com o0 registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenca
gala, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga
nojo, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
suspensao ou adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a
tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
Insalubridade, Periculosidade e Gratificagdo, com registro no curriculo funcional do
servidor;

Permitir a emisséo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos
configurados pelo proprio usuario;

Permitir a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para
publicacdo na Internet;

Vale Transporte

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;

Permitir a controle dos roteiros para os quais serao utilizados os passes;

Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no
percurso de ida e volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para
outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para mais que um local
de trabalho;

Gerar mapa de compra de vales-transportes com a quantidade e o valor,
discriminados por tipo de passe, baseado na informacdo dos passes requisitados
por cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

Permitir a configuracdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte
em folha de pagamento;

Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informacéo dos
passes requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas,
férias, licencas e afastamentos;

Gerar automaticamente informacao para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apods lancamento da entrega dos passes;

Contagem de Tempo de Servigco

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico,
abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio,
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emitindo certiddo para concessdo e atualizacdo do percentual concedido para
pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite
estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os
dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando
ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagdo ao
limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo as
faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo para concessdo e atualizacdo do salario para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por
motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as
faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a
informacdo de tempos anteriores oriundos de outros 6rgéos, consolidando todo o
tempo na certiddo para fins de aposentadoria.

Ponto Eletronico

Leitura de registro de reldgios;

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;

Montagem de Escalas;

Cadastro de regras para apuracgéo de horas;

Aplicacdo de tolerancia na leitura de registro;

Apuracéo de horas para Banco de Horas ou Langamentos;

Relatorio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Concurso Publico

Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos
seletivos para provimento de vagas.

Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de
gual equipe pertence, fiscal ou comisséo.

Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso
mediante a nota da prova.

Permitir informar se a vaga do candidato € especial.

Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.

Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Folha de Pagamento

Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisao,
Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de
Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma
data de pagamento;

Permitir o processamento de folha de resciséo individual ou coletiva com calculos
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de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a
necessidade de langcamento avulso na folha;

112 Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais, para um servidor ou um
grupo de servidores no caso de lancamento comum a todos;

113 Permitir a inclusé@o de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios
funcionarios, facilitando a insercéo dos dados

114  Permitir o langamento de informacdes para a folha de forma descentralizada, onde
cada secretaria possa realizar os langcamentos apenas aos servidores nela lotados.

115 Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro;

116 A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informacdes dos
dias de pecunia elou gozo lancadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de
lancamento em variavel na folha de pagamento;

117 Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

118 Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressées em portugués, para
qualquer vencimento e desconto, tornando o célculo da folha totalmente
configurado e administrado pelo proprio usuério. Possibilitar que o préprio usuario
crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente,
configurando as incidéncias e a regra de célculo. As regras de calculo previstas em
legislagdo federal ou estadual deverdo estar no sistema e ndo deverdo ser
alteradas por usuario comum;

119 Possibilitar a execucao do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual,
por faixa de matricula e selecao aleatoria. Calcular e processar os valores relativos
a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia
Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

120 Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados
em folha controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento

121 Permitir o cadastramento de langcamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os
servidores, de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual
remanescente. O langcamento das parcelas em folha deve ser de forma automatica,
podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado em uma
formula de célculo que calcule um percentual sobre a remuneracgéo, permitindo o
lancamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo remanescente
automaticamente apos o encerramento da folha.

122  Possuir integracdo com o Mddulo de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
através de arquivo texto, importando as configuracdes contabeis das verbas de
vencimento e Desconto

123  Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com
emprego fora do Orgéo;

124  Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir
do desconto efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta,

125 Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na
folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado
pelo usuério. A prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e 0s
valores consignados que nao foram descontados deverdo ser registrados
possibilitando a emissdo de relatorios destes valores para envio aos
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estabelecimentos conveniados;

126  Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que nao estdo em meio
magneético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;

127 Permitir a inclusdo de langcamentos para servidores afastados sendo que estes
lancamentos somente poderdo ser processados na primeira folha em que o
servidor retornar do afastamento. Os langcamentos ficam pendentes durante todo o
periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no
término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

128 Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

129 Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias,
podendo comparar apenas um Langcamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o valor bruto de cada servidor;

130 Permitir estipular valor para tolerancia para a comparacdo, além de realizar a
comparacao por cargo, secretaria, regime, banco

131 Gerar as informacdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias,
13° salério e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

132  Permitir cadastrar as diarias do servidores, e realizando o calculo da folha conforme
o valor lancado.

133  Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padréo salarial do
Prefeito/Presidente

134  Permitir a importagdo de planilhas, inserido os dados diretamente no Langamento
Fixo ou Mensal.

135 Permitir a geracao de lancamento especifico para varios servidores.

136 Permitir que seja visualizado mensalmente, todos o0s servidores que estao
terminando licencas, que deverédo retornar ao trabalho para que se possa ser
verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.

137 Disponibilizar na internet, em tempo real, informagcdes pormenorizadas sobre a
execucao orcamentaria e financeira, atendendo aLAl.

138 Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

139 Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteracdes apés o
encerramento da mesma.

140 Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteracdes que
interfiram no momento do fechamento da folha
Geracdao de Arquivos

141 Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importacao
emsoftware da Caixa Econdmica federal;

142  Permitir rotina de comparacao da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de
pagamento automaticamente através do software;

143 Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrbes da legislacéo vigente,
via arquivo texto para importagcéo no software da Receita Federal

144  Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislacéo vigente,
via arquivo texto para importacéo no software do SERPRO;

145 Gerar as informagdes de admisséo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo
texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho;

146  Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da
rede bancéria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da
conta e valor a ser creditado.
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147 Possuir integracdo com o Moédulo de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
disponibilizando os dados necessarios para reserva, empenho, liquidacdo e
pagamento das despesas com pessoal, possibilitando informar datas diferentes
para pagamento de convénios;

148 Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e
importar arquivo de retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de
pagamento. ApOS 0 processamento, gerar arquivo texto com os servidores ndo
processados para o Banco do Brasil,

149  Possuir rotina de Geracao de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacdo de informacdes via arquivo texto, conforme Instrucdo Normativa
MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

150 Gerar arquivo texto para utilizacdo em calculo atuarial;

151 Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o préprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a
partir de informacgdes administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada.

152 Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecéo para facilitar a
emissao de arquivos rotineiros.

153 Permitir a geracao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das Consignac¢des dos servidores.

154  Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagéo
e/ou Refeicéo.

155 Permitir a geragao de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;

156 Possibilitar a criacdo de relatorios especificos para o SIOPE (Sistema de
Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Educacéo);

Emisséo de Relatérios

157  Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

158 Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo
INSS;

159 Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por
doenca e por periodo;

160 Permitir a emissdo do Termo de Resciséo;

161 Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio
usuario possa editar e imprimir para quem desejado.

162 Permitir a emissao da Ficha Funcional dos servidores

163 Permitir a emissdo dos servidores admitidos no més;

164  Permitir a emissao de servidores demitidos no més;

165 Permitir a emissdo de formularios padronizados e atualizados da rescisdo de
contrato conforme as portarias do Governo Federal

166  Permitir a emissado dos relatorios de observacdes dos servidores

167 Permitir a emissao da certidao de tempo de servi¢o

168 Permitir a emissédo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas
as folhas processadas no més;

169 Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com 0 resumo dos vencimentos e
descontos de todas as folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das
folhas separadamente ou consolidando os valores em um Unico resumo;

170 Permitir a emissao do resumo dos valores liquidos da folha por banco ;

171 Permitir a emissao do Informe de Rendimentos para servidores com retengéao de
Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retencao;
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Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emisséo de relatorios;

Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e
mensagens em todos 0s contracheques, para determinados servidores ou para um
grupo de servidores selecionados;

Permitir a emissdao Guia de Recolhimento de INSS com opc¢bes de quebra por
centro de custo, secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de
valores do més, bem como a Guia de INSS com valores da competéncia 13.
Permitir a emissao de recibos para pagamento de penséo judicial;

Permitir a emissédo da relacdo dos valores consignados em folha com opcéo de
geracao em arquivo texto;

Permitir a emisséo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal,

Permitir a emisséo da relacdo dos Salarios de Contribuicdo padréo INSS;

Emitir relatério de folha de pagamento completo com as opg¢Bes de quebra por no
minimo: Banco Cargo Regime Secretarias Divisdes Secdes

Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagoes:
Base de valores; Datas de Nascimento; Datas de Demissdo; N° de pendentes;
Responsaveis para assinatura e Valores Patronais de Previdéncia.

Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de
"gerador de relatorio”.

Permitir que o proprio usuério monte graficos para a administragéo

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do
servidor;

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecao para facilitar a
emissdo de relatorios rotineiros.

eSocial

Permitir a geracdo do arquivo de qualificacdo cadastral dos servidores, podendo
essa geracao ser com quebras de secretarias, situacdes de servidores, para envio
ao eSocial.

Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno do eSocial) ao
sistema, mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e
ainda orientacdo de como devera ser solucionado essas divergéncias.

Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa, conforme cada forma de
trabalho da entidade, para geracao dos eventos S-1000 e S-1005.

Permitir a configuracéo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme
as tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geracao dos eventos
S-1010.

Permitir configuracdo de cargos e fungbes gratificadas conforme as tabelas
disponibilizadas pelo comité do eSocial, para a geracado dos eventos S-1030 e S-
1040.

Permitir a configuragdo dos horarios existentes no orgdo, conforme 0os campos
exigidos pelo eSocial, para a geragao do evento S-1050.

Permitir a configuragcdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para
a geracéao do evento S-1060.

Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo
eSocial, além de realizar sua vinculagcdo as rubricas ou configuracdes do
empregador, para realizar a geracao do evento S-1070.
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193 Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e
divergéncias existentes.

194  Permitir ainda, que na tela de validacao dos eventos, ao clicar no erro, o sistema
abrir diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, onde estd divergente conforme o layout, para que 0 usuério possa
realizar a correcao.

195 Permitir que no ambiente de producgao dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar
a validacdo o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é
necessario enviar uma alteracdo e/ou inclusao.

196 Permitir realizar a validacdo dos eventos nao periodicos, antes mesmo de envia-los
ao ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados o0s erros e
divergéncias existentes.

197 Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema
abrir diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, onde estéd divergente conforme o layout, para que 0 usuario possa
realizar a correcao.

198 Permitir captar as informacdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a
geracdo dos eventos periddicos, tanto de remuneracfes como de reabertura e
fechamento de eventos.

199 Permitir na transmisséo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema,
do protocolo e os recibos existentes, mostrando assim 0s eventos enviados e sua
situacdo mediante o recebimento do eSocial.

200 O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados,
para consultas futuras.

201 O sistema devera estar atualizado com a ultima versdo do eSocial.

202 Deve capturar informacdes necessarias do Bando de Dados da Folha de
pagamento para geracao das informacoes.

203 Permitir integracdo constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para
informativos de prazos de entrega dos arquivos.

204 O sistema/modulo devera, como funcdo principal, uma analise de impacto do e-
Social, verificando a base de dados, identificando as corre¢cBes necessarias para
atender o envio correto das informacdes, possibilitando a correcdo das
inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha de Pagamento;

205 Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em
relacao aos leiautes do e-Social e novas parametrizacdes necessarias;

206 Apresentar uma lista de acdes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo
proprio usuario, reduzindo os riscos de erros nos envios de informagdes ao e-
Social.

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

Controle de Estoque de Materiais/ AlImoxarifado

1 Possibilitar o cadastro e manutencdo dos almoxarifados, informando a sua
secretaria/local responsavel, permitindo o controle individual para aplicacdes
diretas.

2  Permitir registrar os enderecos fisicos dos materiais.




CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85

Rua Rio de Janeiro, n® 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

10
11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Possuir controle da localizacéo fisica dos materiais dentro dos estoques.

O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis,
registrando o Lote, Data de Fabricacdo e Vencimento.

O software deverd controlar as aquisicbes de materiais/mercadorias por notas
fiscais e 0s gastos por requisicao.

O software devera possibilitar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de
compra, podendo esta ser integral ou parcial, demonstrando assim a integracao
com o software de compras.

O software devera possibilitar a importacdo de Nota fiscal Eletrénica (NF-e).

O software de controle de estoque de materiais/almoxarifado devera ser integrado
ao software de patrimbnio, permitindo que seja efetuada a incorporacdo de bens
guando for o caso.

O software devera possibilitar a inclusdo de dados relacionados as entradas e
saidas que sdo independentes de execucao orcamentéria (doacéo e devolucao) no
almoxarifado.

Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados.

O sistema devera permitir que as requisicdes de material em estoque possam ser
atendidas integralmente ou parcialmente.

O software devera possibilitar que seja informado automaticamente no momento da
requisicdo o lote com validade que esta para vencer.

Permitir dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da
aplicacao imediata.

O software deverad na distribuicdo de materiais serem utilizados os centros de
custos/locais para controle do consumo.

O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicées de materiais via
WEB, possibilitando que os setores fora do 6rgdo ao qual ndo possuem acesso a
rede, possam realizar suas solicitacdes.

O software devera possuir controle de seguranca para as requisicdes web, para
gue somente o usuario devidamente cadastrado com as devidas permissoes a ele
atribuidas possa gera-las.

O software devera possibilitar que apés a criacdo da requisicdo web, o almoxarife
receba simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para
efetuar as devidas movimentacdes e atender as solicitacdes do setor requisitante.
O sistema devera possibilitar que sejam bloqueados os almoxarifados para
entradas e saidas durante os periodos de inventario, possibilitando informar a data
de abertura e fechamento do processo.

O software devera permitir realizar a geracao de pedidos de compras pelo sistema
de almoxarifado

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados

Permitir controlar as movimentacdes de entrada e saida para cada material de cada
estoque, por meio de relatorios.

Dispor do recurso “gerador de relatérios”, que proporcione ao usuario emitir
relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

O software devera possibilitar que cada setor gere sua propria requisicdo de
material.

O software devera possuir o histérico de acessos dos usuarios que executaram
rotinas no sistema.
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25 O software devera importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema
compras visando o cadastro unico.

26 O software devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados,
possibilitando que o usuério possa ter acesso a um ou mais de um almoxarifado.

27 Controlar o saldo quantitativo ou financeiro dos materiais solicitados através da
requisicdo de materiais por secretaria, devendo ser possivel definir a cota de cada
local/setor para um determinado item, bloguear a requisicdo de material caso a
secretaria tenha atingido sua cota de requisicdo para aquele item, bem como
visualizar o saldo atual de cada material.

28  Permitir Controlar o estoque minimo e maximo dos materiais.

29 Permitir que seja realizado o fechamento mensal das movimentacdes de materiais,
impedindo o movimento nos meses ja encerrados.

30 O software devera possibilitar o cadastramento de comissdes para realizacdo do
inventario.

31 Emitir aviso nos materiais que estdo em ponto de reposicdo de estoque ao serem
utilizados

32 O software devera possibilitar informar o nimero do processo licitatério, empenho e
a ordem de compra no cadastro de entradas de materiais, para identificacdo da
origem da entrada.

33 Permitir que determinados grupos ou itens sejam requisitados apenas por
determinados centros de custos.

34  Permitir que lotes sejam inativados.

35 Permitir efetuar as movimentacfes de saida de materiais pelo valor médio de cada
material por estoque.

36 Permitir ao gerar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, que
sejam informados lotes diferentes quando for entrada parcial.

37 Atender a Instrucdo Normativa 205, de 08 de abril de 1988, o PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico) e o MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado
ao Setor Publico). O cadastro de mercadorias devera seguir o padrdo de grupos e
subgrupos e itens conforme especificado na Portaria 448 do STN de 13/09/2002.

38 Possibilitar a visualizacdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

39 Possibilitar o controle do histoérico geral das alteragBes realizadas no software por
meio do controle de versdo, bem como a atualizacdo do aplicativo para a verséo
mais atual.

Relatorios

40 Controle de Estoque de Materiais/ Almoxarifado

41  Permitir a emissédo de relatdrio de requisicdes de materiais por centro de custo.

42 O software devera permitir a emisséo de etiquetas para fixacao nas prateleiras.

43 O software devera possibilitar emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou
fornecedor.

44  Permitir a emissao de relatério de todos os produtos cadastrados no sistema
contendo no minimo: cédigo, especificacdo, unidade, endereco e lote.

45 Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando
selecéo por almoxarifado e periodo.

46 Emitir relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em
estoque.

47  Emitir relatério demonstrativo de materiais abaixo do minimo permitido em estoque.

48 Emitir relatorio da configuracdo de ponto de reposicao de Materiais.
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49  Emitir relatorio Curva ABC

50 Emitir relatorio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

51 O software devera possuir a opcdo de visualizar relatérios em tela antes da
impressao.

52 Possibilitar consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimentacfes de
mercadorias, por periodo, dotacdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e
saidas.

53 O software devera possuir rotina para a emissdo de relatério de balancete do
estoque mostrando os movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo

54  Possibilitar a emissao da listagem de catalogo com todos os materiais.

55 Possibilitar a emissdo da listagem dos almoxarifados/estoques existentes.

56 Possibilitar a emissao de relatérios de crédito e débito de transferéncias.

57 Possibilitar a emissdo de relatério com relacdo mensal e/ou anual de saidas
realizadas, contendo na impressdo 0s materiais de consumo e as respectivas
guantidades.

58 Possibilitar a emissao de relatério de boletim de recebimento de material.

59 Possibilitar a emissao de relatério de consumo médio de material.

60 Possuir relatério para possivel verificacdo inconsisténcias de dados de liquidagéo
entre o sistema de almoxarifado e contébil.

61 Possibilitar emissédo de relatério de histérico de movimentacao de materiais com no
minimo as seguintes informacdes: almoxarifado, coédigo e especificagcdo do
material, tipo de movimentacao, data da movimentacdo, quantidade, valor unitério,
valor total e saldo.

62 Possibilitar a consulta dinAmica mediante relatério gerencial das movimentacdes de
mercadorias, por periodo, dotacdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e
saidas.

63 Possibilitar a emissdo de relatério com relacdo mensal e/ou anual de entradas
realizadas, contendo na impresséo contendo na impressao no minimo os materiais
de consumo e as respectivas quantidades.

64 Possibilitar emissdo de relatério com relacdo mensal e/ou anual de saidas
realizadas, contendo na impressdo no minimo os materiais de consumo e as
respectivas quantidades.

65 Permitir a emissao de relatério de gastos por local.

66 Permitir a emissao de relatério de aquisi¢cdo por conta contabil e fornecedor.

Integracdoes

67 Possibilitar que o catadlogo de materiais e servicos sejam integrados com 0s
modulos/sistema de compras, licitacdes, patrimonio.

68 Possibilitar que o0 cadastro de unidade de medida seja integrado com
sistemas/maodulos de compras, patriménio.

69 Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com 0s
modulos/sistemas de contabilidade, compras, licitagdes, patrimonio.

70 Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando
automaticamente a entrada no estoque a partir de uma autorizacdo de
fornecimento.

71 Possuir integracdo com o software de Compras e Licitagdes possibilitando efetuar
automaticamente as entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

72 Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a
inclusdo do item patrimonial naquele sistema.
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Possuir integracdo com o software de compras, licitacbes e contratos
demonstrando apenas os fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal
software.

Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento
e processo administrativo, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de
compras e protocolo.

O software devera permitir a integracédo de dados junto ao Portal da Transparéncia,
permitindo a exportacdo para a divulgacdo das informagées minimas sobre as
entradas e saidas do(s) almoxarifado(s) do 6rgéo publicante.

Prestacdo de Contas ES

76

77
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Devera permitir a geracdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal
de Contas correspondam a prestacéo de contas do controle de estoque municipal.
O Software devera realizar a emissao de relatorios destinados a prestacédo de
contas do estado do ES conforme o TCEES.

Permitir o cadastro e impressédo da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo Il
da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracdo dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em
extensdo "XML" em atendimento a IN 43/2017.

Possuir rotina de geracao referente & TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no
anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracgéo referente & TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO
DAS ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE
CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme o
TCEES.

Possuir rotina de geracao referente & TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no
anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.

Possuir rotina de geracéo referente & TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO
DAS ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS
PERMANENTES, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme
o TCEES.

Permitir que os relatdrios relativos a prestacdo de contas possam ser salvos em
formato PDF.

GESTAO DE PATRIMONIO

1

2

Possuir integracdo com o software de patriménio, a fim de que a incorporacédo de
bens moveis seja efetuada de maneira integrada as movimentacdes de entrada do
almoxarifado.

O sistema devera controlar o cadastro de bens moveis, imdveis e intangiveis
oferecendo meios para o controle de numeracgéo dos bens patrimoniais que forem
cadastrados no sistema e mecanismos para localizacdo por local, codigo de
material, nUumero de patrimonio, classe, nimero do processo, tipo de documento,
data de aquisicéo e valor de aquisigéo.

Possibilitar realizar a manutencdo e controle dos dados pertinentes aos bens
moveis, imoveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o
cadastramento, a classificacdo e a movimentacao.
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O sistema devera possibilitar a incorporacdo ou nao incorporacéo do valor do bem
no patrimonio.

Permitir a incorporacédo multipla de bens, definindo como base um bem especifico,
informando a quantidade de registros a serem replicados.

Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, data de aquisicdo, nimero
do documento e nimero/ ano do empenho.

Permitir no cadastro de bem, informar o registro de sua garantia.

Permitir criar campos para detalhar caracteristicas personalizadas para os bens.
Como: “Cor”, “Altura”, “Peso”, etc.

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgaos da
administracao publica.

Possibilitar registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.
Possibilitar que seja informado o processo de compra, nimero da ordem de
fornecimento e processo administrativo, referentes ao item patrimonial,
demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras e protocolo.
Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos em formato JPG,
BMP, PDF, entre outros.

O sistema de Patrimodnio Publico devera possibilitar o registro do Termo de Guarda
e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos bens.

Possibilitar o registro das comissdes de inventario informando: numero do
decreto/portaria, 0s membros e sua respectiva vigéncia.

Possibilitar o registro dos motivos das baixas dos bens do patriménio publico
(venda, doacdes, inutilizacdo, abandono, cessdo, devolucdo, alienacao, leildo,
outros).

Permitir o registro de baixas patrimoniais.

Possibilitar que a baixa de bens possa ser individual e/ou coletiva de bens.

O sistema de Patriménio Publico devera permitir efetuar a baixa de bens que nao
foram localizados no setor durante o registro do mesmo no processo de inventario.
Possibilitar a transferéncia de bens individual, coletiva, por lote ou por filial.
Possibilitar realizar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes
a outro, durante o registro do inventario.

Possibilitar na tela de transferéncia ser informado o numero do documento
autorizador.

Possibilitar que a depreciacdo de bens possa ser individual, ou conforme critérios
estabelecidos na selecéao.

Possibilitar que o sistema permita que as férmulas de depreciagdo/ reavaliacdo e
as selecdes sejam criadas pelo usuario.

Possibilitar registrar o responséavel pela conformidade da reavaliagdo/ depreciagéo.
Possibilitar realizar a agregacao de bens, desta forma os bens deverao ser tratados
como um unico, podendo realizar a desvinculacédo a qualquer momento.

Possibilitar realizar o controle de bens alienados e sua vigéncia.

Possibilitar o controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e
itens segurados.

Possibilitar o controle dos bens encaminhados a manutencédo, armazenando 0s
dados basicos da movimentacdo, tais como: data de envio, se € manutengao
preventiva ou corretiva e valores.

Dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que possibilite o usuario emitir
relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.
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30 Possibilitar a visualizacdo da versao do sistema que esta sendo utilizada.

31 Possibilitar o controle do historico geral das alteragfes realizadas no software por
meio do controle de versdo, bem como a atualizacdo do aplicativo para a verséo
mais atual.

32 Possibilitar que seja realizada a exclusdo multipla de bens incorporados, a partir do
tombamento original.

33  Possibilitar utilizar mecanismo de conversédo de moeda no cadastro de bens.

34 Possibilitar efetuar o cadastro dos bens informando o valor residual para os bens,
para controle das depreciacoes.

35 Possibilitar vincular a conta contabil em que o bem est4 alocado.

36  Possibilitar vincular um responséavel para cada bem adquirido.

37 Possibilitar vincular a localizacao fisica diretamente ao bem.

38 Possibilitar informar o valor percentual residual do bem e o percentual de
depreciacdo anual dos bens diretamente ao registrar as contas patrimoniais.

39 Possibilitar registrar as pessoas fisicas que serdo responsaveis por zelar os bens
do patriménio publico que estdo sob sua responsabilidade.

40 Permitir cadastrar os motivos previstos na legislacdo que podem ser utilizados em
diversas acdes, como baixas, estorno de baixas, manutencdes e desusos de bens.

41  Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com
data retroativa ao més/ano encerrado.

42  Possibilitar que na incorporacao de bens imoveis, possam ser informados os dados
de: metragem, logradouro, bairro e cartério do registro do imovel.

43 Possibilitar que as férmulas de avaliacdo, reavaliacdo e depreciacdo possam ser
criadas pelo usuario.

44  Possibilitar inserir uma data para o inicio das depreciacfes dos bens.

Relatoérios

45  Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com codigo de barras
para leitura Optica.

46 O software devera possuir relatério dos bens que estdo com a garantia para
vencer.

47  Possibilitar emitir a relacdo de bens por produto.

48 Possibilitar a emisséo de relatério de relacdo simples de bens, por tipo, bem e tipo
de aquisicéo.

49 Possibilitar a emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados:
Localizados e pertencentes ao setor, Localizados mas pertencentes a outro setor e
N&o Localizados.

50 Possibilitar a emitir relatorio do inventario anual de bens.

51 Possibilitar a emisséo de relatorio de baixas por classe ou localizacdo do bem.

52 Possibilitar a emissao de relatério de nota de alienacao.

53 Possibilitar a emisséo de relatorio destinado a prestacdo de contas.

54  Permitir a emissédo do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
(setorial) dos bens.

55 Permitir a emissdo do Termo de Baixa com as seguintes informacdes: niumero da
guia, data da baixa, motivo, codigo e especificagcdo do bem.

56 Possibilitar a emissdo do Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes
informacgdes: numero da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e
responsavel), numero do bem e especificacao.

57 Emitir relatério de nota de manutencdo, bens em manutencdo em aberto e
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58
59

60
61

62

63
64

65
66
67
68

69
70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

80

81

efetuadas.

Emitir relatério de balango patrimonial.

Emitir de inventario geral de bens, contendo: descricdo do bem, namero de
plaqueta, classificacdo do bem, valor do bem, totalizacdo de bens incorporados no
exercicio, totalizacdo de bens baixados no exercicio, totalizacdo de bens
incorporados em exercicios anteriores e totalizagéo geral.

Permitir emisséo de relatério com relacéo de baixas de materiais permanentes.
Possibilitar a emissdo de relatério com relagdo de transferéncias de materiais
permanentes em um determinado intervalo de datas.

Possibilitar a emissdo de relatérios das manutencdes preventivas e corretivas dos
bens.

Possibilitar a emisséo do relatorio de nota de seguro patrimonial.

Possibilitar a emissdo de relatérios, bem como gerar arquivos, destinados a
prestacao de contas em conformidade com o Tribunal de Contas.

Possibilitar a relacdo de deprecia¢fes por localizagédo ou classe.

Possibilitar a relacao de reavaliacdes por localiza¢do ou classe.

Possibilitar manter o registro histérico das movimentacdes dos bens, e emitir o
relatério analitico de todas as movimentac¢des ocorridas durante sua vida Util.
Possibilitar a visualizagdo do valor de aquisi¢cdo, o valor total de depreciacéo, valor
residual, valor liquido, bem como visualizar as incorporacdes e desincorporacoes.
Possibilitar a emissao de relatério de aquisi¢éo por conta contabil e fornecedor.
Possibilitar consulta dindmica mediante relatério gerencial das aquisicbes sendo
detalhado por periodo, listando todas aquisi¢cdes de bens patrimoniais.

Possibilitar a geracao de relatorio para verificacdo de possiveis inconsisténcias de
dados patrimoniais.

Possibilitar a emissao da capa do termo de guarda e responsabilidade, contendo no
minimo as seguintes informacfes: emissdo, quantidade de bens, valor total e
descricao.

Possibilitar a emissédo de relatérios de listagem dos cadastrados realizados como
classes patrimoniais, tipos de aquisicéo, tipos de baixas e tipos de bens.
Integracdes

Possibilitar que o catalogo de materiais e servicos sejam integrados com 0s
modulos/sistema de compras, licitacdes, almoxarifado.

Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com o0s
sistemas/maodulos de compras, almoxarifado.

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com 0sS
modulos/sistemas de contabilidade, compras, licitacdes, almoxarifado.

Possuir integracdo com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando
automaticamente a entrada no estoque a partir de uma autorizagdo de
fornecimento.

Possuir integragcdo com o software de Compras e Licitagées possibilitando efetuar
automaticamente as entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a
inclusdo do item patrimonial naquele sistema.

Possuir integragdo com o software de compras, licitagbes e contratos
demonstrando apenas os fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal
software.

Informar a modalidade do processo de compra, numero da ordem de fornecimento
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e processo administrativo, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de
compras e protocolo.

82 O software devera permitir a integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia,
permitindo a exportacdo para a divulgacdo das informag6es minimas sobre as
aquisicoes e baixas do patriménio do érgdo publicante.

Prestacdo de Contas ES

83 Devera permitir a geracdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal
de Contas corresponde a prestacdo de contas do controle de bens municipal.

84 O Software devera realizar a emissao de relatorios destinados a prestacédo de
contas do estado do ES conforme o TCEES.

85 Permitir o cadastro e impressao da Tabela 39, conforme item |l deste do anexo Il
da IN 43/2017 conforme o TCEES.

86 Possuir rotina de geracdo dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em
extensdo "XML" em atendimento a IN 43/2017.

87  Possuir rotina de geracéo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no
anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.

88 Possuir rotina de geracgéo referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO
DAS ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE
CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme o
TCEES.

89  Possuir rotina de geracio referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO
ALMOXARIFADO - MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no
anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.

90 Possuir rotina de geracéo referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO
DAS ENTRADAS E SAIDAS DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS
PERMANENTES, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme
o TCEES.

91 Permitir que os relatérios relativos a prestacdo de contas possam ser salvos em
formato PDF.

GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS

Protocolo e Processos

1. Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu
recebimento e tramitacdes, até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas
e confiaveis.

2. Possibilitar o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo
0S setores onde 0S processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada
setor.

3. Permitir que a parametrizacdo da sequéncia da numeracdo dos processos

possa ser criada pelo proprio usuéario, bem como definir a sequéncia por ano, mes,
origem e espécie.

4. Permitir registrar palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos.

5. Permitir a digitalizagdo e inclusédo de imagens ou de outros documentos,
relacionadas ao processo.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.

Dispor do recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, sendo
definido em cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Dispor do recurso de abertura de volume para processo, informando o
ndmero do volume, data de abertura e responséavel.

Permitir a emissdo de comprovante de protocolizacdo para o interessado no
momento da inclusédo do processo.

Possibilitar o controle dos documentos exigidos por assunto.

Possibilitar a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de
Anexacdo, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento
etc.

Possibilitar registrar os pareceres sobre o processo, historico de cada tramite
sem limite de tamanho de parecer.

Permitir o envio e recebimento online dos processos com controle de
senha/usuério.

Possibilitar o controle de toda tramitacdo dos processos dentro da
instituicdo, entre usuarios e 6rgdos que possuam acesso aos programas.

Dispor do recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre
providéncias a concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo proprio
usuario.

Possibilitar registrar a identificagdo do funcionario/data que promoveu
qgualquer manutencado (cadastramento ou alteracéo) relacionada a um determinado
processo, inclusive nas suas tramitagoes.

Permitir que cada Orgdo registre ou consulte os processos sob sua
responsabilidade.

Permitir consultas diversas por nUmero de processo, por requerente, 6rgao,
assunto, data de movimentacéo, data de abertura e data de arquivamento.

Possibilitar consulta aos dados do processo através de cddigo, nome do
requerente, CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta.

Possibilitar pesquisa baseada em “consulta fonética”.

Permitir o controle do histérico dos processos em toda a sua vida Util.

Possibilitar que seja mostrado o registro de funcionario, data de todo
cadastramento ou alteracdo dos processos em tramite.

Possibilitar o recurso de assinatura eletrbnica para envios e recebimentos de
processos utilizando a certificagao digital.

Permitir que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente.

Possibilitar a integracdo com o médulo de tributario, verificando no ato da
inclusdo de um processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio.

Possibilitar a parametrizacdo no qual o préprio usuario pode definir se, ao
gravar um processo, 0 sistema nao vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear
contribuintes com débitos fiscais.

Possibilitar digitalizagdo para OCR.

Possibilitar a rotina de arquivamento de processos com identificagcado de sua
localizacgéo fisica.

Permitir a emissé@o de planilha de arquivamento de processos por data de
abertura e data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais,
constando numero do processo e quantidade de folhas.

Relatorios
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29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.
47.
48.
49.
50.

51.

52.

Permitir a emisséo de relatorio de impressao de workflow.

Permitir a emisséo de relatorio de etiqueta de processo.

Possibilitar a emissao de relatério de historico de tramitacdo dos processos.

Possibilitar a emisséo do relatorio de comprovante de protocolizagéo.

Possibilitar a emissdo de grafico do quantitativo de protocolizacdo por
assunto.

Possibilitar a emissao de livro de protocolizacéo.

Permitir imprimir capa de processo.

Ouvidoria

Permitir o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu
recebimento e tramitacGes até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas
e confiaveis.

Possibilitar o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo
0S setores onde 0s processos irdo passar e a previsdo de permanéncia em cada
setor.

Permitir a emissdo do comprovante de ouvidoria para o0 interessado no
momento da inclusdo do assunto, com login e senha pela web.

Possibilitar o registro da identificagdo do funcionario/data que promoveu
qualquer manutencéo (cadastramento ou alteracéo) relacionada a uma determinada
ouvidoria, inclusive nas suas tramitagdes.

Permitir que cada departamento registre ou consulte os assuntos de
ouvidoria sob sua responsabilidade.

Possibilitar o controle de toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro
da instituicdo, entre usuarios e departamentos que possuam acesso aos
programas.

Permitir a digitalizagéo e inclusdo de imagens em documentos anexando a
uma ouvidoria.

Possibilitar a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de
Anexacao, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento
etc.

Permitir realizar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de
senha/usuério.

Permitir  consultas  diversas de  ouvidorias  por  requerente,
setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentacéo, data de abertura e
data de arquivamento.

Possibilitar consultas aos dados da ouvidoria através de codigo, nome do
requerente, CPF/CNPJ e da leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta.

Possibilitar pesquisa baseada em “consulta fonética”.

Permitir o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas.

Possibilitar que seja mostrado o registro de funcionario, data de todo
cadastramento ou alteracdo das ouvidorias em tramite.

Permitir que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um
processo de protocolo oficial, caso seja necessario.

Permitir criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populacdo
pensa de um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da
administracao.

Permitir o cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacdo dé a sua
opinido sobre o assunto.
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53.

54,

55.

56.
57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.
71.

72.

73.

74.

Permitir que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via
Internet no site oficial do Municipio.

Possibilitar o recurso de assinatura eletrbnica para envios e recebimentos de
processos utilizando a certificacao digital.

Permitir que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente.

Possibilitar digitalizacdo para OCR.

Dispor do recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, sendo
definido em cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possibilitar a rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificagéo de sua
localizacéo fisica ou digital.

Relatorios

Permitir a geracdo de relatérios de controle de todos os assuntos
pesquisados pela ouvidoria com a populagéo.

Permitir a criacdo de graficos que demonstre a opinido da populagcdo sobre
0s itens pesquisados facilitando a avaliacdo das pesquisas criadas.

Permitir a emisséo de relatério de impressao de workflow.

Ouvidoria Web

Permitir que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que
for, pela web, ndo sendo necesséria a identificacdo da pessoa.

O software devera dispor de médulo de tramitacdo de ouvidoria via web para
que setores que nao tem acesso a rede do 6rgdo possam fazer suas
movimentacoes.

Permitir que a consulta a tramitagéo da ouvidoria via web demonstrando em
guais setores o processo passou e o despacho dado por cada setor.

Controle Interno de Documentos

Possibilitar o controle de todos os documentos internos do érgéo, tais como:
Oficios, Cl's etc.

Possibilitar personalizar de numeros sequenciais para cada espécie de
documento.

Dispor do recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem
como sendo definido em cima de informagfes de grau de dificuldade, impacto e
prazo.

Possibilitar o cadastro de varios modelos para serem utilizados
posteriormente, agrupando pela espécie.

Possibilitar que todos os documentos modelos e gerados devem ficar
armazenados no banco de dados.

Possibilitar anexar arquivos digitais para os documentos gerados.

Possibilitar a tramitacdo dos documentos gerados em maddulo Udnico,
identificando se o mesmo é documento, processo, ouvidoria ou legislativo.

Possibilitar que o documento gerado possa ser associado a um assunto e
gue o mesmo ja identifiqgue sua a destinacgéao.

Possibilitar que a formatacdo dos documentos possam ser efetuadas através
de editor externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario
(Microsoft Word).

Possibilitar a identificacdo de p6r quais setores e pessoas 0 documento teve
suas tramitacdes, inclusive com data e hora possibilitando também a visualizagcéo
dos pareceres, identificando possiveis dias de atrasos e permanéncia.
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75.

76.

17.

78.

79.

80.

81.

82.
83.

84.
85.
86.

87.

88.

89.

Permitir a integracdo de documentos e processos de forma que um possa
ser anexado ao outro e que as tramitacdes sejam conjuntas.

Possibilitar que a consulta das tramitacoes possam ser efetuadas atraves da
Internet de forma privada, utilizando chave Unica de consulta para cada documento
e autor.

Possibilitar que as consultas de documentos por codigo de barras, assunto,
espécie, ano, numero, data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e
requerente, dentre outros.

Possibilitar o efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que
determinados sejam restritos a fazer operagcbes do tipo inclusdo, excluséo,
alteracdo e consulta em qualquer médulo que seja necessario.

Possibilitar que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitacdes
somente em setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e
desligamento.

Dispor do recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de
processos utilizando a certificacao digital.

Permitir que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente.

Possibilitar digitalizacdo para OCR.

Possibilitar o arquivamento dos documentos de forma que possamos
identificar enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.)
controlando a permanéncia que os mesmos ficardo arquivados.

Relatorios

Possibilitar a emisséo de relatério de impressao de workflow.

Emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o
conteddo do documento.

Integracoes

Possibilitar a integracdo com o software de receitas tributarias,
avisando/criticando no ato da inclusdo de um processo se o contribuinte possui
débitos fiscais junto ao Municipio, sendo possivel, apenas avisar, criticar e avisar ou
criticar e bloquear.

Possibilitar a integracdo com o software de receitas tributarias, permitindo
utilizar a pesquisa de contribuinte.

Possibilitar a integracdo com o software de folha de pagamento, permitindo
utilizar a pesquisa de funcionario.

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
CARACTERISTICAS GERAIS

1
2

O sistema devera operar exclusivamente em plataforma WEB,;

O sistema WEB devera ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado,
entre eles, no minimo: Internet Explorer (versao 11 ou superior), - Mozilla-Firefox; -
Google Chrome; - Edge; - Safari, Opera;

O sistema Operacional do Servidor devera ser: Windows Server 2008 R2 SP1 ou
superior, Distribuicéo Linux e IOS;

O sistema devera estar disponivel para navegacdo em dispositivos mobiles (no
minimo Android e 10S);
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12

13
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As telas de pesquisas e consultas quando visualizadas nos dispositivos mobiles
deverédo ser responsivas e adaptativas quando acessadas via browser;

O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario;

O Acesso devera ser por meio de login e senha;

O sistema devera ser instalado localmente ou em nuvem;

O sistema devera permitir nimero ilimitado de usuarios;

O sistema nao podera apresentar limitacdo quanto ao numero de usuarios
simultaneos;

O sistema devera ser multiusuarios permitindo o trabalho simultdneo em uma
mesma tarefa, com total integridade dos dados;

O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados,
possibilitando a indicacéo de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;
Usuarios devem ter acesso on-line as informacdes do Banco de Dados somente a
partir do sistema,;

O sistema proposto devera ser baseado em arquitetura compativel, no minimo, com
03 camadas e a 32 camada cliente devera ser utilizado no browser;

O sistema devera permitir a emissdo de relatérios com a possibilidade de
personalizacdo de layout e impresséo de brasdes, definidos pelo usuério;

O sistema devera permitir que relatorios salvos por usuarios que os modificaram,
possam ser compartilhados com outros usuarios;

O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacdo de
senha de acesso, sendo que a mesma sera definida pelo proprio usuario, quando for
acessar o sistema pela primeira vez.;

Suportar o0 consumo de varios tipos de fontes de dados simultaneos, tais como:
arquivos TXT, XML, CSV, JSON e os principais SGBD’s do mercado.

CONTROLE INTERNO

1

Demonstrar analises em tempo real por meio dashboard (painel eletrénico) de
valores e percentuais, conforme o caso - na forma definida pelo art. 2°, § 2°, Inciso Il
do Decreto Federal 7185, de 27/05/2010, que regulamentou o art. 48, paragrafo
Unico da LC 101/2000, com as alteracdes introduzidas pela LC 131/2009 — dos
limites voltados para a responsabilidade na gestédo das financas publicas;

Permitir a automacédo da extracdo de dados na forma de pontos de controle quando
todas as informacdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;
Permitir a insercdo manual de analise documental de pontos de controle quando as
informacdes néo estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

Através da visualizacdo dos macros controles, materializar o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestdo a partir de informacdes contabeis,
financeiras e administrativas;

Possibilitar a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os
mesmos no caminho especificado pelo usuario;

Permitir a parametrizacédo das tabelas e das informacdes e com isso o cadastro de
documentos parametrizados de forma a padronizar a execucdo das checagens,
possibilitando posteriormente a geracdo de informagfes uniformizadas de forma
automatica ou manual;

Possibilidade de criacdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de
diversos documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de
forma simplificada ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente;
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1

1

8 Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicacdes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislagdo complementar no que tange aos Gastos
com Educacao, Saude, Gastos com Pessoal e FUNDEB;

9 Possuir verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de
controle, objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada
de decisao;

0 Permitir a emissdo automatica do relatério mensal e anual pelo responsavel do
controle interno, que devera conter 0s resultados obtidos mediante o
acompanhamento e a avaliacdo dos controles existentes;

1 Permitir ao controlador acesso a todas informacfes da competéncia do Controle
Interno nas diversas areas da administracdo, gerenciando tais informacoes,
planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua
misséo.

GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

1.

2.

3.

~N O

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009;

A publicacdo de dados da base de dados dos sistemas de gestdo deve permitir a
publicacdo manual ou automética (agendador de tarefas);

Possuir consulta dos dados dos processos de licitacbes e seu detalhamento,
demonstrando os participantes e vencedor(es);

. Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades,

demonstrando o(s) favorecido(s);

. Possuir consulta dos dados dos contratos originarios de processos de licitacdes,

demonstrando o(s) aditivo(s), se houver;

. Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autoriza¢des de fornecimento;
. Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisicbes de saida de

almoxarifado;

. Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;
. Possuir consulta dos dados dos veiculos;

10.
11.

Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;

Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem
como consultas tematicas e demonstrar toda a classificacdo da despesa;

Possuir consultas dos dados dos orcamentos das despesas e das receitas;

Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando
todos os proventos e descontos més a més no ano corrente;

Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se
houver, em todas as consultas de dados;

Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de
dados;

Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de
dados;

Permitir filtrar colunas (comeca com palavra-chave, contém palavra-chave, igual
palavra-chave, entre outros), se houver, em todas as consultas de dados;

Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar,
exibir ou ocultar colunas;

Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a
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Lei Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011;

20. Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia,

21. Possuir sessdo especifica de arquivos para editais de licitacdo, atas das licitacfes e
contratos e aditivos;

22. Possuir sessdo especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentéria Anual;

23. Possuir sessao especifica de arquivos para Relatorios de Gestéo Fiscal e Relatorios
da Execucao Orcamentaria;

24. Possuir sessao especifica de arquivos para termos de convénios;

25. Possuir sessao especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno;

26. Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a
emissdo de relatorios, em conformidade com a Lei 12.527/2011,

27. Gerar relatorios em diversos formatos, inclusive abertos e ndo proprietarios;

28. Permitir exportar relatérios para os formatos rtf, csv, pdf, xlIs e xlsx;

29. Possuir sessdo de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos os
recursos de acessibilidade disponiveis;

30. Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;

31. Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;

32. Possuir sessao de glosséario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais
utilizados e seus respectivos significados;

33. Possuir sessdo de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas frequentes e suas respectivas respostas;

34. Possuir sessao de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros
sites correlacionados;

35. Possuir sessdo de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma
hierarquica os menus disponiveis e suas respectivas consultas;

36. Possuir sessdo de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como
utilizar o servigo para as consultas disponiveis;

37. Possuir sessdo de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para
o Portal da Transparéncia, permitindo a busca por palavra-chave e download;

38. Possuir sessdo de acesso a informacédo, que indigue um texto padrdo sobre o
Servico de Informacdo ao Cidaddo, endereco do SIC fisico, horario de
funcionamento, telefone e link para solucéo externa (se houver).

CONTRA CHEQUE WEB - PORTAL DO SERVIDOR

1. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com logon/senha, utilizando como
padréo de logon CPF;

2. O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitagdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado;

3. O portal do Servidor Publico deverd permitir a parametrizagdo dos campos,
informacgdes no contracheque, de acordo com a definicdo do usuario/administrador;

4. O portal do Servidor Publico devera permitir incluir logotipo e marca d'agua da
empresa (0rgao) no contracheque;

5. O portal do Servidor Publico devera permitir a formatacao de layout do formulario do
modelo do contracheque web;

6. O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissao do Contracheque,
Consulta e emissdo do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do
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10.

11.

Brasil RFB, mediante identificacdo do logon e senha, por servidor;

O portal do Servidor Publico devera permitir a validacdo do contracheque impresso
via web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacdo QR code ou
codigo de validacao, para comprovacgao de autenticidade;

O portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais os dados cadastrais
o servidor/agente politico ter4 acesso para conferéncia e atualizacdo, permitindo
ainda que o RH defina quais “campos” devera enviar comprovante para validar as
atualizacoes;

O portal do Servidor Publico devera permitir ao usuario do RH conferir as
informacdes enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas
com documentos anexados quando necessario e atualizar as mesmas no cadastro
do servidor/agente politico;

O portal do Servidor Publico devera permitir listar informacfes relativas aos
servidores que terdo acesso ou nao ao Portal Logins Divergentes e Logins
Disponiveis;

O portal do Servidor Publico devera permitir o servidor consultar e atualizar seus
dados pessoais, por meio de Logon e Senha, integrando ao Mddulo RH e Folha de
Pagamento.

SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

10

11

12

Cadastro de Fornecedor (CRC)

Possibilitar o registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de
“Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem
como registrar a inabilitagdo por suspensao ou rescisao do contrato.

Permitir cadastrar as informa¢des do balanco dos fornecedores no sistema para
gue o mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

Possibilitar controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.
Possibilitar que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve
contrato suspenso.

Possibilitar manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos
fornecedores.

Possibilitar manter informacdes cadastrais de socios, representantes, contato e
conta bancaria dos fornecedores.

Possibilitar que sejam calculados os indices de liquidez automaticamente apds o
preenchimento do balanco patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao
tentar abrir o cadastro de fornecedores.

Permitir a emissdo de relatorios de documentos a vencer ou vencidos dos
fornecedores.

Permitir que ao cadastrar um fornecedor ter opcdo de definicdo do tipo de
fornecedor de acordo com a lei complementar 123/20009.

O sistema deve possibilitar realizar pesquisas através de link, para os sites do
INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

O sistema devera permitir efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de
materiais, servigcos e obras como histérico de alteragbes no cadastro e restricoes
sofridas como multas e outras penalidades.
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13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27
28

29

30

31
32

33

34

Possibilitar que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser
parametrizado pelo proprio usuario.

Sistema de Compras

Permitir o registro de todo o processo licitatério, envolvendo as etapas desde a
preparacdo (processo administrativo) até o julgamento, registrando as atas,
deliberacéo (preco global), mapa comparativo de precos.

Permitir no modulo de compras ser realizado o planejamento (previsdo de
consumo) para cada setor dentro de um periodo.

Permitir consolidar os planejamentos de compras constituindo pedido de compras
automaticamente.

Possiilitar que a geracdo de pedido de compras possa ser realizado pelo préprio
sistema em cada secretaria.

Dispor de integracdo com o sistema de licitacbes permitido verificar o andamento
dos processos de compras.

Possibilitar o cadastramento de comissfes julgadoras informando datas de
designacao ou exoneracao e 0s membros da comisséo.

Possibilitar a emissdo de quadro comparativo de preco ap0s o0 processo de cotacao
para ver qual foi o vencedor da menor proposta.

Dispor de rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo
proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio
magneético para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.
Dispor de recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco,
licitacdo ou autorizacao de fornecimento.

Possibilitar a emissdo do resumo dos pedidos de compra em andamento,
informando em que fase o mesmo se encontra e também sua tramitacdo no
protocolo.

Possibilitar que todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacdes e de
materiais devem ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informacdes.

Possibilitar a integracdo com a execug¢ao orcamentaria gerando as autorizacdes de
empenho, autoriza¢des de fornecimento e a respectiva reserva.

Possibilitar a integracdo com o sistema de arrecadacgao criticando se o fornecedor
possuir débitos fiscais.

N&o permitir a alteracdo da descricdo do material apds sua utilizacao.

Possuir alerta e relatorio no sistema quando o limite de dispensa de licitacdes for
excedido de acordo com o tipo de material / servigo.

Possibilitar a geracdo automética de autorizacdo de fornecimento a partir da
execucao do processo de licitacao.

Possibilitar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes).
Possibilitando a geracdo de ordem de compra pegando os dados da requisicao.
Caso utilize cotacdo de planilha de precos o sistema devera pegar os valores
automaticamente.

Possibilitar a emissdo do relatorio de autorizacdo de fornecimento.

Possibilitar a integracdo com o software de protocolo, podendo o0 processo ser
gerado automaticamente conforme parametrizacao no ato do pedido de compra.
Possibilitar a emissao do relatério de valores medios de processos de pesquisa de
preco para licitagéo.

Dispor do recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacdo de
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licitacao.

Dispor de recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério
com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

Permitir a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa
da dispensa de licitacéo.

Permitir anulagcéo de processo de compra justificando a sua deciséo.

Permitir a renumeracdo dos itens da compra, possibilitando ser a ordenacdo em
ordem alfabética.

Sistema de Licitacao

Permitir o registro dos processos licitatorios identificando o nimero do processo,
objeto, requisicbes de compra a atender, modalidade de licitacdo e data do
processo.

Possibilitar meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e
julgamento da licitacéo, registrando a habilitagcdo, proposta comercial, interposicéo
de recurso, anulacéo, adjudicacao e emitindo 0 mapa comparativo de precos.

N&o permitir a utilizacdo das despesas sem que haja disponibilidade orgamentaria.
Permitir sugerir o namero da licitacdo sequencial, ou por modalidade.

Permitir separar os itens do processo por despesa orcamentdéria a ser utilizada.
Permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja cadastrado.

Permitir a entrega do edital e de itens a serem cotados em meio magnético, para
gue os participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser
importadas automaticamente pelo sistema.

Permitir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético
para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

Permitir rotina que possibilite a geracdo da proposta a ser enviada em meio
magnético de forma genérica, sem a necessidade de cadastrar o fornecedor no
processo, de forma que ao abrir 0 arquivo o proprio fornecedor possa preencher
seus dados e depois poder ser lido no software

Dispor de rotina que possibilite criar modelos de edital padrdo para o uso do
sistema sem ter que criar varios modelos para licitacdes diferentes.

Dispor de rotina que possibilite a criagdo de modelos para todos os textos de
licitaces.

Dispor do recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitacdo e pesquisa de precos.

Dispor de configuracdo de julgamento por técnica, definindo as questbes e as
respostas.

Dispor de rotina para verificagdo de possiveis débitos fiscais no ato da inclusédo dos
fornecedores na licitagéo.

Dispor da ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo
criado.

Permitir gerar arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas
a prestacao de contas dos atos administrativos de licitacdes e contratos.

Devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizacéo
de despesas de mesma natureza com dispensa de licitagdo ou modalidade de
licitacdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais.

Possibilitar alertar para as modalidades estabelecidas em Lei se as mesmas se
encontram dentro da faixa de precos especificada para cada modalidade.
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Possibilitar a consulta ao preco praticado nas licitacdes, por fornecedor ou material.
Possibilitar as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado
produto e Licitacdes vencidas por Fornecedor.

Possibilitar a geracdo de todos os controles, documentos e relatorios necessarios
ao processo licitatorio, tais como: ordenacdo de despesa, editais de publicacéo,
homologacao e adjudicacao, atas, termo de andlise juridica, parecer técnico e aviso
de licitacOes.

Dispor do recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério
com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

Possibilitar recurso de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma
possa ser lida automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da
comissao.

Possibilitar que o sistema sinalize automaticamente empates no julgamento de
precos, de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos
e maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregao presencial.

Permitir indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos
precos.

Permitir realizar julgamento por maior desconto ou melhor oferta.

Permitir que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de
precos possam ser langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata,
homologacéao.

Possibilitar controlar a situacdo do processo de licitacdo, se ela estd anulada,
cancelada, concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.
Possibilitar gerar a entrada no almoxarifado a partir da liquidacdo da mercadoria.
Dispor da Lei de Licitacdes em ambiente hipertexto.

Possuir integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando
automaticamente todas as licitagdes cadastradas do sistema de compras, licitacées
e contratos.

Possuir o recurso da Lei Complementar N° 147/2014, Artigo 48, Inciso lll.

Pregao Presencial

Possuir modulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo.
Possibilitar a execucao do pregao por item ou lote de itens.

Permitir que o enquadramento dos lotes possa ser realizado de forma automéatica
por Item, classificagdo de material/servigo ou global.

Dispor de recurso que possibilite a montagem de lotes selecionando seus
respectivos itens.

Possibilitar o registro de forma sintética dos fornecedores que participardo do
pregao.

Possibilitar a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais dos fornecedores
definindo quais participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos
na Lei do Pregéo.

Permitir a classificagcdo das propostas do Pregdo Presencial automaticamente,
conforme critérios de classificacdo impostos na legislacéo (Lei 10.520).

Possibilitar o registro dos precos das propostas lance a lance até o declinio do
altimo fornecedor.

Possibilitar o acompanhamento lance a lance do pregéo, atraves de tela que deve
ser atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visdo global do andamento do pregéo.
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80 Possibilitar a emissédo da ATA do Pregao Presencial e histérico com os lances.

81 Possuir integragdo total com o sistema de contabilidade, exportando
automaticamente todos os pregdes presenciais cadastrados no sistema de
compras, licitagcdes e contratos.

82 Possibilitar que a tela onde séo gerenciados os lances dos processos licitatorios na
modalidade de pregdo possa ser maximizada

83 Possibilitar para processos na modalidade de pregdo que seja visualizada na tela
de lances a informacao de que o valor arrematado/vencedor do lote esta superior
ao valor médio.

Registro de Pregos

84  Possuir controle necessario para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas,
diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

85 Possibilitar registrar e emitir as requisicdes de compras e servigos para registro de
preco.

86 Possibilitar registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos
fornecedores.

87 Possuir base de precos registrados.

88 Possibilitar a geracdo do termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

89 Possibilitar a geracdo automatica da autorizacdo de fornecimento aos fornecedores
mediante registro de preco.

90 Possibilitar para os registros de precos ao qual o critério de julgamento seja Maior
Desconto sobre tabela de precos, que o sistema permita detalhar os itens da
planilha no ato do fornecimento.

91 Possibilitar no registro de termo de adesdo de registro de precos, informar a
origem, nimero do processo do 6rgao gerenciador (Origem).

92 Permitir a geracao de contrato da ata de registro de preco.

Sistema de Contratos

93 Possibilitar o registro e controle dos contratos (objeto, valor contratado, vigéncia,
cronograma de entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus
aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o niumero das notas de empenho.

94  Possibilitar que a geracédo do contrato seja de forma automatica sem que o0 usuario
tenha que redigitar todo o processo.

95 Permitir que possa ser criado o modelo do contrato com campos de mesclagens
para serem usados pelo sistema.

96 Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega dos itens
dos contratos.

97 Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos dos
contratos.

98 Possibilitar o controle do saldo de material contratado.

99 Possibilitar a rescisédo do contrato indicando motivo e data.

100 Possibilitar registrar as medicdes da execuc¢do do contrato informando o percentual
de concluséo a cada medicao.

101 Dispor do recurso para cadastramento de aditamento contratual.

102 Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos
contratos.

103 Dispor de recurso que possibilite controlar contratos por unidade gestora.

104 Possibilitar integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando




CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85

Rua Rio de Janeiro, n® 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

105
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127

automaticamente todos os contratos cadastrados no sistema de compras, licitacdes
e contratos.

Permitir a insercao do registro de ocorréncias em contratos, para possuir o controle
histérico de paralisacdes, situacdo contratual e demais informacdes que forem
necessarias ao 0rgao

Possibilitar o registro das obrigacdes contratuais (forma de pagamento, forma de
fornecimento, prazo de execucdo, multa resciséria, multa por inadimpléncia e
garantia contratual.

Permitir a emisséo do relatorio de raz&o do contrato

Permitir informar a secretaria no cadastro de fiscal do contrato, para contratos que
possuem mais de uma secretaria.

Sistema de Convénios

Possibilitar o registro e controle dos convénios (objeto, valor de contra partida, valor
de repasse, valor global, vigéncia, liberacdo e penalidades pelo ndo cumprimento)
e seus aditivos.

Permitir registrar os fiscais do convénio.

Permitir que possa ser criado o modelo do convénio com campos de mesclagens
para serem usados pelo sistema.

Permitir o registro de dados especificos do convénio como: banco, agéncia, conta
bancaria, fontes, aplicacéo financeira, responsavel e data do final da prestacédo de
contas.

Permitir o registro de dados referentes as liberagdes.

Permitir o registro dos tipos Fomento, Colaboracao e Acordo.

Permitir o registro da rescisdo dos convénios indicando motivo e data.

Permitir o cadastramento de aditamento do convénio.

Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos
convénios.

Dispor de recurso que possibilite controlar convénios por unidade gestora.
Possibilitar integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando
automaticamente todos os convénios cadastrados no sistema.

Relatorios

Possibilitar a consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimentacdes de
mercadorias, por periodo, dotacdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e
saidas.

Possibilitar a emissao de relatério de listagem de compras/licitacdes por periodo.
Possibilitar a emisséo de relatdrio de listagem de itens de compra concluida.
Possibilitar a emissdo do relatério de Planejamento de Compra (Previsdo de
Consumo).

Possibilitar a emissao de relatério que demonstra o pedido de compra com todos 0s
detalhes de materiais e servicos assim como suas especificagdes, quantidades e
valores.

Possibilitar a emissao de relatorio contendo os detalhes da pesquisa de preco para
ser enviado para o fornecedor para que 0 mesmo possa preencher com seus
precos.

Possibilitar a emissdo de relatdério que imprime o documento personalizado de
pesquisa de precos com todo seu texto e detalhes.

Possibilitar a emissdo de relatério dos documentos diversos informados na
pesquisa de preco.
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128 Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre as informacdes de situacdo da
pesquisa de precos assim como seu texto.

129 Possibilitar a emisséo de relatério que demonstre o texto do aviso ou publicacdo do
edital.

130 Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra em uma folha as principais
informacdes da licitagdo para ser utilizada como capa de edital.

131 Possibilitar a emissdo de relatorio do edital da licitacdo com todo seu texto e
detalhes.

132 Possibilitar a emissao de relatério com texto para ser enviado ao setor juridico para
avaliacao do processo de licitacéo.

133 Possibilitar a emissédo de relatério da minuta de edital da licitacdo com todo seu
texto e detalhes.

134 Possibilitar a emisséo de relatério de ordenacéo de despesa com seu devido texto
para ser encaminhado para a contabilidade.

135 Possibilitar a emissao de relatério com o texto do parecer juridico sobre 0 processo
de licitagao.

136 Possibilitar a emissao de relatério que imprime para os licitantes o comprovante de
recebimento de edital.

137 Possibilitar a emisséo de relatério que demonstra o texto do parecer técnico sobre
as amostras dos materiais dos licitantes.

138 Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto de registro de um
determinado licitante para uma licitagao.

139 Possibilitar a emissao de relatério do registro das ocorréncias efetuadas.

140 Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto da pré-homologacao /
adjudicacao da licitacao.

141 Possibilitar a emissao de relatério que mostra o texto das atas feitas durante o
processo de licitacao.

142 Possibilitar a emissdo de relatério contendo o texto final da homologacao da
licitacao.

143 Possibilitar a emissao de relatério contendo o texto do parecer da comissao sobre a
conclusao do processo de licitacao.

144  Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as informacdes de situacdo de
licitacdo assim como seu texto.

145 Possibilitar a emissdo de relatério que mostra uma lista de licitacdes para a
comissao de licitacdo poder se organizar e saber qual € a programacado semanal,
quinzenal, etc...de suas licitagdes.

146 Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os precos que foram obtidos por
fornecedor.

147 Possibilitar a emisséo de relatério que mostra os valores médios das propostas de
precos.

148 Possibilitar a emisséo de relatorio que mostra o quadro comparativo de precos com
todos os fornecedores e valores avaliando e indicando vencedores.

149 Possibilitar a emissdo de relatorio final de precos com todos os fornecedores que
venceram e seus respectivos detalhes.

150 Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores médios para a devida
reserva contabil de acordo com o processo licitatério, 0rgdos e respectivas
dotacoes.

151 Possibilitar a emissédo de relatdrio que mostra os valores totalizados de compras
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para cada modalidade de compra.

152 Possibilitar a emissao de relatoério que mostra os valores totalizados de compras
para cada tipo realizadas pela modalidade dispensa.

153 Possibilitar a emissao de relatério contendo o extrato da ata de registro de precos.

154 Possibilitar a emissao de relatério que mostra uma listagem de todos os materiais
registrados com suas respectivas especificagbes e valor unitario para serem
publicados.

155 Possibilitar a emissdao de relatério que imprime as informacdes para
acompanhamento dos termos de compromisso a vencer dentro de um periodo.

156 Possibilitar a emissao de relatério que imprime o texto do contrato.

157 Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstra o saldo inicial, saldo emitido,
saldo recebido e o saldo atual de contratos vigentes.

158 Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as informacbes para
acompanhamento dos contratos por situacao.

159 Possibilitar a emissdo de relatério que imprime o texto do convénio.

160 Possibilitar a emissdao de relatério que reproduz as informacbes para
acompanhamento dos convénios a vencer dentro de um periodo.

161 Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as autorizacdes de
fornecimento/execucdo em aberto com estimativas de datas de entrega dentro de
um periodo.

162 Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra a relacdo de autorizacdo de
fornecimento por Fornecedor dentro de um periodo.

163 Possibilitar a emisséo de relatério de autorizagdo de fornecimento / execug¢do com
todos os detalhes da compra a ser efetuada.

164 Possibilitar a emissao de relatério que mostra todos os documentos a vencer /
vencidos de fornecedores dentro do periodo informado.

165 Possibilitar a emisséo de relatério que mostra todas as licitacdes que o fornecedor
participou e venceu por um periodo.

166 Possibilitar a emissdo de relatério que contém a relacdo de fornecedores por
atividade/linhas de fornecimento.

167 Possibilitar a emissao de relatério contendo a relacdo de compras efetuadas dentro
de um periodo.

168 Possibilitar a emisséo de relatorio contendo a listagem de todos os contratos dentro
de um periodo desejado.

Integracdes

169 Possibilitar que o catidlogo de materiais e servicos sejam integrados com 0s
modulos/sistema de almoxarifado, patriménio.

170 Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com o0s
sistemas/maodulos de almoxarifado, patriménio.

171 Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com 0s
modulos/sistemas de contabilidade, almoxarifado, patriménio.

172  Permitir a integragdo com o software de almoxarifado disponibilizando as ordens de
compra para posterior entrada.

173 Permitr a integracdo com o software de receitas tributarias,
verificando/bloqueando/alertando débitos fiscais de fornecedores, sendo possivel
nao avisar, verificar e bloquear ou verificar e alertar.

174  Possibilitar integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportacdo para a divulgacdo das informagcbes minimas sobre as licitagdes,
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dispensas e inexigibilidade, contratos e ordens de compras do 6rgdo publicante.

175 Permitir a integracdo com o sistema de protocolo, possibilitando que possam ser
gerados processos automaticamente quando algum pedido de compra for gerado,
ou pedir a confirmagao da geracéo de processos quando algum pedido de compra
for gerado, ou deixar que o0 processo possa ser criado e relacionado manualmente.

176 Permitir a integracdo com sistema de contabilidade empenhando e liquidando as
AFs e AEs automaticamente.

177 Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica, exportando as:
autorizacbes de empenho (AE), autorizacdo de complementacdo de empenho,
anulagéo de empenho, autorizagéo de liquidagao (AF) e anulacao de (AF).

178 Possibilitar a integracao total com o sistema de contabilidade publica, exportando
automaticamente todas as licitacbes cadastradas do sistema, dispensas e
inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos, convénios
concedidos e recebidos e seus aditivos.

179 Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica possibilitando
gerar/exportar a reserva orcamentaria.

180 Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica realizando a
importacao de dotagdes or¢camentarias.

Prestacdo de Contas ES

181 Permitir a geracdo de arquivos destinados a prestacdo de contas do TCE-ES
(Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo).

182 Devera permitir a impressdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a
serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo).

183 O Software devera realizar a emissdo de relatérios destinados a prestacdo de
contas do estado conforme o TCE-ES.
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ANEXO | - A

CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A LOCAQAO DE
SOFTWARE E LICENCA DE USO, ABRANGENDO IMPLANTACAO, CONVERSAO
DE DADOS, TREINAMENTO DE PESSSOAL, SOPORTE E MANUTENQAO QUE
GARANTAM AS ALTERACOES LEGAIS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS NO
SISTEMA A SER CONTRATADO PARA ATENDER A CAMARA MUNICIPAL DE
MUCURICI/ES, conforme especificacdes abaixo:

ITEM

NOME DO SISTEMA

IMPLANTACA
OE
TREINAMENT
0

MANUTENCA
O MENSAL

VALOR
MENSA

VALOR
POR 12
MESES

01

Recursos Humanos e Folha de
Pagamento

02

Controle Interno e Auditoria

03

Administracdo de Bens Patrimoniais

04

Controle de Estoque de Materiais

05

Protocolo e Tramitacao de
Processos

06

Portal de Transparéncia

07

Contra Cheque Web

08

Compras, Licitacdes e Contratos

VALOR TOTAL (R$)
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL

(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

PROPOSTA DE PRECOS

A CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI - ES

Prezados Senhores,

Pela presente submetemos & apreciacdo de V. Sas. Nossa proposta de precos relativas ao PREGAO
PRESENCIAL N°003/2021, declarando aceitar correcdes feitas pela Comissdo Permanente de Licitagao,

em virtude de erros de calculo e/ou de digitagdo em nossa planilha de quantidades e precgos:

VALOR
IMPLANTACAO E MANUTENCAO MANUTENCAO
ITEM NOME DO SISTEMA TREINAMENTO MENSAL MENSAL POR
12 MESES
01 Recursos Humanos e Folha de
Pagamento

02 | Controle Interno e Auditoria

03 | Administragdao de Bens Patrimoniais

04 | Controle de Estoque de Materiais

05 | Protocolo e Tramitacao de Processos

06 |Portal de Transparéncia

07 |Contra Cheque Web

08 |Compras, LicitagOes e Contratos

VALOR TOTAL (R$)

1) DOS SERVICOS A SEREM ENTREGUES

ITEM

DESCRICAO

Implantacdo, Conversao de Dados, Capacitacdo de Pessoal, caso necessario.
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Locacdo de sistema integrado de CONTRA CHEQUE WEB, com suporte, manutencao,
customizacdo, atualizacdo para controle operacional e administrativo.

Locacdo de sistema integrado de RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, com
suporte, manutencdo, customizacdo, atualizacdo para controle operacional e administrativo.

Locagao de sistema integrado de CONTROLE INTERNO E AUDITORIA, com suporte,

manuteng¢ao, customizagdo, atualizagdao para controle operacional e administrativo.

customizagao, atualizacdo para controle operacional e administrativo.

atualizagdo para controle operacional e administrativo.

customizagao, atualizacdo para controle operacional e administrativo.

manutencdo, customizacdo, atualizacdo para controle operacional e administrativo.

manutencdo, customizacdo, atualizacdo para controle operacional e administrativo.

2) DA PROPOSTA COMERCIAL
A validade da Proposta Comercia sera de, no minimo, 60 dias.

3) DOS PRAZOS
O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacdo do resumo do
contrato e terd duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, por meio de Termo Aditivo, caso comprovada a vantajosidade e o interesse da
Administracdo, conforme previséo legal.

4) DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo executados na Camara Municipal de Mucurici-ES, situada na Rua Rio de
janeiro, n°® 22, centro, Mucurici/ES.  Telefone: (27) 3751-1342, e-mail:
cmmucurici@hotmail.com

5) DADOS DA EMPRESA
Nome:

Locagdo de sistema integrado de ALMOXARIFADO, com suporte, manutengao,
Loca¢do de sistema integrado de PATRIMONIO com suporte, manutencdo, customizacio,
Locacgdo de sistema integrado de PORTAL DA TRANSPARENCIA, com suporte, manutencio,
Locacdo de sistema integrado de PROTOCOLO E TRAMITAGAO DE PROCESSO, com suporte,

Locacdo de sistema integrado de COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, com suporte,

CNPJ: Telefone:

Representante Legal:

E-mail:

Assinatura do representante Legal
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL

(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, a empresa , Situada a

, heste ato
representada pelo (cargo), (nome do
responsavel), brasileiro, (estado civil), (RG/6rgdo expedidor), CREDENCIA o Sr.
@) , brasileiro,

(estado civil), (RG/érgdo expedidor), dando-lhe plenos poderes para, em nome da
empresa, dar entrada em documentos, formalizar propostas, dar lances, recorrer, desistir
e tratar de todos os demais assuntos pertinentes ao PREGAO n° 003/2021.

, de de 2021.

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG

OBS.: Esta declaracdo deverd ser juntada aos documentos de Credenciamento.
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ANEXO IV - MODELOS DO EDITAL
(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n°

com sede na , por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, e para os fins do PREGAO PRESENCIAL n°003/2021,
DECLARA expressamente, nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002, que cumpre

plenamente os requisitos para sua habilitagdo no presente certame licitatério.

: de de 2021.

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG

Nome ou carimbo:

Cargo ou carimbo:

N° da cédula de identidade e 6érgdo emitente:

CPF:

OBS.: Esta declaracéo devera ser juntada aos documentos de

Credenciamento.



CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n® 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

ANEXO V — MODELOS DO EDITAL

(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

DECLARACAQ

EMPRESA PROPONENTE LOCAL E DATA

REF. : PREGAO n°003/2021

A Camara Municipal de Mucurici — ES

Declaramos, sob as penas da Lei, que estivemos no local onde serdo executados o0s
servicos objeto do PREGAO PRESENCIAL N° 003/2021 e que tomamos pleno
conhecimento de suas caracteristicas e dificuldades, bem como que concordamos com
todos os termos do Edital, ao passo que declaramos expressamente que cumprimos
plenamente os requisitos para habilitacdo no presente certame licitatorio.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos legais.

(Nome(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Proponente)

(Nome da Proponente)
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ANEXO VI - MODELOS DO EDITAL

(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

MODELO DE DECLARACAO REFERENTE AO TRABALHO PARA MENORES DE 18
(DEZOITO) ANOS
MODELO DE DECLARACAO DO ART. 7°, XXXIII, DA CF

PREGAO PRESENCIAL N° 003/2021

A empresa , inscrita no CNPJ n°____, por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) , inscrito no CPF n° DECLARA, para fins do disposto no art.
27, V da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854 de 27 de
outubro de 1999, que NAO emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendizes ( ).

Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

, de de 2021

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG
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ANEXO VII - MODELOS DO EDITAL

(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E/OU MICRO
EMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Para fins de participagdo na licitacdo realizada na modalidade Pregdo Presencial n°
003/2021, a empresa , inscrita no CNPJ sob n°
, sediada , declara, sob as penas da lei,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e,
gue essa Empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos
42 ao 49 da referida Lei.

Declara ainda a intencdo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizacao fiscal
previsto nos artigos 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006, estando ciente de que a
nao regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara decadéncia do direito de
contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93.

, de de 2021.

Diretor ou Representante Legal — CPF/RG

Contador — N° Registro Profissional

OBS: esta declaracéo ser juntada aos documentos de credenciamento e deveré ser
assinada pelo representante legal da empresa e/ou pelo Contador responsavel pela
Contabilidade da empresa informando o numero de Registro no Conselho
Profissional.
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ANEXO VIII - MODELOS DO EDITAL
(Utilizar, se possivel, papel timbrado da empresa licitante)

SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA HABILITACAO NA PRESENTE
LICITACAO

PREGAQ PRESENCIAL N° 003/2021

A empresa , CNPJ n° , sediada na
, declara . sob as penas da lei, que até a presente data enexistem fatos
impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar posteriores.

, de de 2021.

Nome e Assinatura do Declarante
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ANEXO IX — EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, ap6s a fase de disputa, o licitante devera apresentar a
seguinte documentacao:

1- DA HABILITACAO - ENVELOPE N° 002

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecao
daqueles que, por sua natureza, nao contenham validade, e poderdo ser apresentados
em original, por qualquer processo de cépia autenticada por tabelido de notas ou por
servidor da unidade que realizara o Pregdo, ou publicacdo em 6rgédos da imprensa oficial,
nao sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagcdo de documento” em substituicao
aos documentos requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacdo para
empreender atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

18.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA
1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual,

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por a¢des, acompanhado dos
documentos de eleicdo de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacédo que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente.

1.1.5 - Alvara autorizativo do municipio sede da licitante.
1.1.6 - A Habilitacdo Juridica presta-se para observar a atividade da empresa.

1.1.7 - Caso os documentos referentes a Habilitacdo Juridica tenham sido juntados no
momento do credenciamento, e uma vez comprovada as informag¢des mencionadas no
subitem imediatamente anterior, fica o proponente dispensado de fazer nova
apresentacdo de documentacdo no Envelope n° 01 — HABILITACAO.

1.2- DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.
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1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo
conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social.

1.2.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado).

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigco - FGTS.

1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

1.2.6.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista para fins de habilitagéo,
mas somente para formalizacdo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

1.2.6.2.1 - A licitante deverd apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao;

1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentacéo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa,

1.2.6.2.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracéo Publica, ser prorrogado por igual periodo;

1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de
certiddes comprobatérias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante podera
apresentar a Administracdo outro documento que comprove a extincdo ou
suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do
Cddigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de
certidao;

1.2.6.2.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez)
dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior,
para apresentar a certiddo comprobatoéria de regularidade fiscal e trabalhista;

1.2.6.26 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se
demonstrado pela licitante a impossibilidade de o o6rgdo competente emitir a
certidao;
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1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sancfes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993, sendo facultado a
Administragdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

1.3- QUALIFICACAO TECNICA

1.3.1 - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacéo de aptidéo fornecida por
pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove o bom desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazo com objeto da
licitacao.

1.3.2 - A licitante deve fazer declaracdo afirmando que dispde de todos os requisitos e
caracteristicas técnicas exigidos no edital, ANEXO I, e que caso seja vencedora do
certame demonstrara os sistemas, caso venha a ser solicitado pela Administracao.

1.3.2.1) Caso a licitante ndo demonstre quaisquer das funcionalidades e requisitos
exigidos sera desclassificada e far-se-a a convocacdo das outra(s) licitante(s), na
ordem de classificacao.

1.4- DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

1.4.1- Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacédo Judicial e Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no
instrumento.

1.4.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certidao devera
apresentar data de emissao de, no maximo, 30 (trinta) dias anteriores a data fixada
para a sesséo de abertura da licitagc&o.

1.42 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, devera ser apresentada, por meio da documentacdo apropriada, a
sentengca homologatoria do plano de recuperacédo judicial, além do cumprimento dos
demais requisitos de habilitacdo constantes neste Edital.

1.5 - DAS DECLARACOES

1.5.1 - Declaragao de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito
anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis
anos executando qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir dos quatorze
anos (Lei 9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo VI do Edital.

1.5.2 - Declaragédo de Inexisténcia de fato impeditivo a habilitacdo na presente licitacéo,
conforme Anexo VIII.
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ANEXO X — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contrato n°
Processo n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM A
CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICIES, E A
EMPRESA. ....ooot e PARA A
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM  SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO PARA LOCACAO DE SISTEMAS
DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL.

A CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI - ES, doravante denominada CONTRATANTE,
inscrita no CNPJ sob o n°01.170.325/0001-85, com sede na Rua Rio de Janeiro, 22,
Centro, Mucurici/ES, CEP: 29880-000, representada legalmente pelo seu Presidente, Sr.
Romaério Alves da Silva, brasileiro, casado, trabalhador rural, CPF/MF no 031.766.667-30,
residente e domiciliado a Rua Jocé Magalhdes Matos Frées, 83, Itabaiana, Mucurici/ES e

a Empresa , doravante denominada CONTRATADA, com sede
(endereco completo) , inscrita no CNPJ sob o n°

neste ato representada Sr. (nome, nacionalidade, estado civil,

profisséo) ajustam a presente CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA EM SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO PARA
LOCACAO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, nos termos da Lei
14.133/2021, de acordo com os termos do processo licitatorio n° , jJuntamente
com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como néo
transcritas as condicbes nela estipuladas que contrariem as disposicoes deste
CONTRATO, que se regera pelas Clausulas seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
solucdo de tecnologia da informacédo para locacdo de sistemas de gestdo publica
municipal, destinados a atender a Camara Municipal de Mucurici/ES, conforme
discriminado no Termo de Referéncia que integra o Anexo | deste Contrato.
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1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, 0s seguintes anexos:

(a) O Termo de Referéncia;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucdao indireta, sob a modalidade empreitada por
preco global, nos termos do art. 62, XXIX, da Lei 14.133/2021.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO

3.1 - Pelo servico, a Contratada recebera, mensalmente, a importancia de R$ ...........
(cerrreeee e reais), e nele deverdo estar inclusos todas as espécies de
tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, méao-de-obra,
instalac6es e quaisquer despesas inerentes a execucao do objeto contratual.

3.2 - As condices e critérios para revisao e reajuste estdo previstas na Clausula Nona.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de
referéncia, vedada a antecipacao, na forma abaixo:

4.1.1 - Cabera a Contratada no 1° dia util ap6s a conclusdo da parcela comunicar por
escrito a Contratante tal fato, devendo a Administracdo receber o objeto na forma do
presente contrato.

4.2 - Os pagamentos a CONTRATADA somente serdo realizados mediante a efetiva
prestacao dos servicos nas condicdes especificadas no Contrato, que sera comprovada
por meio do atestado de inspecao a ser expedido pelo GESTOR DO CONTRATO.

4.3 - A Contratante pagara a Contratada até o ultimo dia Gtil do més da prestacdo do
servico, mediante apresentacdo da nota fiscal pela CONTRATADA, devidamente aceitos
e atestados pelo gestor do Contrato.

4.4 - O pagamento far-se-a por meio de fatura(s) mensal.

4.5 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminacao
dos servicos efetuados, o memorial de calculo da fatura.
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4.6 - Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentacéo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou correcao a ser paga pela Contratante.

4.7 - Sendo o caso, cabe a Contratada manter-se regular perante os 6rgaos de controle e
registro de sua atividade, sob pena de sobrestar, sem culpa da Contratante, a realizacao
dos pagamentos.

4.8 - A nota fiscal sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais especialmente as de natureza fiscal, com destaque,
guando exigiveis das retencdes tributarias e/ou previdenciarias.

4.9 - Os pagamentos serdo efetuados por meio de depésito em conta bancaria a ser
informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

4.10 - Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacéo
qualquer obrigacdo por parte da CONTRATADA, seja relativa a execuc¢do do objeto, seja
guanto a documentacao exigida, sem que isto gere direito a alteracao de precos, correcao
monetéria, compensacao financeira ou interrup¢ao na prestacdo dos servigos.

4.11 - Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a CONTRATADA dara a
ADMINISTRACAO, plena, geral e irretratavel, quitacdo da remuneracio referente aos
servicos nela discriminados, para nada mais a vir reclamar ou exigir a qualquer titulo,
tempo ou forma.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

5.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacdo do
resumo do contrato e terd duracdo de 12 (doze) meses, improrrogaveis.

6 - CLAUSULA SEXTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato
correrdo por conta das seguintes dotacdes orcamentarias:

Unidade 010 - CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Funcéo 01 — LEGISLATIVA

Subfunc&o 031 — ACAO LEGISLATIVA

P/A: 2.001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO

FICHA 12 - 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica —
Recursos Ordinarios — 100100000
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6.1.1- A ADMINISTRACAO incluird4, em suas propostas orcamentarias para os exercicios
subsequentes, a previsdo dos créditos necessarios para o pagamento da despesa.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

7.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execucdo contratual no valor de R$
( ), na modalidade de , correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis do inicio de sua vigéncia.

7.2 - Sem prejuizo das demais hipGteses previstas no contrato e na regulamentacéo
vigente, a garantia podera ser utilizada para o pagamento de:

7.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

7.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

7.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA;

7.2.4 - Obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas,
guando couber.

7.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.

7.4 - No caso de alteracao do valor do contrato, a garantia devera ser ajustada a nova
situacao, nas mesmas condicdes e parametros da contratacdo, evitando-se a interrupgao
da continuidade da cobertura pela garantia.

7.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente, a CONTRATADA obriga-se
a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data
em que for notificada.

7.6 - Ser& considerada extinta e liberada a garantia:

7.6.1 - Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obrigacdes
contratuais;

7.6.2 - No prazo de 03 (trés) meses apos o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicagao.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
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8.1 - Compete a Contratada:

(a) Executar o servico ajustado nos termos da Clausula 12, por intermédio exclusivo de
seus empregados;

(b) Utilizar, na execucao do servi¢o contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

(b.1) qualificacéo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;
(b.2) bons principios de urbanidade;
(b.3) pertencer ao seu quadro de empregados;

(c) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

(d) Se responsabilizar pelo perfeito funcionamento do(s) equipamento(s), objeto do
contrato, inclusive nas eventuais trocas de pecas que apresentarem defeitos;

(e) Responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada
culpa de seus técnicos ou prepostos;

(f) Manter, durante toda execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacéo exigida na licitacao.

(g) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu regime
tributario junto aos 6rgdos competentes.

8.2 - Compete a Contratante:
(a) Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
(b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execugao dos servicos.

9 - CLAUSULA NONA: DA REVISAO E DO REAJUSTE

9.1 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensac¢éo dos efeitos
das variacoes inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar da data
limite para apresentacdo da proposta ou da data do ultimo reajustamento, de acordo com
a Lei 10.192/2001.
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9.1.1 - O reajuste do preco contratado levard em consideracdo o indice Geral de
Precos do Mercado _ IGP-M (Fundacédo Getulio Vargas — FGV), ou outro indice que
vier a substitui-lo.

9.1.2 - Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso de cada
reajuste a ser aprovado pelo Contratante, juntando-se a respectiva discriminacdo dos
servicos e memorial de célculo do reajuste, e demais documentos comprobatoérios do
reajuste pleiteado.

9.1.3 - O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do art.
136, da Lei 14.133/2021.

9.2 - As revisdes, repactuacdes e reajustes a que o contratado fizer jus mas que néo
forem requeridas formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas
renunciadas com o encerramento do Contrato.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitar4 o licitante contratado a
aplicacao de multa de mora, nas seguintes condi¢oes:

10.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso,
a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado nao
atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

10.1.2 - Os dias de atraso serdao contabilizados em conformidade com o cronograma
de execucao do contrato;

10.1.3 - A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sanc¢des previstas no item 10.2 deste
contrato e na Lei 14.133/2021.

10.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das seguintes
sancdes ao licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatéria por perdas e danos, no montante de até 30% (trinta por cento)
sobre o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) suspenséo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
0 Municipio de Mucurici - ES, por prazo néo superior a 03 (trés) anos, nos termos do
art. 156, 8 4°, da Lei n°® 14.133/2021;

(d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
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concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos

[{ PRl

resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢ao aplicada com base na alinea “c”.

10.2.1 - As sancgbes previstas nas alineas “a”, “c”; “d” deste item, ndo sdo cumulativas
entre si, mas poderao ser aplicadas juntamente com a multa compensatoria por perdas
e danos (alinea “b”).

10.3 - As sancfes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando-se as seguintes
regras:

(a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o érgao promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de
defesa prévia;

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacao para aplicacéo da penalidade, a sancéo que se pretende aplicar,
0 prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 15 (quinze) dias Uteis a contar
da intimacao, devendo ser observada a regra do art. 158 da Lei 14.133/2021;

(d) O licitante contratado comunicard ao 6rgdo promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicacao;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem gue ocorra a sua apresentacao,
o 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido
nos termos da Lei 14.133/2021;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a analise
da Procuradoria da Camara Municipal de Mucurici - ES.

10.4 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos
ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

10.5 - Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagcdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

10.6 - Em qualquer caso, se ap0s o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, & obrigatoria a cobranca judicial da
diferenca.



s
CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI

Estado do Espirito Santo
CNPJ 01.170.325/0001-85
Rua Rio de Janeiro, n® 22 — Centro — CEP 29.880-000 — Mucurici — ES — Fone (27) 3751-1342

10.7 - Sem prejuizo da aplicacdo das san¢Bes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracéo publica na licitacdo ou na execuc¢do do contrato, nos termos
do art. 159 da lei 14.13/2021 e da Lei 12.846/2013, serd objeto de imediata apuragéo
observando-se o devido processo legal.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE
IRREGULARIDADE FISCAL OU TRABALHISTA

11.1 - Constatado que o CONTRATADO néo se encontra em situacdo de regularidade
fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 15 (quinze) dias Uteis
regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacao de sancoes.

11.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que néo seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicacao de sancoes.

11.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagcdo da multa, se a empresa
nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
gue a extingcdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS FORMAS DE EXTINCAO

12.1 - A extin¢do do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢cdes previstas nos art.
137 e seguintes da Lei 14.133/2021.

12.2 — Os casos de extingdo contratual deverédo ser formalmente motivados, assegurada
a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1 - Os recursos, representacéo e pedido de reconsideragdo, somente serdo acolhidos nos termos
do art. 164 e seguintes da Lei 14.133/2021.

14-CLAUSUI:A DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO
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14.1 — A CONTRATANTE designara formalmente o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato, competindo-lhe atestar a
realizacdo do servico contratado, observando as disposi¢cdes deste Contrato, sem o que
nao sera permitido qualquer pagamento.

15- CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO REPRESENTANTE DA
CONTRATADA

15.1 - Representard a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto,
(nome completo, nacionalidade, profissaéo e estado civil do
representante da empresa).

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO FORO

16.1 — As partes elegem o foro da Comarca de Mucurici, Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais, juntamente com 02
(duas) testemunhas.

Mucurici/ES, de de

CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI — ES
Presidente/Contratante

EMPRESA
Sadcio/Proprietario/Contratada

Testemunhas:

1-

2-




